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IZIN BESUK TAHANAN

Pemohon izin besuk dapat mengajukan permohonan pada halaman utama e-Berpadu
dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Besuk Tahanan”. Pemohohon tidak perlu
memiliki, membuat ataupun melakukan registrasi pengguna, cukup mengentri email dan

nomor whatsapp aktif yang nantinya diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi.

§ e-BERPADU

Tentang Layanan FAQ Hubungi Kami O Login

Layanan e-BERPADU
Mahkamah Agung Republik Indonesia

I1zin Penggeledahan
1zin Penggeledahan Online

Gunakan Layanan

Izin Penyitaan
Izin Penyitaan On line

Gunakan Layanan

Gunakan Layanan

Perpanjangan Penahanan

Perpanjangan Penahanan Oni

Pelimpahan Berkas
line Pelimpahan Berkas Online

Gunakan Layanan

Izin Besuk Tahanan

Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan

1zin Besuk Tahanan Online
Gunakan Layanan Online

Gambar 1 Halaman Utama Layanan e-Berpadu

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Pemohon memilih tempat
pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya. Mengisi data pribadi
pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, tanggal berkunjung, nomor perkara

dan rutan/ tempat ditahan.

® &:BERPADY
Formulir Izin Besuk Tahanan

Pilih Pengadilan* (etik nama kota untuk men. \ampilkan daftar pengadilan)
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA
Nama Pemohon*
Puji
NIK / Nomor KTP / Nomor Passport*
3404021608820009
Email / Nomor Whatsapp (Whatsapp Gunakan Kode Negara jika diluar Indonesia)
087838370023 yenseffendy@gmail.com
Tempat/Tanggal Lahir*

Surakarta 23/02/1984 =]

Jenis Kelamin*
Laki-laki

Alamat/Tempat Tinggal*

Surakarta

Gambar 2 Formulir 1zin Besuk Tahanan
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Hubungan*
Keluarga
Tanggal Permohonan*

2022-06-26

Nomor Permohonan*

220626491036

Tanggal Berkunjung*

27/06/2022 a]

Nomor Perkara Pengadilan*

4/Pid.B/2022/PN Yyk

Gambar 3 Formulir Izin besuk Tahanan

Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk
mengunggah KTP. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang sudah dimiliki atau
menggunakan kamera HP untuk menfoto KTP yang selanjutnya akan diunggah pada

formulir.

Stefanus

Rutan/Tempat Ditahan (e ampilkan daftar Rutan)

Klik Saya bukan robot

A Perhatian
bastikan data sudah ben

@

Gambar 4 Formulir Izin Besuk Tahanan
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:&) e-BERPADU HOME LAYANAN TESTIMONI HUBUNGI KAMI
&  Clekironik Serkas Pidana Terpad

Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan

Berikut adalah Dokumen Permohonan and

Perhatian !
! Kami telah mengirimkan notifikasi ke Whatsapp atau email anda, namun demikian silahkan mencatat Nomor Permohonan : 220626491036 untuk cek
tatus permohonan Izin Besuk anda. Kami kami akan mengirimkan notifikasi juga sudah divalidasi oleh Pengadilan. Terima kasih telah menggunakan

Gambar 5 Dokumen Permohonan lzin Besuk Tahanan

Setelah klik Simpan, sistem akan menampilkan QR Code dan Status Permohonan Izin
Besuk. Status permohonan terkirim, permohonan belum di validasi Pengadilan.

Pekerjaan*
Swasta

Pendidikan*

S1
Nomor Permohonan Hubungan*
220626491036 Keluarga
Pengadilan tempat permohonan Tanggal Permohonan*
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA 26 Juni 2022
Nama Pemohon Tanggal Berkunjung*
Puji 27 Juni 2022
Jenis Kelamin* Nomor Perkara Pengadilan*
Laki-laki 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Rutan/Tempat Ditahan*

Lembaga Pemasyarakatan Kelas Il A Yogyakarta
Pengikut Besuk

Tantri

Gambar 6 Dokumen Permohonan lzin Besuk Tahanan
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Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan
izin besuk yang berisi informasi nomor register permohonan serta link untuk memantau

validasi pengajuan.

PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register  :220626491036
Nama Pemohon  : Puji

Tgl. Permohonan  : 26 Juni 2022
Tgl. Berkunjung  : 27 Juni 2022

Rutan : Lembaga
Pemasyarakatan Kelas Il A Yogyakarta
Terdakwa : Stefanus

Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalid_izinbesuk/MjlwNjl2NDkxMDM2

11:01 am

Gambar 7 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan yang berisi QR
Code dan Status Permohonan zin Besuk.

Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan

Print 1 sheet of paper

Destination 5 EPSONL120 Series ¥

Pages All -

Copies 1

Color Color v

More settings v

Cancel m

Torr

Gambar 8 Print View Dokumen lzin Besuk Tahanan
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PEMBERITAHUAN VALIDASI

Permohonan Izin Besuk Tahanan dengan
Nomor Register : 220626491036 tanggal
26 Juni 2022 diajukan oleh : Puji sudah di
validasi pengadilan dengan status
permohonan Izin Diberikan. Cek pengajuan
Izin Besuk anda klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalid_izinbesuk/MjlwNjl2NDkxMDM2
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu. 11114 am

Gambar 9 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan Negeri yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi
oleh Pengadilan Negeri, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi

pengajuan permohonan izin besuk.

as:BﬂERPADL‘J HOME  LAVANAN  TESTIMONI  HUBUNGI KAMI

Formulir Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan

Nomor Register Contoh 21023xxxx

Nomor Register Izin Besuk Tahanan*

220626491036

i CATCHA s for i s o
/" Saya bukan robot

Klik Saya bukan robot

Gambar 10 Formulir Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan

Untuk mengecek status pengajuan izin besuk tahanan, pemohon dapat mengisikan nomor
register izin besuk tahanan, kemudian klik tombol “Cek Pengajuan”.
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Gambar 11 QR Code Status Pengajuan Izin Besuk

Ketika pemohon datang berkunjung, pemohon akan diminta untuk mencocokan dokumen
validasi dengan petugas di tempat berkunjung.

yyyyyyyyyyy

ssssss

ooooooooooooooo

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

aaaaaaaaaaa

Gambar 12 Dokumen Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pemohon dapat membuka link yang ada pada pesan notifikasi untuk mengunduh dokumen
izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada tombol “Download Izin Besuk”.

Il.  PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI BARANG BUKTI

Pemohon yang mengajukan izin pinjam pakai barang bukti dapat mengajukan permohonan
pada halaman utama e-Berpadu dengan tombol “Layanan” pada menu layanan “Izin Pinjam
Pakai Barang Bukti”. Pemohohon tidak perlu memiliki, membuat ataupun melakukan
registrasi pengguna, cukup mengentri email dan nomor whatsapp aktif yang nantinya
diperlukan dalam proses pemberitahuan/notifikasi
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{3 e-BERPADU Home  Tentang  Layanan  FAQ  HubungiKami = O Login
Elekironik Borkas Pidana Terpa
I1zin Penggeledahan Izin Penyitaan
Izin Penggeledahan Online Izin Penyitaan On line
Gunakan Layanan Gunakan Layanan
Perpanjangan Penahanan Pelimpahan Berkas
Perpanjangan Penahanan Online Pelimpahan Berkas Online
Gunakan Layanan Gunakan Layanan
Izin Besuk Tahanan Cek Pengajuan Izin Besuk Tahanan
Izin Besuk Tahanan Online Cek Status Pengaajuan Izin Besuk Tahanan
Gunakan Layanan Online
Cek Penganjuan
Izin Pinjam Pakai Barang Bukti Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai
Izin Pinjam Pakai Barang Bukti Online Cek Status Pengaajuan Izin Pinjam Pakai Online
Gunakan Layanan Cek Pengajuan

Gambar 13 Menu Layanan e-Berpadu

Pemohon akan diminta untuk mengisi formulir yang tersedia. Kemudian pemohon memilih

tempat pengadilan dimana terdakwa disidangkan dan dibacakan putusannya.

® &:BERPADY
Formulir 1zin Pinjam Pakai

Pilih Pengadilan* (ketik nama kota untuk menampikan daftar pengadian)
ADILAN NEGER! YOGYAKARTA

Nama Pemohon*

Zulvan
NIK / Nomor KTP*
3404021608820009

Tempat/Tanggal Lahir*

Jakarta 06/12/1984 =)

Jenis Kelamin*

Nomor HP * / Email
087838370023 kasubptip.pnyogya@gmail. com

Agama*

Alamat/Tempat Tinggal*

Tanggal Permohonan*

Gambar 14 Formulir Izin Pinjam Pakai
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Selanjutnya pemohon wajib mengisi dan melengkapi data pribadi pemohon, nama
terdakwa, keterangan barang bukti, nomor perkara, dan alasan peminjaman barang bukti.

Alamat/Tempat Tinggal*

Tanggal Permohonan*

Nomor Permohonan*

220624147469

Nomor Perkara Pengadilan*
4/Pid.B/2022/PN Yyk

Nama Terdakwa*
Stefanus

Keterangan Barang Bukti*
Mobil HRV Plat AB 505 LL

Alasan*

tuk mencan nafkah satiap ha

Dokumen Elektronik KTP*

Dokumen Bukti Kepemilikan*

1.1654677326_49112.pdf

Saya bukan robot

Klik Saya bukan robot

Perhatlan

Gambar 15 Formulir Permohonan Izin Pinjam Pakai

Selain memasukkan data yang diminta pada formulir, pemohon juga akan diminta untuk
mengunggah KTP dan Bukti Kepemilikan. Pemohon dapat mengunggah foto KTP yang
sudah dimiliki atau menggunakan kamera HP untuk menfoto KTP dan Dokumen Bukti
Kepemilikan yang selanjutnya akan diunggah pada formulir.

Pemohon akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp perihal pengajuan

izin pinjam pakai barang bukti yang berisi informasi nomor register permohonan serta link

untuk memantau validasi pengajuan.

10
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PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti
baru dengan data sebagai berikut :

Nomor Register : 220624147469

Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022

Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 6:33 am

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register : 220624147469

Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022
Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalidasi_izin_pinjam_pakai

IMiIWNjIOMTQ3NDY5 35 am

Gambar 16 Notifikasi Whatsapp Permohonan Izin Pinjam Pakai

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti yang

berisi QR Code dan Status Permohonan Izin Pinjam Pakai.

o) e-BERPADU HOME  LAVANAN  FAQ  HUBUNGIKAMI
Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
3 )
r
E. 0 a E_

e T

(]l

Pengadilan Keterangan Barang Bukti*

PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA Mobil HRV Plat AB 505 LL

Nama Pemohon Alasan*

Zulvan Digunakan Untuk Mencari Nafkah Setiap Harl
Tanggal Permohonan’ Lokasi Pengambilan Barang Bukti*

24 Juni 2022 PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Nomor Perkara Pengadilan*
4/Pid_B/2022/PN Yyk

Gambar 17 Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

11
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Pengajuan akan diproses oleh Pengadilan Negeri yang dituju. Setelah pengajuan divalidasi
oleh Pengadilan Negeri, pemohon akan menerima notifikasi/pemberitahuan validasi

pengajuan permohonan izin besuk.

PEMBERITAHUAN VALIDASI
Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Permohonan Izin Pinjam Pakai Barang Bukti
dengan Nomor Register : 220624147469
tanggal 24 Juni 2022 diajukan oleh : Zulvan
sudah di validasi pengadilan.

Cek pengajuan Izin Pinjam Pakai Anda klik
http://dev-ma.maulanahrp.com:8080
fvalidasi_izin_pinjam_pakai
IMjlwNjIOMTQ3NDY5

Terima kasih telah menggunakan Layanan

e-Berpadu 6:50 am

Gambar 18 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Validasi Izin Pinjam Pakai Barang Bukti

Untuk mengecek status pengajuan izin pinjam pakai barang bukti, pemohon dapat
mengisikan nomor register izin pinjam pakai barang bukti, kemudian klik tombol “Cek

Pengajuan”.

@ e'BERPADU HOME LAYANAN FAQ HUBUNGI KAMI
7 Elsictronik Barkas Pidsna

Formulir Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai
i Kode Pengajuan Contoh 21112xxxx

Nomor Register 1zin Pinjam Pakai*

220624147469

\/ Saya bukan robot

Klik Saya bukan robot

Gambar 19 Formulir Cek Pengajuan Izin Pinjam Pakai

12
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@ sBERPADY

Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

Pengadilan
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA
Nama Pemohon

Zulvan

Tanggal Permohonan*
24 Juni 2022

Keterangan Barang Bukti*
Mobil HRV Plat AB 505 LL

Digunakan Untuk Mencari Nafkah Setiap Hari

Lokasi Pengambilan Barang Bukti*
Kejaksaan Negeri Yogyakarta

Nomor Perkara Pengadilan*
4/Pid.B/2022/PN Yyk

Gambar 20 Dokumen Izin Pinjam Pakai

Pemohon juga dapat mencetak Dokumen Permohonan Izin Pinjam Pakai yang berisi QR
Code dan Status Permohonan |zin Pinjam Pakai.

Print 1 sheet of paper
Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
Destination 8 EPSON L120 Series -
Pages Al -
Copies 1
st (poumbirgen )
Color Color -
nnnnnn
PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTS
Narma Pemohen
Zubean More setting: v
vvvvvvvv
24 omi 20
Normer Perkars Pengadian
PPN Y

Gambar 21 Cetak Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai

Ketika pemohon datang ke lokasi penyimpanan barang bukti, dalam hal ini biasanya
Kejaksaan Negeri, pemohon akan diminta untuk mencocokan dokumen validasi dengan

petugas di lokasi penyimpanan barang bukti.

13
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Ketika Barang Bukti telah dipinjam dan dikembalikan, maka status pada

Pengajuan Izin Pinjam Pakai Telah Dipinjam dan dikembalikan.

3§-BERPADU HOME  LAVANAN  FAQ

Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
ut ,

220624147469

Status : e Telah dipinjam dan dikembalikan

Pengadilan Keterangan Barang Bukti*

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA Mobil HRV Plat AB 505 LL

Nama Pemohon Alasan*

Zulvan Digunakan Untuk Mencari Nafkah Setiap Hari
Tanggal Permohonan* Lokasi Pengambilan Barang Bukti*

24 Juni 2022 Kejaksaan Negeri Yogyakarta

Nomor Perkara Pengadilan*
4/Pid.B/2022/PN Yyk

Gambar 22 Dokumen Pengajuan Izin Pinjam Pakai
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

- Admin Satuan Kerja (satker) Rutan/Lapas mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari
atasan sebagai admin.

- Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Rutan/Lapas
dengan tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja
Rutan/Lapas dalam wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja
Rutan/Lapas termasuk nomor whatsapp dan email yang akan digunakan oleh
Satuan Kerja Rutan/Lapas untuk menerima notifikasi terkait dengan penggunaan
layanan pada e-Berpadu.

- Admin Satuan Kerja Rutan/Lapas melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
terkirim pada nomor Whatsapp atau email.

|I. LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

§ e-BERPADU

.....

Password

Kik Saya bukan obot datas

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKI Jakarta Indonesia 10110

Gambar 1 Halaman User Admin Rutan / Lapas

Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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@ SBERPADY =

Main / Profil

Profil Pengguna

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

[ Ubah Profil

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

Ill. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator pada Lembaga Pemasyarakatan dapat menambahkan Pengguna di Internal
Rutan/Lapas. Pendaftaran Akun untuk Pengguna Internal Rutan/Lapas dengan
menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan digunakan sebagai sarana

mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

@ e-BERPADU = C

Konfigurasi / Pengguna

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna

Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu
Konfigurasi Pengguna.
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Tambah Pengguna

Rumah Tahanan Kelas | Palembang

Rumah Tahanan Kelas | Palembang

Lembaga Pemasyarakatan

User Lapas

Fendi

ptip.pnjogja@gmail.com

087747877157

Tidak

Gambar 4 Halaman Tambah Pengguna

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp.

@ e-BERPADU = C

Gambar 5 Daftar Pengguna yang telah diregister

IV. LOGIN PENGGUNA (PETUGAS RUTAN / LAPAS)

Petugas Rutan/Lapas yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-
Berpadu dan memperbaharui Profil Pengguna.
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@ s.BERFADY
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Gambar 6 Halaman Login e-Berpadu

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

@ SBERRADY =

Dashboard

permohonan Proses  Kunjungan

Gambar 8 Halaman Dashboard
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V.

Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)

Terdapat 2 (dua) menu untuk user Petugas Rutan / Lapas yaitu Izin Besuk Tahanan dan lzin
Pembantaran. Setelah login, Petugas Rutan/Lapas akan dihadapkan pada Halaman
Dashboard yang berisi informasi mengenai Statistik |zin Besuk Tahanan dan Izin

Pembantaran.

IZIN BESUK TAHANAN

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan yang
dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui WhatsApp yang selanjutnya dapat

diakses dengan masuk ke e-Berpadu.

§ e:BERPADU

e-Besuk / Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

oY o DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

&  elzinBesuk

No Pemohon Terdakwa

Kode & Tgl. Permohonan

Pengadilan / Nomor Perkara
Proses

Gambar 9 Daftar Permohonan Izin Besuk

Petugas dapat melihat izin besuk yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri pada halaman
proses e-lzin Besuk. Petugas dapat melihat dokumen validasi izin besuk pada halaman

proses dengan tombol detil.

ye-BERPADU = i — (

e-Besuk / Data Permohonan Surat Izin Besuk Tahanar

Data Permohonan Izin Besuk

Nomor Permohonan Izin Besuk £220626491036

Kode QR PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA

26Juni 2022

27 juni 2022

Pemohon Puj

Gambar 10 QR Code Data Permohonan lzin Besuk
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QR Code Data Permohonan Izin Besuk dapat dibaca dengan scan QR Code, yang berisi data
diri pemohon, nama terdakwa, hubungan dengan terdakwa, nomor perkara, rutan / lapas,
dan dokumen KTP.

@ &-8ERRADY

@ ©BERPADU =

pppppppp

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn : 220626491036

: PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Tanggal Validasi +26 Juni 2022

Kembali

Gambar 12 Data Validasi Permohonan Izin Besuk oleh Pengadilan Negeri

Petugas Rutan/Lapas dapat mengetahui apakah permohonan tersebut sudah diizinkan oleh
Pengadilan atau tidak melalui data Validasi Izin Besuk Tahanan yang berisi Nomor
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Permohonan Izin Besuk, Nama Pengadilan, Tanggal Validasi dan Status Permohonan berikut

Dokumen Surat Izin Besuk.

Lembaga Pemasyaatatan
® e-BERPADU = Lembaga Pemayarakatan Kelas A Yoglarta
Elektronik Berkas Pidana Terpac - A Nugroho

:220626491036

ssssss

Gambar 13 Validasi Data Permohonan Izin Besuk

Ketika pengunjung datang, petugas dapat mencocokan dokumen yang dimiliki oleh
pengunjung apakah telah sesuai dengan yang terdapat pada aplikasi e-Berpadu. Petugas
kemudian klik tombol “Kunjungan” dan mengisi data konfirmasi kunjungan izin besuk

tahanan.

KONFIRMASI KUNJUNGAN

KONFIRMASI KUN. IZIN BESUK T

Nomor Register Permohonan*

220626491036
Tanggal Kunjungan*

26/06/2022

Telah berkunjung*

Telah berkunjung

Gambar 14 Konfirmasi Kunjungan Izin Besuk Tahanan

Setelah petugas mengisi konfirmasi kunjungan Izin Besuk Tahanan, maka akan ditampilkan

Data Kunjungan yang berisi tanggal telah berkunjung.
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@ &EERRADY | =

Validasi Izin Besuk Tahanan

uuuuuuuuuuuuuuuuu

Data Kunjungan

Gambar 15 Validasi Data Kunjungan

Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan akan tampil pada Menu e-Izin Besuk — Proses.

@ SBERPADU =

e-Besuk / Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

DAFTAR PERMOHONAN 1ZIN BESUK TAHANAN

Gambar 16 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan
VI. E-PEMBANTARAN

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau rawat
inap di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara penahanan
karena alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter yang
menyatakan bahwa terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit. Pembantaran
dapat diajukan melalui akun petugas rutan/lapas. Untuk mengajukan permohonan
pembantaran kepada Pengadilan Negeri dapat dilakukan dengan tombol “Tambah” di

sebelah kanan atas.
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Gambar 17 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
terdakwa berdasarkan Jenis Identitas terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada
proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.

.............................

sssssssssssssssssss

Gambar 18 Input Data Terdakwa

Jika data terdakwa ditemukan, maka data terdakwa dapat otomatis diinputkan pada
permohonan tersebut. Namun jika terdakwa tidak ditemukan, maka petugas dapat
menginput data terdakwa.

Melengkapi data terdakwa seperti nomor identitas, nama terdakwa, kewarganegaraan,
tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa, jenis kelamin, agama, pekerjaan,
tempat tinggal dan sebagainya pada permohonan baru.
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@ SBERRADY =

Gambar 19 Input Data Permohonan Pembantaran Penahanan

Tahap selanjutnya, menginput Data Permohonan Pembantaran Penahanan yang berisi
nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status penahanan, nama
pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan, keterangan pada
surat permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran berupa surat
keterangan dokter dan sebagainya yang digabung menjadi 1(satu) file.

Tahap selanjutnya adalah Kirim Permohonan. Akan tampil Disclaimer Permohonan
Pembantaran, bahwa Data yang diinputkan masih dapat diperbaiki selama Pengadilan

belum memproses permohonan.

Apakah Anda Yakin?

Data Yang Anda Isikan Masih Dapat Diperbaiki Selama
Pengadilan Belum Memproses Permohonan Anda

Pengadilan Akan Mendapat Notifikasi Atas Permc

Gambar 20 Disclaimer Permohonan Pembantaran

Pada saat permohonan pembantaran dikirim, maka status permohonan pada Daftar
Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan. Akan terdapat notifikasi
melalui whatsapp kepada petugas, bahwa berkas permohonan pembantaran
penahanan telah diterima dan ditelaah Pengadilan.
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PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Adityo Nugroho

Berkas Permohonan Pembantaran
Penahanan
Nomor 1234/SP/V1/2022

Telah Diterima Dan Ditelaah PENGADILAN
NEGERI YOGYAKARTA
Tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 9:37 pm

Gambar 21 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan

@ SBERPADU =

e-Pembantaran / Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Gambar 22 Status Permohonan Pembantaran Penahanan — Permohonan

Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan disetujui, maka akan

terdapat notifikasi melalui whatsapp.
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PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Adityo Nugroho

Berkas Permohonan Pembantaran
Penahanan
Nomor 1234/SP/V1/2022

Telah Disetujui Oleh PENGADILAN NEGERI
YOGYAKARTA
Pada Tanggal : 22 Juni 2022

Unduh Dokumen Penetapannya Di Aplikasi
e-Berpadu.
Terima Kasih.

9:43 pm

Gambar 23 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembantaran Penahanan

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan
pada Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Selesai.

@ SBERPADU =

Gambar 24 Status Permohonan Pembantaran - Permohonan Disetujui
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut mendapatkan akun melalui admin Pengadilan
setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari atasan
sebagai admin.

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut level Propinsi mendapatkan akun melalui
admin Pengadilan Tingkat Banding

Admin Satuan Kerja (satker) Penuntut level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun
melalui admin Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah
Agung.

Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Penuntut dengan
tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja Penuntut dalam
wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja penuntut termasuk nomor
whatsapp dan email yang akan digunakan oleh Satuan Kerja Penuntut untuk
menerima notifikasi terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

Admin Satuan Kerja Penuntut melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim

pada nomor Whatsapp atau email.

II. ~ LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

 &:BERPADU

.....

mmmmmm

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKl Jakarta Indonesia 10110

Gambar 1 Halaman User Administrator Penuntut
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Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

Informasi

Berhasil mengganti Profil Pengguna.
Periksa Pesan WhatsApp pada telepon anda untuk
Verifikasi Pembaharuan data email dan telepon anda.

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

lll. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator pada Satuan Kerja Penuntut dapat menambahkan Pengguna di Internal
Satuan Kerja dalam hal ini Penuntut. Seperti misalnya Kejaksaan dapat menambahkan
Pengguna yang dalam hal ini ialah Jaksa di satuan kerjanya. Pendaftaran Akun untuk
Pengguna Internal Satuan Kerja dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email
yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan

penggunaan layanan pada e-Berpadu.

@eBERPADU = T C
Elektronik Berkas Pidana Terpadu = Jack Ademin

Konfigurasi / Pengguna

DAFTAR PENGGUNA
Q

Penuntut

nnnnnnnn

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna
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Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada

menu Konfigurasi Pengguna

Tambah Pengguna

nnnnn
Kejaksaan Negeri Palembang

Kejaksaan Negeri Palembang

Penuntut

087838370023

Tidak

Gambar 4 Halaman Form Tambah User Penuntut

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp. Penuntut melakukan verifikasi akun melalui tautan yang diterima pada nomor
whatsapp atau email. Daftar Pengguna Penuntut yang telah diregister akan tampil
seperti gambar dibawah.

@ <5ERRADY

I
m

DAFTAR PENGGUNA ( & Tambah )

Gambar 5 Daftar Pengguna Penuntut yang Telah Diregister
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IV. LOGIN PENGGUNA (PENUNTUT)

e

e-BERPADU

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKI Jakarta Indonesia 10110

Gambar 6 Halaman Login User Penuntut

Penuntut Umum yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-
Berpadu dan memperbaharui Profil Pengguna.

@ e-BERPADU = C
& Elektroni Berias Pidana - Evan Bangun
Main / Profil

Profil Pengguna

Kiik gambar untuk mengganti. (Max. 1Mb)

& Ubah Profil

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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@ SBERFADY =

Profil Pengguna

vvvvvvvvvvvv

Kiik gambar untuk mengganti. (Max. 1Mb)

Gambar 8 Halaman Edit Profil Pengguna Penuntut

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard. Terdapat 4 (empat)
menu untuk user Penuntut yaitu e-Pelimpahan, e-Penahanan PN, e-Diversi dan e-Izin

Pinjam Pakai.

V. E-PELIMPAHAN

Menu e-Pelimpahan merupakan menu pelimpahan berkas perkara yang sudah
dinyatakan P21 dan benar-benar clear dan siap dikirim ke Pengadilan. Untuk proses-
proses yang sebelumnya tidak diakomordir dalam aplikasi e-Berpadu, karena untuk
menjaga kerahasiaan masing-masing stakeholder. Terdapat 3(tiga) sub menu dalam
menu e-Pelimpahan yaitu Dokumen P21, Pelimpahan dan Perkara.

Untuk mengajukan pelimpahan berkas perkara kepada Pengadilan Negeri atau
Mahkamah Syariah dapat dilakukan dengan klik menu “Dokumen P21”, kemudian klik
tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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Penuntut

® e-BERPADU = Kejaksaan Negeri Yogyakarta C
Eloktronk Berkas Pidana Te Evan Bangun

e-Pelimpahan / Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik

DAFTAR DOKUMEN P21 DARI PENYIDIK Tambah | +
Halaman ini menampilkan daftar Dokumen P21 dari Penyidik amoa

Gambar 9 Halaman Daftar Dokumen P21 dari penyidik

Penuntut akan melakukan pencarian Data Berkas Perkara berdasarkan Nomor Laporan
Penyidik yang sebelumnya mungkin telah diajukan izin penyitaan, penggeledahan,
perpanjangan penahanan dan sebagainya untuk mempermudah dalam penginputan
data.

D E'BERPADU — Kejaksaan Negeri Yogyakarta C
Eloktronik Berkas Pidana =

Evan Bangun

e-Pelimpahan / Daftar Berkas P21 / Input Data

Cari Data Berkas Perkara

2323/LPVI/2022

Gambar 10 Input Data - Cari Berkas Perkara

Ketik huruf/angka Nomor Laporan Penyidik, akan dilakukan pencarian secara otomatis.
Jika ditemukan/terdapat data yang dicari, maka data bisa diplih, kemudian melanjutkan

ke proses selanjutnya.
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1 2323/LPVIF2022 2323/SPDP/VI/2022 Jojon

Alamat : Jalan Gang Bakung 23 Yogyakarta

Kembali Gunakan Terpilih

Gambar 11 Hasil Pencarian Data Berkas Perkara

Namun jika data tidak ditemukan, maka lanjut klik “Input Berkas Baru”.

Gambar 12 Notifikasi Pencarian Berkas Perkara Tidak Ditemukan

Penuntut memasukkan data Data Berkas Perkara yang berupa Laporan Polisi, Nomor
Berkas Perkara, berikut Daftar Penyidik.

Penuntut
@ e-BERPADU = Kejaksaan Negeri Yogyakarta C
Eoktonk Borias Pdana Topads  — i,
e-Pelimpahan / Daftar Berkas P21 / Input Data

Berkas Perkara

Gambar 13 Input Berkas Perkara P21 Baru

Untuk dapat menyimpan data dan mengirimkan pemberitahuan P21 kepada penyidik,
data harus lengkap. Jika terdapat kekurangan penginputan data maka akan terdapat
notifikasi seperti gambar berikut :
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Error Response

Gagal simpan data
Kolom Tanggal Berkas wajib diisi

Gambar 14 Notifikasi Error Response jika terdapat data mandatory
yang belum dimasukkan

Tahap selanjutnya adalah melengkapi Daftar Penyidik. Penuntut menginputkan Daftar
Penyidik yang menangani perkara tersebut.

@ e-BERPADU = S et et C
Eloktronk Berkas Pidana Terpadu = penuntut Kejaksaan Negeri

Gambar 15 Input Daftar Penyidik

Untuk menginputkan Daftar Penyidik, data yang harus disiapkan adalah Nama Instansi,

Satuan Kerja, Nama Penyidik
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o DEDBARNI L penunt
® e-BERPADU = Kejaksaan Negeri Yogyaarta C
Elokronk Borkas Pidona Torpads  — Evan Bangun

Daftar Penyidik

Kepolisian Republik Indonesia
Satuan Kerja

Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum

Penyidik *

ARIS SUSILO

8 Tambah

Gambar 16 Input Daftar Penyidik
Penuntut dapat menginputkan Daftar Penyidik lebih dari 1(satu) penyidik.

p Penuntut
§ e-BERPADU = Keaksaan Neger Yogyakarta C
Eloktronk Serkas Pidana To = . banem gun

Daftar Penyidik

nnnnnnnnn

Kepolisian Republik Indonesia

uan Kerja *

Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum

Penyidik *

dani zeno

8 Tambah

Gambar 17 Input Daftar Penyidik

Setelah melengkapi Data Berkas P21, Data Penyidik dan Kirim Pemberitahuan P21,
sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada penyidik dan penuntut

melalui Email dan WhatsApp.

P Penuntut
§ e-BERPADU = Kejakssan NegeriYogyakarta C
W ciocroni Berkas Pigana = Evan Bangun

Daftar Penyidik

[ ] dani zeno Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit ®
- . ow Reskrimum

Data Tersangka

Jalan Gang Bakung 23 Yogyakarta

' N
Kembali | Simpan dan Kirim Pemberitahuan P21 |
\ J

Gambar 18 Melengkapi Data Penyidik dan Kirim Pemberitahuan P21
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Informasi

Berhasil Menyimpan dan Mengirimkan berkas P21

Gambar 19 Notifikasi Berhasil Menyimpan dan Mengirimkan Berkas P21

Pada saat system telah berhasil menyimpan dan mengirimkan berkas P21, maka
Notifikasi Pemberitahuan Berkas Telah P21 juga terkirim kepada whatsapp dan email

penuntut dan penyidik.

Pemberitahuan Berkas Telah P21 Kotak Masuk x

noreply | e-Court Mahk h Agung RI go.id> Sab, 25 Jun 10.44 (6 hari yang lalu)

kepada saya v
DEMRBRER AHUAN BERKA
AH P2

Kepada Yth :
Evan Bangun

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022 telah di nyatakan
P21 dengan Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 20 Notifikasi Berkas Telah P21 kepada Penuntut
Notifikasi pemberitahuan Berkas Telah P21 juga dikirim kepada email Penyidik.

Pemberitahuan Berkas Telah P21 Kotak Masuk x

noreply | e-Court Mahk h Agung RI go.id> Sab, 25 Jun 11.05 (6 hari yang lalu)
kepada saya v

.-Iivl:ii-i AHUAN BERKA
AR F

Kepada Yth :

dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/V1/2022 telah di nyatakan
P21 dengan Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 21 Email Pemberitahuan Berkas Telah P21 kepada Penyidik
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PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P21

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 9:25 pm

PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P21

Kepada Yth:
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:25 pm

Gambar 22 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21

Dokumen P21 dari Penyidik akan tampil pada Register Daftar Dokumen P21 dengan

status Kelengkapan Berkas Perkara.

@ S:BERPADY =

e-Pelimpahan / Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik
DAFTAR DOKUMEN P21 DARI PENYIDIK

No Nomor Berkas Tanggal Berkas No. Laporan Polisi Pelimpah Berkas Status Detil

Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta SatDit ~ Kelengkapan Berka:

Gambar 23 Daftar P21 dari Penyidik yang telah diregister

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penyidik melengkapi data Berkas Perkara P21

dengan menginput data dan dokumen yang dipersyaratkan.
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Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik

noreply | e-Court Mahk h Agung RI t ing.go.id> Sab, 25 Jun 11.53 (6 hari yar|
kepada saya v

Kepada Yth
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/V1/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim
hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih.

Gambar 24 Notifikasi Email Pemberitahuan Kiirm Berkas P21 dari Penyidik

Jika penyidik telah melengkapi berkas perkara dan mengirim Kembali ke Satuan Kerja
Penuntut, maka akan terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05

/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim hari ini

tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 11:53 am

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05

/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim hari ini

tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 11:53 am

Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik
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@ e-BERPADU
Eloktronk Barkas Pidana Torpa
e-Pelimpahan / Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik

DAFTAR DOKUMEN P21 DARI PENYIDIK

aaaaaaaa ini menampilkan daftar Dokumen P21 dari Penyidik

Pelimpah Berkas
a

Tanggal Berkas  No. Laporan Polisi

zzzzzzzzzzzzzz

Gambar 26 Daftar Dokumen P21 Dari Penyidik

Untuk memeriksa kelengkapan berkas perkara klik “Detil”. Penuntut mengecek apakah
semua data telah lengkap, mulai dari Berkas Perkara, Daftar Penyidik, Daftar

Tersangka, Dokumen Pelimpahan dan sebagainya.

@eBERPADU =

Berkas Perkara

Tangeal Berias Perkara

Daftar Penyidik

Gambar 27 Detail Berkas Perkara

Disamping kelengkapan berkas tersebut, Penuntut juga memeriksa kelengkapan

Riwayat Penahanan terdakwa.
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@ e-BERPADU = el

Daftar Penyidik

Daftar Tersangka

Gambar 28 Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim Penyidik

Dokumen yang telah dilengkapi dan dikirim penyidik, diverifikasi mengenai kelengkapan

dan keakuratannya.

® &BERPADY

Data Dokumen Pelimpahan

Gambar 29 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik
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@c:BERRADY = e | (@
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Gambar 30 Verifikasi Data Dokumen Pelimpahan yang telah dikirim penyidik

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penyidik telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka Penuntut dapat memproses pelimpahan berkas perkara selanjutnya

dengan memverifikasi masing-masing dokumen.

Gambar 31 Notifikasi Berkas P21 tidak dapat ditambah maupun dihapus

Dengan memverifikasi Dokumen P21 tersebut, Dokumen P21 tidak dapat ditambah
maupun dihapus Kembali oleh penyidik. Pada saat klik “Verifikasi Berkas P21”, system
akan mengirimkan notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 pada email dan

whatsapp Penyidik.
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Pemberitahuan Verfikasi Berkas P21 Oleh Penuntut Ketak Masuk x q

noreply | e-Court h Agung RI <nor t go.id> Sab,25Jun 19.32 (6 hariyang lalu) Yy

kepada saya v
PEMBERITAHUAN VERFIKAS
BERKAS P21 OLEH PENUNT
Kepada Yth
dani zeno

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/V1/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 32 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 oleh Penuntut
ke email Penyidik

Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 oleh Penuntut juga dikirim ke email

Penuntut.

Pemberitahuan Verfikasi Berkas P21 Oleh Penuntut » kotak Masuk x

noreply | e-Court Agung RI go.id> Sab, 25 Jun 19.32 (6 hari yang lalu)
kepada saya v

Kepada Yth :
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/VI/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 33 Notifikasi Pemberitahuan Berkas P21 oleh Penuntut

PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERKAS
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/V1/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM telah diverifikasi
hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 7:32 pm
PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERK/
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
ARIS SUSILO

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP
/VI/2022 dengan Nomor Berkas : BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM telah diverifikasi
hari ini tanggal 25 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:32 pm

Gambar 34 Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut
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Setelah Penuntut berhasil Verifikasi Berkas P21, maka Daftar Dokumen P21 dari
Penyidik akan berpindah ke Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke
Pengadilan pada menu Pelimpahan. Status pada Daftar akan memunculkan informasi
Verifikasi Berkas.

§e-BERPADU = C

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

DAFTAR BERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAHAN KE PENGADILAN
Halaman ini menampilkan daftar berkas perkara dalam proses pelimpahan ke Pengadilan (belum mendapatkan Nomor Perki

Gambar 35 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

Untuk tahapan selanjutnya, petugas kejaksaan/penuntut akan menginputkan data
pelimpahan yaitu dengan klik “Detil”.

@ e-BERPADU = e

e-Pelimpahan / Pelimpahan / Kelengkapan Berkas Perkara

Berkas Perkara (Read Only)

Nomor Berkas Perkara

Gambar 36 Input Data Pelimpahan

Data Pelimpahan yang harus dilengkapi meliputi Nama Pengadilan yang dituju, tanggal
pelimpahan, nomor pelimpahan, tanggal dakwaan dan nomor dakwaan, pasal dakwaan
berikut amar dakwaan. Khusus untuk Kejaksaan di wilayah Aceh, untuk perkara jinayat,
Pengadilan yang dipilih adalah Mahkamah Syariah. Sedangkan untuk perkara pidana
biasa atau khusus dilimpahkan ke Pengadilan Negeri.
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@ e-BERPADU  — T

Vogyakara,

Gambar 37 Input Data Pelimpahan

Jika terdapat kekurangan data atau akan menambahkan Data Penuntut maupun Data
Tersangka, Petugas atau Penuntut dapat menambahkan data tersebut dengan klik
“Tambah” pada masing-masing form.

@e-BERPADU = e

Gambar 38 Input Data Status Penahanan

Pada Data Tersangka terdapat Status Penahanan, apakah tersangka tersebut ditahan
atau tidak. Jika Tersangka tersebut ditahan, maka harus dinput Data Riwayat

Penahanan.
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@ e-BERPADU  _ e

e-Pelimpahan / Pelimpahan / Kelengkapan Berkas Perkara / Riwayat Penahanan

Data Tersangka

Riwayat Penshanan

04 Mei 2022 23 Mei 2022

T PNH/23/062022

Penyidik Perpanjangan Oleh PU

PNH/23/06/2022 23 Mei 2022 11Juni 2022

Gambar 39 Riwayat Penahanan Tersangka

Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Oleh
Penuntut

Nomor Surat Penetapan

PNH/23/06/2022

Tanggal Surat Penetapan
Tanggal Mulai Ditahan
Tanggal Sampai Ditahan

25/06/2022

Keterangan

Gambar 40 Input Data Riwayat Penahanan
Data Riwayat Penahanan yang perlu disiapkan adalah data Instansi Penahan, Nomor
Surat Penetapan, Tanggal Surat Penetapan, Tanggal Mulai Ditahan, Tanggal Sampai
Ditahan dan sebagainya. Data Riwayat Penahanan yang telah diinput akan tampil

seperti gambar berikut :
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@e-BERPADU  _ s (&

e-Pelimpahan / Pelimpahan / Kelengkapan Berkas Perkara / Riwayat Penahanar

Data Tersangka

Riwayat Penahanan Tambah ‘ +

Penyidik
" PNHI23/0612022 04 Mel 2022 23 Mei 2022
Penyidik Perpanjangan Oleh PU
2 PNH23/06/2022 23 Mei 2022 11)uni 2022
3 pinao 11 Juni 2022 25 Juni 2022 Q@0

PNH/23/06/2022

Gambar 41 Input Data Riwayat Penahanan

Setelah Data Riwayat Penahanan diinput, Status Penahanan yang tadinya berwarna
merah (Belum Ada Riwayat) berubah menjadi hijau (Riwayat Tahanan).

@ eBERPADU =

Tahap Selanjutnya : Dokumen Pelimpahan Penuntut

Gambar 42 Input Data Status Penahanan

Tahap selanjutnya adalah Dokumen Pelimpahan Penuntut. Apakah Dokumen
Pelimpahan tersebut akan dilanjutkan ke tahap selanjutnya atau tidak. Jika tidak
dilanjutkan klik tombol “Lanjut Pelimpahan” dengan “Tidak Dilanjutkan”.
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Tersangka Tidak Akan
Dilanjutkan Ke Pelimpahan

Gambar 43 Notifikasi Tersangka Tidak Akan Dilanjutkan ke Pelimpahan

Akan terdapat notifikasi bahwa “Tersangka Tidak Akan Dilanjutkan ke Pelimpahan”.

Status Lanjut Pelimpahan akan berwarna merah.

@<BERRADY = e (@)

Gambar 44 Pelimpahan Tidak Dilanjutkan

Sebaliknya, jika Dokumen Pelimpahan Dilanjutkan, pada tombol Lanjut Pelimpahan klik
‘Dilanjutkan.” Status Lanjut Pelimpahan akan berwarna hijau. Petugas/Penuntut
selanjutnya mengecek kembali Data Dokumen Pelimpahan Penyidik yang telah

diperbaharui.
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@ SBERRADY =

e-Pelimpahan / Daftar Permohonan Pelimpahan / Input Data Dokumen

Data Dokumen Pelimpahan Penyidik

Gambar 45 Data Dokumen Pelimpahan Penyidik

Petugas memeriksa dokumen dengan mendownload setiap dokumen yang telah dikirim
Penyidik.

V| Favorite Save As: | dok_pelimpahan_1652197564_180%
A Applicati...

[=) Desktop
© Downloads My &v {8 Downloads e - Q
[ Movies

p| 7 Music

[ial Pictures o

L G} yennyve

Cloud

& iCloud Dri...

¢ [ Documents

[=) Desktop

Bl 9 Shared

A Locat

[1 Yenny's... New Folder Cancel m

Rklmwzm.‘np = me DEC ZU; ZUZT

Gambar 46 Lihat Dokumen Pelimpahan

Verifikasi Dokumen Pelimpahan Penyidik yang telah diperbaharui sama prosesnya
seperti verifikasi Dokumen Pelimpahan dari Penyidik tahap pertama.
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@ e-BERPADU = C

Euan Bangun

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

Gambar 47 Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Pelimpahan Penuntut. Informasi Dokumen
Pelimpahan Penuntut yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen

Pelimpahan Penuntut.

@ eBERPADU =

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

Gambar 48 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut

Petugas/Penuntut mengupload semua Dokumen Pelimpahan yang dipersyaratkan.

Buku Panduan 27
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



Upload Dokumen Pelimpahan

Gambar 49 Upload Dokumen Pelimpahan

Setelah semua data dan dokumen Pelimpahan dilengkapi dan benar, maka tahapan
selanjutnya adalah mengirim pelimpahan ke Pengadilan.

@S BERPADY = L O

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

H

H

H

g

Surat Dakwaan (P-29 ) (doc/docx)

5
0 K H
pooooeoEadg

at Perintah Penahanan (jika ditahan) (1-7)

KKKKKKK

Gambar 50 Kirim Pelimpahan ke Pengadilan

Pada saat klik tombol “Kirim Pelimpahan ke Pengadilan” akan terdapat notifikasi bahwa
dengan menekan Kirim Pelimpahan ke Pengadilan, Berkas Pelimpahan tidak dapat
ditambah maupun dihapus kembali dan dinyatakan lengkap dan terverifikasi.
Penambahan/perbaikan data hanya dapat dilakukan jika Berkas Pelimpahan dinyatakan
tidak lengkap oleh Pengadilan melalui aplikasi ini.
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&) Perhatian

Gambar 51 Notifikasi Kirim Pelimpahan ke Pengadilan
bahwa Dokumen tidak dapat ditambah maupun dihapus

Pada saat Penuntut mengirimkan Pelimpahan ke Pengadilan, maka akan terdapat
notifikasi pada email dan whatsapp.

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV/2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 711 am

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV/2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

7:12 am

Gambar 52 Notifikasi Whastapp Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan
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Pelimpahan Berkas Perkara Nomor BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

2> Kotak Masuk x 08--e-COURT MA-RI x

noreply | e-Court Mahk h Agung RI <noreply@ t.mahkarr go.id> Min, 26 Jun 07.11 (6 hari yang lalu)
kepada saya ~

Kepada Yth :
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM nomor
pelimpahan 23/P21/1V/2022 telah dilimpahkan ke Pengadilan
Negeri Yogyakarta tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih

Gambar 53 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara ke Pengadilan

Berkas pelimpahan yang telah dikiim ke Pengadilan akan tampil pada menu
Pelimpahan, Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan dengan

status Kirim Berkas Pelimpahan.

@EBERPADU =

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

DAFTAR BERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAHAN KE PENGADILAN
Halaman in menampilkan daftar berkas perkara dalam proses pelmpahan ke Pengadian (bekum mendapatkan Nomr Perkara

Gambar 54 Daftar Berkas Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memverifikasi kelengkapan
berkas Pelimpahan dengan memverifikasi data dan dokumen yang dipersyaratkan. Jika
Pengadilan telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan terdapat notifikasi pada

email dan whatsapp.
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Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM tidak lengkap/Perlu diperbaiki © kotkmasukx & 3

09.34 (6 menityang lalu) Yy 4

noreply | e-Court Agung RI go.id>
kepada saya ~

Kepada Yth
Evan Bangun

Mohon diupload kembali berita acara serah terima barang bukti

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

4+~ Balas = Teruskan

Gambar 55 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap/perlu diperbaiki

Jika petugas/penuntut menerima notifikasi whatsapp atau email bahwa verifikasi berkas
tidak lengkap/perlu diperbaiki dengan catatan, maka petugas/penunut harus segera
memperbaiki dan mengupload kembali Dokumen Pelimpahan yang menjadi catatan.

@ SBERPADU =

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

Gambar 56 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Penuntut harus mengecek kembali pada Daftar Berkas Perkara Dalam Proses
Pelimpahan ke Pengadilan dengan status Perbaikan Berkas Pelimpahan. Kemudian klik

“Detil”.
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e-Pelimpahan / Pelimpahan / Kelengkapan Berkas Perkara

Berkas Perkara (Read Only)

Daftar Penyidik (Read Only)

Gambar 57 Detail Kelengkapan Berkas Perkara — Daftar Penyidik

Sistem akan menampilkan Data Detail Pelimpahan Berkas, mulai dari Data Berkas

Perkara, Daftar Penyidik, Data Pelimpahan, Daftar Penuntut, Daftar Tersangka dan Data

Dokumen Pelimpahan Penuntut.

\\\\\\\\\\\\\

&EB

Gambar 58 Data Detail Pelimpahan Berkas
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@ e-BERPADU = e

Gambar 59 Data Detail Kelengkapan Berkas

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diperbaiki dapat diupload kembali oleh

petugas/penuntut.

@ e-BERPADU = C

Data Dokumen Pelimpahan Penuntut

1. SuratPengantar Pelimpahan muinat m
2. SuratPelimpahan Perkara (P-31) muinat m
3. Tanda Terima Surat Pelimpahan (P-33) Bt m
4. Tanda Terima Penyerahan Barang Bukti ( P-34) Buhat m
5. Berita Acara Serah Terima Barang Bukti muhat m

Gambar 60 Data Dokumen Pelimpahan yang tidak lengkap

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman Data Dokumen Pelimpahan Penuntut
dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pelimpahan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.
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Upload Dokumen Pelimpahan

Upload Dokumen Pelimpahan

Nama Dokumen
Berita Acara Serah Terima Barang Bukti

Dokumen Pelimpahan
Pelimp [ Choose File | Scanned-image12-05-2022-141811.pdf

Gambar 61 Upload Dokumen Pelimpahan yang tidak lengkap dan perlu diperbaiki

Penuntut

@eBERPADU = e
- Elektronik Pidana Terpad - B un

7. Surat Dakwaan (P-29) (pdf) Euinat m

8 Surat Dakwaan (P-29) (doc/docx) Wuhat m

9. suratPerintah Penahanan (jika ditahan) (T-7) = uhat m

Data Dokumen Tambahan B

INFOL IMEN TAMBAHAN PELIMPAHAN PENUNTUT

Gambar 62 Data Dokumen Pelimpahan Ke Penuntut

Pada saat klik “Kirim Pelimpahan ke Pengadilan”, akan ada notifikasi kembali bahwa
dengan menekan Kirim Pelimpahan ke Pengadilan, Berkas Pelimpahan tidak dapat
ditambah maupun dihapus kembali dan dinyatakan lengkap dan terverifikasi.
Penambahan/perbaikan data hanya dapat dilakukan jika Berkas Pelimpahan dinyatakan

tidak lengkap oleh Pengadilan melalui aplikasi ini.

Perhatian !

Dengan menekan Kirim Peli Ke ilan, Berkas p tidak dapat dif
maupun dihapus kembali dan dinyatakan lengkap dan terverifikasi

Penambahan / Perbaikan data hanya dapat dilakukan jika Berkas Pelimpahan dinyatakan Tidak Lengkap
oleh Pengadilan melalui aplikasi ini.

Y
Batal Kirim Pelimpahan Ke Pengadilan

Gambar 63 Notifikasi Pelimpahan ke Pengadilan bahwa dokumen tidak dapat
ditambah maupun dihapus Kembali
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Pengiriman Pelimpahan Ke

Pengadilan

Gambar 64 Pengiriman Pelimpahan Ke Pengadilan

Berkas pelimpahan yang telah dikirim ke Pengadilan akan tampil pada menu
Pelimpahan, Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan
dengan status Kirim Berkas Pelimpahan.

@ e-BERPADU = C

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

@  ePelimpahan

Gambar 65 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan ke Pengadilan

Akan terdapat notifikasi ke Penuntut melalui whatsapp dan email bahwa berkas telah
dilimpahkan.
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Pelimpahan Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM 5 2

D Kotak Masuk x  08-e-COURT MA-RI x

noreply | e-Court Agung RI go.id> 1216 (2menityang lalu) Yy H
kepada saya ~

Kepada Yth
Pengadilan Negeri Yogyakarta

a Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM nomor
P/VI/2022 telah dilimpahkan ke Pengadilan
anggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih.

“ Balas » Teruskan

Gambar 66 Notifikasi Email Pemberitahuan Pelimpahan Berkas Perkara

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV[2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:12 am

Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memuverifikasi
kelengkapan berkas Pelimpahan dengan memverifikasi data dan dokumen yang
dipersyaratkan. Jika Pengadilan telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan
terdapat notifikasi pada email dan whatsapp, seperti pada proses verifikasi

sebelumnya.
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Kepada Yth
Penuntut Kejaksaan Negeri

Berkas Perkara Nomor BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM
dinyatakan lengkap dan akan diregister perkara

silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih.

Gambar 68 Notifikasi Berkas Pelimpahan Dinyatakan Lengkap
kepada Email Penuntut

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/05
J/2022/DITRESKRIMUM DINYATAKAN
LENGKAP

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap
dan akan diregister perkara

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:18 am

Gambar 69 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap

Jika petugas/penuntut menerima email notifikasi bahwa Berkas Pelimpahan
dinyatakan Lengkap maka selanjutnya petugas/penuntut mengecek pada aplikasi

apakah perkara telah diregister.

@ & 8ERPADY =

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan Ke Pengadilan

DAFTAR BERKAS PERKARA DALAM PROSES PELIMPAHAN KE PENGADILAN
Halaman ini menampilkan daftar berkas perkara dalam proses pelimpahan ke Pengadian (belum mendapatkan Nomor

Status

Gambar 70 Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan
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Setelah Pengadilan meregister berkas perkara dan menginputkan nomor perkara, maka
Daftar Berkas Perkara Dalam Proses Pelimpahan akan berpindah ke Daftar Berkas
Perkara Telah Diregistrasi di Pengadilan pada menu Perkara. Status pada Daftar akan

memunculkan informasi Perkara Terdaftar.

e-Pelimpahan / Daftar Berkas Perkara Telah Diregistrasi Di Pengadilan

DAFTAR BERKAS PERKARA TELAH DIREGISTRASI DI PENGADILAN
Halaman ini

No  Nomor Berkas Tanggal Berkas  No.Laporan Polisi Pelimpah Berkas status Detil

Gambar 71 Daftar Berkas Perkara Telah Diregistrasi di Pengadilan

Jika setelah perkara diregister ternyata terdapat kekurangan atau kesalahan dokumen,
Penuntut dapat menggunakan fitur Dokumen Tambahan Berkas Penuntut untuk
mengupload kekurangan atau perbaikan Berkas.

Data Dokumen Tambahan Berkas Penuntut b
o ENUNTUT (i sk membaca) :

nnnnnnnn

Gambar 72 Data Dokumen Tambahan Berkas Penuntut
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Gambar 73 Upload Dokumen Tambahan

Daftar Dokumen Tambahan yang telah ditambahkan terlihat seperti gambar berikut :

»»»»»
@ e-BERPADU = S C

PUCPt62)
.............. (729)p0) - )
8 SuratDakwaan (P-29)(doc/doc) = [
Sura Peritah Penshanan (ka ditshan) (1) . )

Data Dokumen Tambahan Berkas Penuntut

AFORMAS DOKUMEN TAMEASAN PELINPAHAN PENUNTUT (i mmbace '

Gambar 74 Daftar Dokumen Tambahan

Jika Penuntut telah mengupload Dokumen Tambahan, maka akan terdapat notifikasi
pada email dan whatsapp, seperti pada proses verifikasi sebelumnya.
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PEMBERITAHUAN PENGIRIMAN
DOKUMEN TAMBAHAN PELIMPAHAN
PENUNTUT

Kejaksaan Negeri Yogyakarta telah
menggunggah dokumen tambahan pada
perkara Nomor 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Silahkan pelajari dokumen tersebut melalui
aplikasi e-Berpadu pada menu Pelimpahan
sub menu Pelimpahan sudah proses

8:31 am

Gambar 75 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pengiriman Dokumen Tambahan
Pelimpahan Penuntut

vl.  E-PENAHANAN

Untuk mengajukan permohonan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat dilakukan
dengan tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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@ $:BERPADY =

b
13
35
5%
]
5
]

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 76 Tambah Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
tersangka berdasarkan NIK terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada proses
sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.
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e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan / Input Data

Gambar 77 Cari Data Tersangka

Jika data tersangka ditemukan dalam system, maka system akan menampilkan gambar
seperti berikut :

Gambar 78 Pencarian Data Tersangka Tidak Ditemukan

Jika data tersangka ditemukan, maka data tersangka dapat otomatis diinputkan pada
kasus tersebut. Namun jika tersangka tidak ditemukan, maka Penuntut dapat menginput
data kasus baru dengan klik “Input Kasus Baru”
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e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan / Input Data

Cari Data Tersangka
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Gambar 79 Melengkapi Data Berkas Perkara

Melengkapi data tersangka seperti status tersangka, nama tersangka, tempat dan
tanggal lahir dan sebagainya pada kasus baru.

@ £BERRADL =

Input Data Tersangka
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Islam - Belum/tidak bekerja

Gambar 80 Input Data Tersangka

Untuk pengajuan permohonan penahanan atau perpanjangan penahanan, Penuntut

harus menginputkan jenis penahanan yang dimohonkan.
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Input Data Perpanjangan Penahanan

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Jenis Penetapan Perpanjangan

Perpanjangan Oleh Ketua PN Pasal 25 AYAT 2

20 hari

Pasal Yang Dikenakan

Gambar 81 Input Data Perpanjangan Penahanan

Setelah menginput Data Perpanjangan Penahanan, selanjutnya menginput Data
Riwayat Penahanan.

® &:BERPADY

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan / Input Data

Data Riwayat Penahanan

Gambar 82 Tambah Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah menginputkan data Riwayat penahanan sebelumnya. Mulai

dari jenis penahanan, tanggal penetapan penahanan, nomor penetapan, tanggal mulai
ditahan dan sebagainya.
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Gambar 83 Input Data Riwayat Penahanan

Tambahkan juga untuk Data Riwayat Penahanan yang lain.

Gambar 84 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh Penuntut, akan tampil seperti
pada gambar berikut:

@ eBERPADU = s C

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan / Input Data

Data Riwayat Penahanan ° Tambah

Gambar 85 Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Penahanan. Informasi Dokumen
Penahanan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen Penahanan.
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Gambar 87 Upload Dokumen Penahanan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penahanan dapat
diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan ekstensi

“PDF".
@SBERRADY = el O
Data Dokumen Penahanan
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erpanjar har o

Gambar 88 Data Dokumen Penahanan
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Tombol “Kirim” akan aktif jika semua dokumen telah dilengkapi. Data Dokumen
Penahanan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang dituju. Permohonan
perpanjangan kepada Pengadilan Negeri sudah terdaftar dapat dilihat pada halaman
pengajuan dengan status Permohonan sampai Permohonan Pengajuan Diregister dan
diproses oleh Pengadilan Negeri.

@ e-BERPADU = C

Gambar 89 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan adalah draf permohonan
ketika semua tahapan belum terpenuhi. Jika semua tahapan telah terpenuhi, maka
status berubah menjadi Permohonan.

§ e-BERPADU = C
o - Evan Bangun
e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN
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Gambar 90 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Pada saat pengajuan permohonan, system akan mengirim notifikasi ke email dan

whatsapp petugas/penuntut maupun petugas Pengadilan.
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 2323/SP/VI/2022 tanggal 20
Juni 2022 diajukan oleh : Evan Bangun

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:55 PM

Gambar 91 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan o Kotk Masuk x D - I v}

noreply | e-Court Agung RI go.id> Sen,20Jun15.55 Yy 4
kepada saya v

Kepada Yth
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan Baru Nomor
2323/SP/VI/2022 tanggal 20 Juni 2022 diajukan oleh : Evan
Bangun

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 92 Notifikasi Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan perpanjangan
penahanan. Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak
disetujui oleh Pengadilan Negeri akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel
akan memunculkan info proses dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan notifikasi

(pemberitahuan) kepada pemohon dan pengadilan melalui email dan WhatsApp.

noreply | e-Court Mahk h Agung RI ply t go.id> 200un202217.12 Y &
kepada saya v

Kepada Yth
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan Nomor
2323/SP/VI/2022 sudah dikeluarkan penetapan dengan Nomor
1/Pen.Pid/2022/PN Yyk tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih.

Gambar 93 Notifikasi Email Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Evan Bangun

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 2323/SP/V1/2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
1/Pen.Pid/2022/PN Yyk tanggal 20 Juni
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 5:12 PM

Gambar 94 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah
menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

§ e-BERPADU

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 95 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Petugas/Penuntut ~ kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan
perpanjangan penahanan. Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh

Penuntut.

Buku Panduan 48
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penuntut



§e-BERPADU = C

e-Penahanan / Data Perpanjangan Penahanan

Data Penetapan

Data Perpanjangan Penahanan

Gambar 96 Data Penetapan Penahanan
vil.  E-DIVERSI

Penuntut mengajukan Permohonan Penetapan Diversi dengan mengklik menu e-Diversi —

Pengajuan. Sistem akan menampilkan Daftar Permohonan Diversi.

@ e-BERPADU = C
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DAFTAR PERMOHONAN DIVERSI

Tanggal Permohonan

Gambar 97 Daftar Permohonan Diversi

Untuk mengajukan permohonan Diversi klik pada tombol “Tambah”. Sistem akan

menampilkan form Input Data Permohonan Diversi.
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@ e-BERPADU = C

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Input Data

Input Data Permohonan Diversi

aaaaaaa

Selanjutnya

Gambar 98 Input Data Permohonan Diversi

Pada form Input Data Permohonan Diversi terdapat beberapa kolom :
- Pengadilan Negeri yang Dituju
Klik pada dropdown akan menampilkan pilihan dari Pengadilan Negeri yang Dituju.
- Satuan Kerja Pemohon
- Nama Pemohon
- Dimohonkan Oleh
- Tanggal Surat Permohonan

- Nomor Surat Permohonan

nnnnnnnnnn

@ e-BERPADU - o g @

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Input Data

Input Detil Data Permohonan Penetapan Diversi

Gambar 99 Input Detil Data Permohonan Penetapan Diversi
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Setelah penginputan data diversi, langkah selanjutnya adalah mengisi data para pihak. Data
para pihak yang wajib diisi adalah Data Pembimbing Kemasyarakatan Bapas, Data Anak
Berhadapan dengan Hukum, Data Orang Tua Wali, Data Penasehat Hukum, dan Data
Korban berikut orang tua/wali korban jika ada.

Pencarian

Gambar 100 Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

Data Pembimbing Kemasyarakatan wajib di isi untuk bisa ke tahap selanjutnya. Agar
mempermudah dalam penginputan Data Pembimbing Kemasyarakatan terdapat fitur
pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan NIK, yang telah diinputkan pada

proses sebelumnya. Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan bersifat auto complete.

@ &-BERPADU = B e C

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Input Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)
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Gambar 101 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)
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Tahap selanjutnya adalah penginputan data Anak yang Berhadapan dengan Hukum.
Pengisian Data Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak yang

lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

e-BERPADU = C

Jenis dentias

Lakitakd

rrrrrrrrrr

Agams

Alsmt

Gambar 102 Anak Berhadapan Dengan Hukum
Anak Berhadapan dengan Hukum harus didampingi Orang Tua/Wali. Pengisian Data Orang
Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak yang lain.

Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

g e-BERPADU = C

Orang Tua/Wali

Nomor dentitas

Tempat Lahir Tanggal Lahir

Kewarganegaraan Agama

Alamat

<<<<<<<

Gambar 103 Input Data Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum

Jika Anak Berhadapan dengan Hukum menggunakan penasehat hukum, maka harus
diinputkan data penasehat hukumnya. Pengisian Data Penasehat Hukum sama seperti

pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya
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telah diinput. Pada saat penginputan data penasehat hukum, klik untuk memberikan tanda

centang  pihak yang diwakili. Kemudian klik “Simpan’.

§e-BERPADU = e
Pihak Yang Diwakili

cccccc (Anac berhadapan dengan hukur)

Data Penasihat Hukum

;;;;;

Tempat Lanir
aaaaaaa

Gambar 104 Input Data Penasehat Hukum
Jika pada kasus tersebut terdapat korban, maka harus diinputkan data korban. Pengisian
Data Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk

data yang sebelumnya telah diinput.

@ e-BERPADU = e

Jenis Identitas

LLLLLL
Banjamegara

Gambar 105 Input Data Korban

Untuk korban yang berstatus anak, harus didampingi orang tua/wali. Pengisian Data Orang
Tua/Wali Anak Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan
pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput. Data pihak yang telah diiput

selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :
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Orang Tua/Wali

Tanggal Lahir
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Gambar 106 Input Data Orang Tua / Wali

Data pihak yang telah diiput selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :

@e-BERPADU = e

Gambar 107 Data Para Pihak Diversi

Untuk form selanjutnya, isi kolom Nomor Register Penyidik, Pasal Dakwaan, Tanggal Berita
Acara dan Nomor Berita Acara, tanggal Kesepakatan Diversi, Jenis Kesepakatan Diversi
dan Isi kesepakatan diversi.
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...........

123/pen2022

Tanggal Kesepakatan Diversi

..................

Handra, D

Gengan melakukan musyawarsh atau proses Divers;

Gambar 108 Input Data Permohonan Diversi

Setelah data — data permohonan diversi dilengkapi, tahap selanjutnya adalah upload

semua Dokumen Diversi.

Gambar 109 Upload Dokumen Diversi

Selanjutnya, setelah dokumen lengkap maka tahap selanjutnya adalah Kirim

Permohonan.
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Gambar 110 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Pengiriman Permohonan
Penetapan Diversi

Gambar 111 Pengiriman Permohonan Penetapan Diversi

Pada saat pengiriman permohonan penetapan diversi, sistem akan mengirimkan notifikasi

(pemberitahuan) kepada pengadilan dan penuntut melalui Email dan WhatsApp.

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Diajukan oleh Penuntut Evan Bangun;
Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Pen/2022;
Nomor Register Penuntut Umum 123/Pen
12022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 26 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:08 am

Gambar 112 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi
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Berkas pelimpahan yang telah dikirim ke Pengadilan akan tampil pada menu e-Diversi,

Daftar Proses Permohonan Diversi dengan status Diproses.

9 e-BERPADU e —(

Evan Bangun

e-Diversi / Daftar Proses Permohonan Diversi

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERSI

1 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta TglReg Diproses a
Tgl: 26 Juni 2022 Tgl.Penetapan
No: 123/Pen/2022 No.Penetapan

2 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta Tgl Reg: 23 Juni 2022 Ditetapkan a
Tgl: 23 Juni 2022 TglPenetapan: 27 Juni 2022
No: 1234/DvVI/2022 No.Penetapan: 1/Pen.Div/2020/PN Yyk

Gambar 113 Daftar Proses Permohonan Diversi

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Pengadilan akan memverifikasi kelengkapan
berkas Permohonan dengan memverifikasi data dan dokumen yang dipersyaratkan.
Jika Pengadilan telah memverifikasi dan meregister Berkas Pelimpahan, maka akan

terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

Permohonan Penetapan Diversi
Eberpadu

Diajukan oleh Evan Bangun;

Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Penf2022;
Nomor Register Penuntut Umum 123/Pen
j2022;

Tgl Pengiriman Permohonan * - *;

Telah di Register di Pengadilan Negeri
Yogyakarta dengan nomer 23/Pen.Div
|2023/PN Yyk tanggal * - *;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:14 am

Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi

Tahap selanjutnya, Pengadilan akan mengupload dokumen penetapan. Penuntut akan
mendapatkan notifikasi melalui whatsapp bahwa Dokumen Penetapan telah diupload.
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VIII.

Dokumen Penetapan Diversi Eberpa.

Dokumen Penetapan Diversi Pengadilan
Negeri Yogyakarta Nomor 23/Pen.Div
[2023/PN Yyk telah tersedia;

Nomor Register Penuntut Umum
123/Pen[2022 ;

Silahkan dowload di aplikasi e-Berpadu
menu e-Deversi sub menu pengajuan;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi e-Berpadu Mahkamah Agung

RI 10:16 am

Gambar 115 Notifikasi Whatsapp Dokumen Penetapan telah diupload

Penuntut dapat mendownload Penetapan yang telah diupload oleh Pengadilan.

@ e-BERPADU = Kepkaan eger Yogyakara
W  Elektronik Pidana " -

Evan Bangun

e-Diversi / Daftar Proses Permohonan Diversi

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERSI

eDiversi No Permohonan Penetapan Status
1 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta TelReg: Ditetapkan
Tgl: 26 Juni 2022 Tgl.Penetapan: 22 Juni 2022
No: 123/Pen2022 No.Penetapan: 23/Pen.Div/2023/PN Yyk
2 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta Tgl.Reg: 23 Juni 2022 Diteta pkan
Tgl: 23 Juni 2022 Tgl.Penetapan: 27 Juni 2022
No: 1234/DvVI12022 No,Penetapan: 1/Pen.Div/2020/PN Yyk

@

Gambar 116 Daftar Proses Permohonan Diversi

E-PINJAM PAKAI

Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan

yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri dan ditembuskan ke Penuntut / Kejaksaan dapat

melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung menuju ke menu e-Izin Pinjam
Pakai.
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@ e-BERPADU = C

e-PinjamPakai / Daftar Permohonan Izin Pinjam Pakai

DAFTAR PROSES PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI

Kode & Tgl. Permohonan a Pengadilan / Nomor Perkara

220624830289 PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA
2 zuvan b Stefanus Py Tidak Diberikan lzin a

Gambar 117 Daftar Proses Permohonan Izin Pinjam Pakai

Penuntut dapat melihat data permohonan izin pinjam pakai barang bukti, dengan memilih

tombol “Detil”.

pewrne
g e-BERPADU C
e-PinjamPakai / Data Permohonan Surat Izin Pinjam Pakai

Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Penahanan PN

D e-Pembantaran

+220624830289

Kode QR PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Tanggal Permohonan 24)uni 2022

Pemohon Zuivan

NIK 3404021608820009

Gambar 118 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk mengetahui apakah Permohonan Izin Pinjam Pakai telah divalidasi dan disetujui oleh
Pengadilan dapat dilihat pada status Data Permohonan Izin Pinjam Pakai. Begitu juga
dengan setiap aktivitas yang lain mulai Diambil dan Pengembalian. Setelah permohonan
divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin Pinjam Pakai. Jika tidak
diizinkan, maka status permohonan “Telah Divalidasi dan belum diizinkan”, disertai dengan
alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta Dokumen Surat Pinjam Pakai.
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e-PinjamPakai / Data Permohonan Surat |zin Pinjam Pakai

Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

+220624147469

ssssss

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

24)uni 2022

ooooooo

zzzzzz

Gambar 119 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Jika Permohonan diizinkan, maka status permohonan “Telah Divalidasi dan Diizinkan”.

@ SBERPADY - =

Bukti Kepemilikan

Validasi Izin Pinjam Pakai

:220624147469

Validasi Oleh : PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA
Tanggal Validasi +24 Juni 2022

s rmok

Kembali

Gambar 120 Validasi Izin Pinjam Pakai
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KONFIRMASI PENGAMBILAN PINJAM PAKAI

Nomor Register Permohonan*
220624147469

Tanggal Pengambilan*

25/06/2022

[ Telah diambil

Gambar 121 Konfirmasi Pengambilan Pinjam Pakai

Pada saat pengambilan barang bukti, petugas/penuntut menginput data tanggal
pengambilan

@ SBERRADY =

e-PinjamPakai / Data Permohonan Surat Izin Pinjam Pakai

Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

ooooo
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pemohon

aaaaaaaaaaaaaa

Gambar 122 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk Barang Bukti yang telah diambil, status Data Permohonan Izin Pinjam Pakai Diambil
/ Pinjam.
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KONFIRMASI PENGEMBALIAN PINJAM PAKAI

Nomor Register Permohonan*
220624147469

Tanggal Pengembalian*

26/06/2022

Telah dikembalikan

Gambar 123 Konfirmasi Pengembalian Pinjam Pakai

Jika pemohon telah mengembalikan barang bukti, maka petugas menginputkan data tanggal
pengembalian barang bukti. Status pada Data Permohonan Izin Pinjam Pakai Telah di

Kembalikan.

@ SBERRADY =

e-PinjamPakai / Data Permohonan Surat Izin Pinjam Pakai

Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

ssssss

oooooo

aaaaaaa

Gambar 124 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-Pelimpahan,
e-Penahanan, e-Diversi dan Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan
dipilih, maka aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang
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dipilih. Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring
dan evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan
kerja.

Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara dengan
status tahapan “Belum Lengkap”, “Berkas Dilimpahkan”, “Proses Perbaikan”, dan “Telah
Diregister” dan Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

@ S-BERPADU =

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA TAHUN 2022

...................
uuuuuuuu

Sepcemser

Gambar 125 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

%’) e-BERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

No Bulan Pelimpahan Berkas Total

Berkas P21 Berkas di Limpahkan | Proses Perbaikan Telah Register
BIm Lengkap

Juli

Agustus

September

10 | Oktober

11 | November

o|lo|o|lo|o|e|r]|e]|e]|e]e]e
o|le|e|lo|e|e|e|e]|e|e]e]|e
o|leo|e|lo|e|e|e|e|e|e]e]|e
olo|e|lo|e|e|m]|e]e]e]e]e
o|lo|o|lo|o|lo|a|o]o]e]e]e

12 | Desember

Gambar 126 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
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2. Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan
Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan menyajikan data permohonan
Perpanjangan Penahanan dengan status “Masuk”, “Penetapan”, “Ditolak”  pada
Perpanjangan Penahanan Penuntut Pertama, Perpanjangan Penahanan Penuntut Kedua,
Perpanjangan Pasal 28 dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

§ e-BERPADU =

Laporan / e-Penahanan

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

uuuuuuuuuuuuuuuu
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Gambar 127 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

@® e-BERPADU

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022

nnnnnnnnnnnnn
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nnnnnnnn

Gambar 128 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi
Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan

dan Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan
Permohonan per bulan.
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@e-BERPADU = [P C
LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERS!
LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI TAHUN 2022

;;;;;;;;

aaaaaaaaa

Gambar 129 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

@ g-BCRPADU
LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tahun 2022
No Bulan Pengajuan ljin Besuk Total
Masuk Disetujui Ditolak

1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 o
3 Maret [ 0 0 0
4 April o 0 0 0
5 Mei o 0 o o
6 | Juni 0 2 0 2
7 Juli o 0 o o
8 Agustus o [ 0 0
9 September 0 [ ) 0
10 | Oktober [ 0 0 [
11 | November o 0 o o
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 130 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

4. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.
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@ e-BERPADU = e C

Masuk e ook
‘‘‘‘‘‘‘‘

;;;;;;;;
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Gambar 131 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

@ e-BERPADU
PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022
No Bulan Permohonan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret 0 ] 0 0
4 | April 0 0 0 0
5 Mei 0 0 0 0
6 Juni 7 0 0 7
7 Juli 0 0 0 0
8 Agustus 0 0 0 0
9 September [} 0 [ 0
10 | Oktober 0 0 0 0
11 | November 0 0 0 0
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 132 Cetak Laporan Izin Pinjam Pakai
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|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid

dan nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum.

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan
dari atasan sebagai admin.

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik level Propinsi mendapatkan akun melalui
admin Pengadilan Tingkat Banding

- Admin Satuan Kerja (satker) Penyidik level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun
melalui admin Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah
Agung.

- Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja Penyidik dengan
tahapan : login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja Penyidik dalam
wilayah hukum setempat, melengkapi data satuan kerja Penyidik termasuk nomor
whatsapp dan email yang akan digunakan oleh Satuan Kerja Penyidik untuk
menerima notifikasi terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

- Admin Satuan Kerja Penyidik melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
terkirim pada nomor Whatsapp atau email.

II. LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

@ &.BERPADU

LOGIN

e-BERPADU

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKl Jakarta Indonesia 10110

Gambar 1 Halaman User Admin Penyidik
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Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

@ SBERPADY =

Main / Profil

Profil Pengguna

NPNRP NIK(NomorInduk Kependudukan)

[ Ubah Profil

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

1. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator Satuan Kerja pada Instansi Penyidik seperti misalnya Kepolisian dapat
menambahkan Pengguna yang dalam hal ini ialah Penyidik di satuan kerjanya.
Pendaftaran untuk Akun Penyidik dilakukan dengan menginformasikan nomor WhatsApp
dan email yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait
dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

>>>>>>>

§e-BERPADU = C

Konfigurasi / Pengguna

DAFTARPENGGUNA [ & Tambal h )

Kepolisian Republik Indonesia Kepolisian Resor Kota Palembang ~ Penyidik

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna
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Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu
Konfigurasi Pengguna.

Tambah Pengguna

Instansi i
Kepolisian Resor Kota Palembang

Satuan Kerja
Kepolisian Resor Kota Palembang

Kewenangan -
Penyidik

Nama Pengguna *
Penyidik Kepolisian

Nama Lengkap *
Erap Penyidik Kepolisian Palembang

E-Mail * _
kasubptip.pnyogya@gmail.com

Password

Ulangi Password

Telepon Nomor WA *
087838370023

Blok
° Tidak

Gambar 4 Halaman Tambah Pengguna

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor

Whatsapp.
@ e-BERPADU = C

( N
DAFTAR PENGGUNA ( & Tambah )
. >

Hak Akses  Blok Detil

Gambar 5 Daftar Pengguna yang telah diregister
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LOGIN PENGGUNA (PENYIDIK)
Penyidik yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-Berpadu dan
memperbaharui Profil Pengguna.

@ SECRPADy

LOGIN

.....

aaaaaaa

reCAPTCHA

e-BERPADU

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKI Jakarta Indonesia 10110

Gambar 6 Halaman Login e-Berpadu

@S BERRADY | =

[ Ubah Profil

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.

Buku Panduan
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Terdapat Permintaan Perubahan
Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : kasubagptip@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan Identitas tersebut :
http://172.16.212.145:8080/login/verify
[MmlyMjg5OTFhOWZjYzY1YJE4ZGYzMDAy
N2VhMzZhMzExYTRmMjAOMDUzNTg5Yzd
kKZmIxYTQ3YjlhZjUSMGFjMDcxZGI3M2NiM
mUzZZTYINTNmMNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2EOQZGlyMjU3MjgxZGMxOGY40OWFmMzF
kYjUyZDRhMmJgQORgb1A4UFBOMHBaUW
50NGhrdkJmejd1SWpXQXJKTIV4Ad216VkZ
MNHdPdmIPWTBnd1QOU2NUK3VVemJzb
G9HZkJIXT3RXxMkZVMVphZIFJZjFSdGILdz0

9 Notes 37 pm .~

Gambar 8 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah

penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

@ BERPADU =

Profil Pengguna

prprprprpr

Konfirmasi Perubahan

B5impan

Gambar 9 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik
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Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

@ e-BERPADU = C
Dashboard
Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan
Pelimpahan Berkas Perkara jumiah Permohanan Perpanjangan Penahar
Seless
Penyitaan Penggeledahan
h Permahonan Penyitaan Jumih Permohonan Penggeleda

Penetapan Diversi

Gambar 10 Halaman Dashboard Penyidik

Terdapat 5 (lima) menu untuk user Penyidik yaitu e-Pelimpahan, e-Penggeledahan, e-
Penyitaan, e-Penahanan dan e-Diversi. Setelah login, user Penyidik akan dihadapkan
pada Halaman Dashboard yang berisi informasi mengenai Statistik Pelimpahan Berkas,
Perpanjangan Penahanan, Penyitaan, Penggeledahan dan Diversi

V. E-PENGGELEDAHAN
Akun Penyidik dapat mengajukan permohonan penggeledahan kepada Pengadilan
Negeri melalui halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan  mengklik tombol
“Tambah”.

§ e-BERPADU =

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

Gambar 11 Daftar Pengajuan Penggeledahan
Pada pengajuan permohonan penggeledahan, penyidik akan diminta untuk
memasukkan data penggeledahan dan berkas perkara pada halaman pertama.
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e:BERPADU

Penyidik
Kepolisian Resor Kota Palembang
Penyidik Kepolisian Palembang

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan / Input Data

Input Data Penggeledahan

Pengadilan
PENGADILAN NEGERI PALEMBANG

Tanggal Surat Permohonan

Tanggal Laporan Penyidik

0910572022

Nomor Laporan Penyidik

3348LPAVI2022

Nomor B4 Penggeledahan

3348/BAP/IVI2022

Tempat Penggeledahan

Jenis Penetapan Penggeledahan
Penetapan Persetujuan penggeledahan

Nomor Surat Permohonan

o 33481LPINI2022
Penyidik
o penyidik Kepolisian Palembang

Tanggal BA Penggeledahan

1300

izin Penggeledahan Terhadap

3348/Pen.Pelv/2022

Pasal Yang Disangkakan

Kolaka 79
e-BERPADU Kepots
= Kepolisian Resor Kota Palembang
Elektronk Berkas Pidana = Penyidik Kepolisian Palembang
334810112022 310512022 o
Nomor BA Penggeledahan zin Penggeledahan Terhadap
3348/BAPIVI2022 3348/Pen PelnV/2022
Tempat Penggeledanan Pasal Yang Disangkakan
Kolaka 73
Berkas Perkara
Nomor Sprin Dik Tanggal Sprin Dik
3348/Sprin/n2022 09/05/2022 o
Nomor SPDP Tanggal SPOP
3348/5PDPIVI2022 0910812022 o

Kembali Tahap Selanjutnya

Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan data

tersangka.

Gambar 13 Input Data Penggeledahan

&.BERPADY

Penyidik
Kepolisian Resor Kota Palembang.
Penyidik Kepolsian Palembang

@

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan / Input Data Tersangka & Dokumen

Daftar Tersangka

No Nama Tersangka

Yenny
3577034706640001

Alamat

Jalan Kapten Saputra RT 043/RW 013 Kelurahan Kejuron
Kecamatan Taman Kota Madiun, saat ini tinggal di L Tempel
Sukorejo | No. 9, Kelurahan Wonorejo, Kecamatan Tegalsari,
Surabaya, Kel. Wonorejo, Kecamatan Tegalsari, Kota
Surabaya, Jawa Timur

00

Gambar 14 Daftar Tersangka
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Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat
pencarian data tersangka yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

(] Tidak Memiliki KTP

Gambar 15 Cari Data Tersangka berdasarkan NIK

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP, lengkapi
data yang lain, kemudian klik “Simpan”.

Tambah Data Tersangka

NIK

Tidak Memiliki KTP

Status Tersangka Status Penahanan

Dewasa - Tidak Ditahan

Nama Tersangka Tempat Lahir

Budi Rohmadi Yogyakarta

Tanggal Lahir Jenis Kelamin

17/05/1984 (=] Laki-laki

Kebangsaan

Indonesia

Tempat Tinggal

Palembang

Agama Pekerjaan

Islam N Pelajar/Mahasiswa

Gambar 16 Tambah Data Tersangka
Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut :

Buku Panduan
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@ e-BERPADU - T et s C

/ Daftar Permohonar 1an / Input Data Tersangka & Dokumen

Daftar Tersangka

, Yenny
3577034706640001

2 BudiRohmadi

Gambar 17 Daftar Tersangka
Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen
Penggeledahan. Informasi Dokumen Penggeledahan yang harus dipenuhi dapat
dibaca pada Informasi Dokumen Penggeledahan.

Gambar 18 Informasi Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penggeledahan

Upload Dokumen Penggeledahan

Nama Dokumen
Surat Permohonan Dari Penyidik/PPNS

Dokumen
Penggeledahan

€ | Dokumentasi (2).pdf

Gambar 19 Upload Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman Upload Data Dokumen
Pengeledahan dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang
dipersyaratkan.
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&) e-BERPADU =

Data Dokumen Penggeledahan

1 Sura Permahanan DaPeryiPPNS = D
2 Laporan ol .

3 Sura et pengledan Sacan R Tempat Tt Ly .

4 Surapembertahuan OimiayaPenytan 90) .

5 Suatpernian Penyidan .

o SurenanTugs .
Nl chosen

7 esme renyak .

PRI — o [

PR — ...

Tahap Sebelumnya

Gambar 20 Data Dokumen Penggeledahan

Data Dokumen Penggeledahan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang
dituju. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui
email dan WhatsApp.

PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebi lanjut. Terima Kasih. 5:36 am ©

Gambar 21 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan muncul pada
halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan status Permohonan sampai
permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.

Buku Panduan
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g e-BERPADU =

1 Daftar

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN
Halaman Ini Menampilkan Daftar Permohionan Pengaeledahan Baru dan Belum

Permohonan Penggeledahan

Gambar 22 Daftar Pengajuan Penggeledahan (Status Permohonan)

Setelah Pengadilan Negeri memverifikasi dan meregister permohonan, Penetapan
Permohonan Penggeledahan yang telah dibuat dan diunggah/di-upload oleh
Pengadilan ~ Negeri  akan  diberitahukan ~ kepada  penyidik  melalui
notifikasi/pemberitahuan email dan WhatsApp.

= M Gmail Q  Telusuri email = ® ® = o

¢« 8 0§ & 0 ¢ D e Wiz < > @
b s

Informasi Pengadilan  kotak Masuk x & @

O  Kotak Masuk 3
K Berbintang noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <aoreply@ecourt mahkamahagung.go.id> 1458 @menityanglal) x4 @
© Ditunda kepada saya ~
> Terkirim )
B oraf
v Selengkapnya Kepada Yth

Penyidik Kepolisian Palembang
Meet

Permohol
= Rapat baru dik pa
tanggal 13 Mei 2022.

nan Penggeledahan Nomor : 3348/LP/IV/2022 sudah
pan dengan Nomor : 3/Pen.Pid/2022/PN Plg

B3 Gabung ke rapat

silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Hangout Terima Kasih

a Kasubptip +

Gambar 23 Email Notifikasi Penetapan Permohonan Penggeledahan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP[IV/2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut. Terima Kasih. 11:57 pm W/

Gambar 24 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan

Buku Panduan
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o) e-BERPADU =

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledah.

DAFTAR PROSES PENGGELEDAHAN
Halaman Ini Menampikan Dattar Permahonan Penggeledahan

Gambar 25 Daftar Proses Penggeledahan — Status Penetapan

Pengajuan yang diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri akan muncul di
halaman proses e-Penggeledahan.

Gambar 26 Dokumen Penetapan

Penyidik dapat mengunduh/men-download dokumen penetapan. Dokumen penetapan
yang diunggah/di-upload oleh Pengadilan Negeri adalah dokumen yang sah.

Favorites Save As: \_pengg \_16526¢&
A, Applicati...

@© Downloads
El Movies My &~ [# Downloads e -~ Q
71 Music

(el Pictures

@} yennyve

Cloud

< iCloud Dri...

[ Documents

(=) Desktop

E? Shared

[ Yenny's...

New Folder cancel  ([HEZD

Gambar 27 Download Dokumen Penetapan
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VI. E-PENYITAAN

Penyidik dapat mengajukan permohonan penyitaan kepada Pengadilan Negeri melalui
halaman pengajuan e-Penyitaan dengan tombol “Tambah”.

§ e-BERPADU =

Gambar 28 Daftar Pengajuan Sita

Pada pengajuan permohonan penyitaan, penyidik akan diminta untuk memasukkan data
penyitaan dan berkas perkara pada halaman pertama.

§ e-BERPADU =

Input Data Penyitaan

§ e-BERPADU =

aaaaaa

Gambar 30 Input Data Pengajuan Sita
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Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan Data
Berkas Perkara, Data Tersangka dan data Dokumen Sita. Penyidik harus melengkapi
data-data tersebut.

@ e-BERPADU =

Daftar Tersangka

Data Dokumen Sita

aaaaaaaaaaaaaa

uuuuuuuuuuuuu

uuuuuuuuuuuuu

Gambar 31 Input Data Tersangka

Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat

pencarian data tersangka yang pernah diajukan proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

357703

3577034706640001

3577034706640003
3577034706640006
3577034706640007
3577034706640002
3577034706640005
3577034706640009

Gambar 32 Cari Data Tersangka

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi “Tidak Memiliki KTP”,lengkapi
data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka

NIK

3577034706640007 [ Tidak Memiliki KTP

Status Tersangka Status Penahanan

Dewasa M Ditahan

Tempat Lahir

Medan

Jenis Kelamin

10/10/1985 Laki-laki

Kebangsaan

Indonesia

Tempat Tinggal

JL. BREBEK | G NO 32 WARU SIDOARJO

Pekerjaan

Karyawan swasta

Gambar 33 Tambah Data Tersangka

Daftar tersangka yang sudah disimpan dapat dilihat seperti pada gambar berikut :

@eBERPADU = P (&)

Gambar 34 Daftar Tersangka

Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen penyitaan.
Informasi Dokumen Penyitaan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi
Dokumen Penyitaan.
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Upload Dokumen Penyitaan

Upload Dokumen Penyitaan

Nama Dokumen ~ .
Surat Permohonan Dari Penyidik/PPNS

Dokumen Penyitaan
‘ 4 Dokumentasi (2).pdf

Gambar 35 Upload Dokumen Penyitaan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penyitaan dapat
diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.

@ e-BERPADU =

Data Dokumen Sita

-------------

aaaaaaaaaaaaaaa

- D

aaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Gambar 36 Data Dokumen Sita

Data Dokumen Penyitaan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang dituju.
Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui email
dan WhatsApp. Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan
muncul pada halaman pengajuan e-Penyitaan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.
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§ e-BERPADU

esita / Daftar Permohonan Penyitaan

DAFTAR PENGAJUAN SITA

Gambar 37 Daftar Pengajuan Sita

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan penyitaan. Pengajuan
permohonan penyitaan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri
akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses
dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon
melalui email dan WhatsApp.

¢« B 0§ & 0 ¢ b e Tdaio <

Informasi Pengadilan Kotk Masuk x Y &

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamahagung go.id> Sel, 31 Mei 1948 (1hariyang laly) ¥y &}
kepada saya +

Kepada Yth
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Sita Nomor : 3348/LP/IV/2022 sudah dikeluarkan
mor : 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 31

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih.

Gambar 38 Email Pemberitahuan Penetapan Penyitaan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/1V/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut. Terima Kasih. ...

Gambar 39 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penyitaan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan
seperti gambar berikut :

@EBERPADU =

e-Sita / Daftar Permohonan Penyitaan

DAFTAR PROSES SITA

Halaman Ini Menampilkan Daftar Permohonan Sita Sudah di Proses

Gambar 40 Proses Permohonan Penyitaan

Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan penyitaan. Data
penetapan penyitaan dapat didownload oleh Penyidik.

@ SEERRADU ) =

Nomor Penetapan

Data Penyitaan

Gambar 41 Download Penetapan Penyitaan

VIl.  E-PENAHANAN

Untuk mengajukan permohonan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat
dilakukan dengan tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.
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g e-BERPADU =

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 42 Daftar Permohonan Perpanjangan penahanan

Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
tersangka berdasarkan NIK terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada
proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.

@ e-BERPADU =

Gambar 43 Cari Data Tersangka

Jika data tersangka ditemukan dalam system, maka system akan menampilkan

gambar seperti berikut :

Data Berkas Perkara

No. Sprindik No. SPDP Aksi

iawan SPRINDIK/400/04/2022  SPDP-400/2022
NIK : 3577034706640005 Pilin

Jalan Kepuh songo Gg 10

[ e | (R
J

Gambar 44 Hasil Pencarian Data Tersangka
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Jika data tersangka ditemukan, akan tampil data kasus yang dimiliki oleh tersangka
tersebut. Pilih kasus sesuai dengan No Sprindik dan No SPDP. Jika No Sprindik dan
No SPDP tidak ditemukan, maka klik “Input Kasus Baru”.

§ e-BERPADU =

Cari Data Tersangka

aaaaaaaaaaa

ggggg

Gambar 45 Menggunakan Data Kasus Lama

Demikian juga jika tersangka tidak ditemukan, maka penyidik dapat menginput data
kasus baru dengan klik “Input Kasus Baru”.

@ e-BERPADU  — P — C

aaaaaaaaaa

;;;;;;;;;;;;;

Nomr 07 Tanggal PP

Gambar 46 Input Data Kasus Baru

Penyidik melengkapi data tersangka seperti status tersangka, nama tersangka, tempat,
tanggal lahir dan sebagainya pada kasus baru.
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Nomar P07

nnnnnn

ppppppppp

Gambar 47 Input Data Tersangka

Untuk pengajuan permohonan penahanan atau perpanjangan penahanan, penyidik
harus menginputkan jenis penahanan yang dimohonkan.

Gambar 48 Input Data Perpanjangan Penahanan
Setelah menginput Data Perpanjangan Penahanan, selanjutnya menginput Data

Riwayat Penahanan.

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

Gambar 49 Data Riwayat Penahanan
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Tahap selanjutnya adalah menginputkan data Riwayat Penahanan pada tahapan
sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal penetapan penahanan, nomor
penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.

Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Oleh
fanan e Penyidik

Tanggal Penetapan

01/04/2022 o
Penahanan
Nomor Penetapan
=P 3348/Pen PH/IV/2022

Penahanan
Jenis Penahanan Tahanan Rutan
T I Mul tah,

anggal Mulai Ditahan 01/04/2022 -
Tanggal Sampai Dengan 30/04/2022 o)

Ditahan

Durasi 30 Hari

Keterangan B N
Ditahan di Rutan

Gambar 50 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada
gambar berikut:

@ e:BERPADU =

No jJenis Penshanan Tanggal Penetapan

nnnnnnnnnnnnnnnn

Gambar 51 Data Riwayat Penahanan

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Penahanan. Informasi Dokumen
Penahanan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen Penahanan.
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@e-BERPADU = s (@)
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Gambar 52 Informasi Data Dokumen Penahanan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penahanan
dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penahanan

Jenis Dokumen  Pilih J

Surat P

Per P

Surat Peri Penah dari Penyidil

Dokumen Penahanan
Berita Acara Penahanan Penyidik

Resume Penyidik

Py j Penah dari Kej Negeri

Penetapan Perpanjangan Penahanan dari P

Gambar 53 Upload Dokumen Penahanan

Data Dokumen Penahanan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang

dituju.

@SBERPADY = B (
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Gambar 54 Data Dokumen Penahanan
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Permohonan perpanjangan penahanan kepada Pengadilan Negeri yang sudah
terdaftar dapat dilihat pada halaman pengajuan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri.

@ SBERPADL =

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 55 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan
Pada saat pengajuan permohonan, system akan mengirim notifikasi ke email dan

whatsapp penyidik maupun petugas Pengadilan.

= M Gmail Q Telusuri email o ® ® @ o
¢« 8 06§ & 06 ¢ Db 8 Tdaris < B
b oruis
Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan  Kotak Masuk x &
[  Kotak Masuk
K Berbintang noreply | e-Court Mahkamah Agung Rl <noreply@ecourt mahkamahagung.go.id> 1651 @menityanglal) Yy & :
© Ditunda kepada saya ~
> Terkirim (-]
B Drf

v Selengkapnya
Kepada Yth +
Meet Penyidik Kepolisian Palembang

m Rapat baru

EB  Gabung ke rapat

Hangout

Q kasubplip +

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima K

Gambar 56 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/VI/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 12:46 am &/

Gambar 57 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan
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Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan perpanjangan
penahanan. Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak
disetujui oleh Pengadilan Negeri akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel
akan memunculkan informasi proses dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan pengadilan melalui email dan
WhatsApp.

Q  Telusuri email = @ ® 3

¢« B 6§ & 0 ¢ b = : 1darig

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkemahagung.qod> 1705 @1 menityanglaly) ¥y & i
kepada saya +

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamahagung.go id> 1706 (19 menityanglal) Ve &}
kepada saya ~

Kepada Yth
Penyidik Kepolisian Palembang

an deng
PN Plg tanggal 16 Mei 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebi lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 58 Email Pemberitahuan Penetapan perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/VI/2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 am W

Gambar 59 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah
menjadi Penetapan seperti gambar berikut :
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@ S-BERPADU

/ Daftar Perpanjangan Penahanan

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 60 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan perpanjangan
penahanan. Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik.

@ e-BERPADU = oo (G
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Gambar 61 Download Penetapan Perpanjangan Penahanan

VIll.  E-DIVERSI

Penyidik mengajukan Permohonan Penetapan Diversi dengan klik menu e-Diversi —
Pengajuan. Sistem akan menampilkan Daftar Permohonan Diversi.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

30



@ e-BERPADU = C
&  Elektronik Berkas Pidana Terp = ra

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi

DAFTAR PERMOHONAN DIVERSI

e-Diversi

Pengajuan

Gambar 62 Daftar Permohonan Diversi

Untuk mengajukan permohonan Diversi klik pada tombol “Tambah”. Sistem akan

menampilkan form Input Data Permohonan Diversi.

g e-BERPADU = O e - C

aaaaaa

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Input Data

Input Data Permohonan Diversi

Pengadilan Negeri Dituju

1234/DVAVI/2022

Selanjutnya

Gambar 63 Input Data Permohonan Diversi

Pada form Input Data Permohonan Diversi terdapat beberapa kolom :

- Pengadilan Negeri yang Dituju

Klik pada dropdown akan menampilkan pilihan dari Pengadilan Negeri yang Dituju.
- Satuan Kerja Pemohon

- Nama Pemohon

- Dimohonkan Oleh

- Tanggal Surat Permohonan

- Nomor Surat Permohonan
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@eBERPADU = S s C
Elektronik Berkas Pidana Terpadu - Hendra

Gambar 64 Data Pihak Diversi

Setelah penginputan data diversi, langkah selanjutnya adalah mengisi data para pihak.
Data para pihak yang wajib diisi adalah Data Pembimbing Kemasyarakatan Bapas,
Data Anak Berhadapan dengan Hukum, Data Orang Tua Wali, Data Penasehat

Hukum, dan Data Korban berikut orang tua/wali korban jika ada.

Pencarian

Data ditemukan

Gambar 65 Pencarian Data Pihak

Data Pembimbing Kemasyarakatan wajib di input untuk bisa ke tahap selanjutnya.
Agar mempermudah dalam penginputan Data Pembimbing Kemasyarakatan terdapat
fitur pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan NIK, yang telah
diinputkan pada proses sebelumnya. Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan

bersifat auto complete.
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Gambar 66 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan

Tahap selanjutnya adalah penginputan data Anak yang Berhadapan dengan Hukum.
Pengisian Data Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak
yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

99-BERPADU = Fapon esor Kotabes S (

HHHHHH

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Input Data Anak Berhadapan Dengan Hukum

Anak Berhadapan Dengan Hukum

********

aaaaaa

aaaaaaaa

Gambar 67 Input Data Anak Berhadapan Dengan Hukum

Anak Berhadapan dengan Hukum harus didampingi Orang Tua/Wali. Pengisian Data
Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak
yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.
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@e-BERPADU = C

Gambar 69 Input Data Penasehat Hukum

Jika Anak Berhadapan dengan Hukum menggunakan penasehat hukum, maka harus
diinputkan data penasehat hukumnya. Pengisian Data Penasehat Hukum sama seperti
pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya
telah diinput. Pada saat penginputan data penasehat hukum, klik untuk memberikan tanda

centang  pihak yang diwakili. Kemudian klik “Simpan’.
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Gambar 70 Input Data Korban

Jika pada kasus tersebut terdapat korban, maka harus diinputkan data korban. Pengisian
Data Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian

untuk data yang sebelumnya telah diinput.

g e-BERPADU  — e

******

Orang Tua/Wali

KKKKK

.....................

aaaaaaaa

Gambar 71 Input Data Orang Tua/Wali

Untuk korban yang berstatus anak, harus didampingi orang tua/wali. Pengisian Data
Orang Tua/Wali Anak Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat
dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput. Data pihak yang telah

diiput selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :
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@ BERPADU =

Gambar 72 Data Register Pihak Diversi

Untuk form selanjutnya, isi kolom Nomor Register Penyidik, Pasal Dakwaan, Tanggal

Berita Acara dan Nomor Berita Acara, tanggal Kesepakatan Diversi, Jenis Kesepakatan

Diversi dan Isi kesepakatan diversi.

@ e-BERPADU = R C

Gambar 73 Input Data Diversi

Setelah data — data permohonan diversi dilengkapi, selanjutnya adalah upload semua

Dokumen Diversi.

§ e-BERPADU = [ Q

Gambar 74 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi
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Gambar 75 Upload Dokumen Diversi

Selanjutnya, setelah dokumen lengkap maka tahap selanjutnya adalah “Kirim

Permohonan’.

@ e-BERPADU = [SS— )

Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi
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Gambar 76 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Pada saat pengiriman permohonan penetapan diversi, sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan dan penuntut melalui Email dan
WhatsApp.
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Gambar 77 Daftar Permohonan Diversi

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Surabaya

Diajukan oleh Penyidik Hendra;

Satker Pemohon Kepolisian Resort
Kotabesar Surabaya;

Nomor Permohonan 1234/DV/VI1/2022;
Nomor Register Penyidik 1234/DV
IV1/2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 29 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

Gambar 78 Notifikasi Whastapp Permohonan Penetapan Diversi

IX. E- PELIMPAHAN

Menu e-Pelimpahan merupakan menu pelimpahan berkas perkara yang sudah
dinyatakan P21 dan benar-benar clear dan siap dikirim ke Pengadilan. Untuk proses-
proses yang sebelumnya tidak diakomordir dalam aplikasi e-Berpadu, karena untuk
menjaga kerahasiaan masing-masing stakeholder. Terdapat 2(dua) sub menu dalam
menu e-Pelimpahan yaitu Dokumen P21 Belum Proses, dan Dokumen P21 Sudah
Proses.

Untuk mengajukan pelimpahan berkas perkara kepada Pengadilan Negeri, Penuntut
dalam hal ini Kejaksaan akan mengirimkan Pemberitahuan P21 terlebih dahulu kepada
Penyidik melalui aplikasi e-Berpadu, dan terdapat notifikasi pemberitahuan melalui email

dan whatsapp.
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Q  Telusuri email Ers @ & e

< g 06 w§ o ¢ D ® Tdarits < > g~ B
Pemberitahuan Berkas Telah P21 Kotak Masuk x &
noreply | e-Court Agung RI go.id> 21.25 (Smenityanglaly) Yy 4
kepada saya ~
(-]
Kepada Yth +

dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022 telah di nyatakan
P21 dengan Nomor Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

4 Balas ®» Teruskan

Gambar 79 Pemberitahuan Berkas Telah P21

PEMBERITAHUAN BERKAS TELAH P.

Kepada Yth:
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

9:25 PM

Gambar 80 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21

Untuk mengetahui informasi lebih lanjut, Penyidik login ke Aplikasi e-Berpadu kemudian
klik menu “e-Pelimpahan”, pilih Dokumen P21 Belum Proses kemudian klik tombol

“Detail” di sebelah kanan atas.

Penyidik
-
9 E'BERPADU — Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum C
W Eiicronk Berkas Pidana -
€ dani zeno

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21

ePelimpahan

Dokumen P21
Belum Proses

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES

Halaman ini menampilkan daftar berkas perkara yang telah dinyatakan P21 (Kewenangan Penyidik Untuk Melengkapi Data)

No Nomor Berkas Perkara Tanggal Berkas Perkara Laporan Polisi Status Detil

BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM 20juni 2022 2323P2022 Kelengkapan Berkas Perkara a

Gambar 81 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses
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Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penyidik melengkapi data Berkas Perkara

P21 dengan menginput data dan dokumen yang dipersyaratkan.

Penyidik

f) e-BERPADU = Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum (
dron s Pidana B dani zeno

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21 Belum Proses / Kelengkapan Berkas Perkara

Berkas Perkara

Nomor Berkas Perkara Tanggal Berkas Perkara
BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM 20/06/2022

Laporan Polisi

2323/LPNVI/2022

Gambar 82 Melengkapi Data Berkas Perkara

p Penyidik
3 e'BERPADU = Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat it Reskrimum (
Eloktronk Borkas Pidana Torpod dani zeno
nnnnnnnnn
Kepolisian Republik Indonesia v
an Kerja *
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum
Penyidik *
ARIS SUSILO
@ simpan
@  danizeno Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit
ppppppp Reskrimum

Gambar 83 Melengkapi Data Penyidik

Penyidik mereview data Data Berkas Perkara yang berupa Laporan Polisi, Nomor
Berkas Perkara, berikut Daftar Penyidik yang telah diinputkan oleh Penuntut. Jika
terdapat kekurangan atau akan menambahkan data penyidik, Penyidik dapat

menambahkan Input Data Penyidik.

§ e-BERPADU

1
m

Gambar 84 Input Data Penyidik
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Penyidik yang telah ditambahkan akan tampil pada Daftar Penyidik seperti pada

gambar berikut :

»»»»»»»»

@eBERPADY = 6

Gambar 85 Daftar Penyidik yang telah ditambahkan

Penyidik menginputkan data tersangka pada kasus tersebut. Untuk data tersangka, klik
‘Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup pencarian data tersangka
berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat pencarian data tersangka

yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

[ Tidak Memiliki KTP

Gambar 86 Cari Data Tersangka

Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP,lengkapi

data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka

Tidak Memiliki KTP

Status Tersangka Status Penahanan
Dewasa - Ditahan
Nama Tersangka Tempat Lahir
Jemblem Alias )J Boyolali
Tanggal Lahir Jenis Kelamin
10/04/1984 Perempuan
Kebangsaan
Indonesia
Tempat Tinggal
Gang Bakung 23 Yogyakarta
Agama Pekerjaan

Islam - Tidak diketahui

Gambar 87 Input Data Tersangka

Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut

Sy

Kembali Tahap Selanjutnya
\ J

Gambar 88 Daftar Tersangka yang telah diinput

Setelah menginput Daftar Tersangka, Tahap Selanjutnya adalah menginputkan Data
Riwayat Penahanan pada proses sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal

penetapan penahanan, nomor penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.
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Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Oleh
Penyidik

Nomor Surat Penetapan
PNH/23/06/2022

Tanggal Surat Penetapan 02/05/2022

Tanggal Mulai Ditahan
04/05/2022

Tanggal Sampai Ditahan P

urasi 20 Hari

Gambar 89 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada

gambar berikut:

@ e 8ERRADY =

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21 Belum Proses / Riwayat Penahanan

Data Tersangka

aaaaaa

Gang Bakung 23 Yogyakarta

Riwayat Penahanan

Penyidik
PNH/23/06/2022

04 Mei 2022 23 Mei 2022 a w®

Kembali

Gambar 90 Daftar Riwayat Penahanan

Klik “Tambah” untuk menambahkan Data Riwayat Penahanan yang lain.
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Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Oleh
Penyidik Perpanjangan Oleh PU

Nomor Surat Penetapan
PNH/23/06/2022

Tanggal Surat Penetapan 23/05/2022

Tanggal Mulai Ditahan .
23/05/2022

Tanggal Sampai Ditahan 10672022

20 Hari

Gambar 91 Input Data Riwayat Penahanan

Setelah Data Riwayat Penahanan ditambahkan, Status Penahanan pada Daftar
Tersangka yang semula “Belum Ada Riwayat Penahanan” akan berubah menampilkan

informasi “Riwayat Penahanan”.

® e-BERPADU = KepolsianDaeah Dcrah stmewa Yogekarts St i e (
&P  Eloktronik Berkas Pidana Terpar -
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Daftar Penyidik

wwwwwww

@ ARISSUSILO

NIP/NRP : 68; 76857234234324.

) ——
Kembali Tahap Selanjutnya
\ J

Gambar 92 Status Penahanan Daftar Tersangka

Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Pelimpahan Penyidik. Informasi Dokumen
Pelimpahan Penyidik yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen
Pelimpahan Penyidik.
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@ e-BERPADU = e 3

Data Dokumen Pelimpahan

Gambar 93 Data Dokumen Pelimpahan

Penyidik mengupload semua Dokumen Pelimpahan yang dipersyaratkan.

Upload Dokumen Pelimpahan

Upload Dokumen Pelimpahan

Nama Dokumen

Gambar 94 Upload Dokumen Pelimpahan

Setelah semua data dan dokumen Pelimpahan dilengkapi dan benar, maka tahapan
selanjutnya adalah mengirim pelimpahan ke Penuntut. Klik tombol “Kirim Berkas”.

’3 e-BERPADU = Kepalsin Daersh Dasra simew Y ——— -
Elektronik Be Pidana a - dani zeno

22. Penetapan Penyitaan L UploadDok

23, Daftar Saksi 2 Upload Dok

24, Daftar Barang Bukti WLinat m

25, Daftar Pencarian Barang Bukti W Linat m

26. Daftar Tersangka Wunat m

27.  Foto Barang Bukti Wunat m

28, Foto Tersangka WLinat m

29, Identitas Tersangka Wunat m

30.  Berita Acara Pemeriksaan Ahli WLinat m

Kembals Kirim Berk:

Gambar 95 Kirim Berkas Pelimpahan
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Q  Telusuri email = @ @ s

< o 0 8 0 ¢ b ® 1dari3239 < >
Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik D Kotak Masuk x & 2
noreply | e-Court Agung RI go.id> 2217 (1 menityang lalu) Y& 4

kepada saya ~

Kepada Yth
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/V1/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah dikirim
hari ini tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

4+ Balas » Teruskan

Gambar 96 Notifikasi Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik
pada email Penyidik

Pada saat proses “Kirim Berkas” ke Penuntut, terdapat notifikasi Pemberitahuan Kirim

Berkas P21 dari Penyidik yang dikiimkan ke email dan whatsapp penuntut dan

penyidik.

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor :
2323/LP/VI/2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
dikirim hari ini tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

10:17 pm

Gambar 97 Notifikasi Whatsapp Pemebritahuan Kirim Berkas P21 Dari Penyidik

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES
Halam,

an ini menampilkan daftar berkas perkara yang telah dinyatakan P21 (Kewenangan Penyidik Untuk Melengkapi Data)

Tanggal Berkas Perkara

Gambar 98 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses yang telah dikirim
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Berkas pelimpahan yang telah dikiim ke Penuntut akan tampil pada menu e-

Pelimpahan, Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses dengan status Kirim

Berkas.

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penuntut akan memverifikasi kelengkapan

berkas Pelimpahan dari Penyidik dengan memverifikasi data dan dokumen yang

dipersyaratkan. Jika Penuntut telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan

terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

kepada saya ~

4 Balas

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <nor go.id>

Kepada Yth
dani zeno

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor : 2323/LP/V1/2022 dengan
Nomor Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

®» Teruskan

21Jun202221.48 Yy 4

Gambar 99 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut

PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERKAS
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
dani zeno

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor :
2323/LP/VI/2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:48 pm v/

Gambar 100 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21

Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)

Oleh Penuntut
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X. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-Pelimpahan,
e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, dan e-Diversi. Apabila salah satu sub menu pada
Laporan dipilih, maka aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa
yang dipilih. Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan
monitoring dan evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan
kebutuhan satuan kerja.

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara dengan

status tahapan “Belum Lengkap”, “Berkas Dilimpahkan”, “Berkas Terverifikasi dan Limpah
PN” dan Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

..................

Joni

Gambar 101 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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('Z') e-BERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

" November

No Bulan Pelimpahan Berkas Total
Belum Lengkap Berkas di Lii Berkas Ti ifikasi Telah Register
dan Limpah PN

1 Januari 0 o 0 0 ]
2 Februari 0 o 0 0 [
3 Maret (4] 0 0 ] 0
4 | April 0 o 0 0 0
5 Mei ] o 0 [ 0o
6 Juni 6 o 1 2 9
7 Juli 0 o o 0 o
8 Agustus 0 1] 0 0 )
9 September 0 1] 0 0 0
10 | Oktober ] o 0 [ 0o
0o o 0 0 o
0o o o 0 o

12 | Desember

Gambar 102 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan
Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan menyajikan data permohonan
Perpanjangan Penahanan dengan status “Masuk”, “Penetapan”, “Ditolak”  pada
Perpanjangan Penahanan Penyidik Pertama, Perpanjangan Penahanan Penyidik Kedua
dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

aaaaaa

g e-BERPADU = e e s C

Laporan / e-Penahanan

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

nnnnnnn

::::::::::::::::

rrrrrrrrr
AAAAA

.....

Gambar 103 Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU
LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022
No Bulan Penahanan Total
Penyidik Penyidik
Perpanjangan Pertama Perpanjangan Kedua
Masuk Penetapan Ditolak Masuk Penetapan Ditolak

1 | Januari [ o 0 0 [ 0 [
2 | Februari 0 o 0 0 0 0o 0
3 [ Maret 0 o 0 0 0 0o 0
4 | April 0 o 0 0 0 0o 0
5 | Mei 0 o 0 0 0 0o 0
6 [ Juni 1 o 0 0 0 0o 1
7 | Juli 0 o 0 0 0 0o 0
8 | Agustus o 0 0 ) 0 0o 0
9 | September V] 0 0 0 V] 0 V]
10 | Oktober 0 o 0 0o 0 0o 0
11 | November 0 o 0 0 0 0 0
12 | Desember 0 o 0 0 0 0 0

Gambar 104 Cetak Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Penyitaan

Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan
status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

,,,,,,

§ e-BERPADU = e

Laporan / eSita

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN TAHUN 2022

sssss Penyitaan

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Joni

September

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Gambar 105 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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%, e-BERPADU
LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN
Tahun 2022
No Bulan Penyitaan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret 0 0 0 0
4 April 0 0 0 0
5 Mei 0 0 0 0
6 | Juni 0 1 0 1
7 Juli 0 0 0 0
8 | Agustus 0 0 0 0
9 September 0 0 [ 0
10 [ Oktober 0 0 0 0
11 | November 0 0 0 0
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 106 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan
Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan
dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

@e-BERPADU = o s s C

Laporan / eSita
LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN TAHUN 2022

nnnnnnnnnnnnnnn
rrrrrrrr

ssssssss

Gambar 107 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU
LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
Tahun 2022
No Bulan Penyitaan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 | Maret 0 0 0 0
4 April 0 0 0 0
5 Mei 0 0 0 0
6 Juni 0 1 0 1
7 Juli 0 0 [ 0
8 Agustus 0 0 [ 0
9 September 0 0 [ 0
10 | Oktober 0 0 0 0
11 | November 0 0 0 0
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 108 Cetak Laporan Permohonan Penggeledahan

5. Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi
Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi menyajikan data
Persetujuan dan Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan
Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

§ e-BERPADU = o seon (G

aaaaaa

Laporan / e-Diversi

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERS!

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI TAHUN 2022

....................

rrrrrrrrr

sssss

9 Sepember

Gambar 109 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU
LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tahun 2022
No Bulan Pengajuan ljin Besuk Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret 0 0 0 0
4 April 0 0 0 0
5 Mei 0 0 0 0
6 Juni 0 2 0 2
7 Juli 0 0 0 0
8 Agustus 0 0 0 0
9 September 0 0 0 0
10 | Oktober 0 0 0 0
1 November [ 0 0 0
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 110 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

6. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

 e-BERPADU = e ()

Laporan / e-Pembantaran

LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI

LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI TAHUN 2022

uuuuuuuu

Gambar 111 Laporan Persetujuan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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® &:BERPADY

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI

Tahun 2022
N Bul Permohonan Total
Masul Disetujui Ditolak
1 Januari 0 0 0 0
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret 0 0 0o 0
4 April 0 0 0 0
5 M 0 0 0 0
6 | Juni 0 0 1 1
7 Juli 0 0 o )
8 Agustus 0 0 0 0
9 September 0 0 0 0
10 | Oktober 0 0 0 0
1" November 0 0 0o 0
12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 112 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Buku Panduan

Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)

Pengguna Penyidik

54




3 e-BERPADU

Pidana |«

IR N e
B
BB R B

PANDUAN

SISTEM ELEKTRONIK BERKAS PIDANA TERPADU

VERSI 2.0 || 2022

PENGGUNA :
PENGADILAN DAN
AHKAMAH SYARIAH

ATE SEPTEMBER 2022



VII.
VII.

VIIL.

Xl.
XIl.
XIlI.
XIV.

DAFTAR ISI

REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR ..o 5
LOGIN DAN UPDATE PROFIL......cooiiiiiiiiiininecssee s 5
PENDAFTARAN AKUN PENGGUNA INTERNAL PANITERA MUDA PIDANA ... 8
PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK HUKUM ..........cccccviiniinininnes 10
DAFTAR PIMPINAN PENGADILAN ..ot 12
E-PENGGELEDAHAN........ooiiiiiiie s 13
E-PENYITAAN ..o 18
E-PENAHANAN ..o s 24
IZIN BESUK ... 30
PELIMPAHAN BERKAS PERKARA ..ot 34
PEMBANTARAN ...t 49
DIVERSI ... 54
PINJAM PAKAL ... 57
LAPORAN ..o 62

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1 Halaman Beranda €-BerPatU.........cc.eeueeieriieiereeee ettt sttt ne e 5
Gambar 2 Halaman Login €-BerPadu ..........eeerereririieieiieiieieieee ettt 5
Gambar 3 Halaman Edit Profil PENGQUNG-T......c..coviiieiceeeceeeeee ettt et 6
Gambar 4 Halaman Edit Profil PENGQUNG—2 ...........ooieiieiecececeeeees ettt et 6
Gambar 5 Notifikasi Whastapp Perubahan 1dentitas ...........cccevuerieriecenieece et 7
Gambar 6 Halaman Dashboard User Pengadilan ............coooeeeeiririiieieeeeceeeeeee e 7
Gambar 7 Halaman Dashboard PEngadilan .............ccceeeeirieieieieieieee e 8
Gambar 8 Halaman Daftar PENGQUNA............ocieiiiiieieceecte ettt sttt sbe e be b e sra e reennens 8
Gambar 9 Tambah Akun Pengguna Internal - Panitera Muda Pidana ............cceovevieieecineesicieseeeceeeenn, 9
Gambar 10 Halaman Daftar Pengguna yang telah terdaftar...........cccoeoeveeeieienicceece e, 9
Gambar 11 Edit Data PENGGUNE ......c.ooviiiiiirieiiieeree ettt 10
Gambar 12 Halaman Konfigurasi PENGGUNA ........c.ceeririririnieieeieeieeeet ettt 10
Gambar 13 Form Tambah PENGQUNA ......cc.ecviiuieieciece ettt sttt te et ra e teeaaesreenes 11
Gambar 14 Halaman Daftar PENGQUNA...........c.coieiiiieeeceeeeee ettt e 12
Gambar 15 Action pada Register PENGQUNA ........c.eoveiieiiieece ettt 12
Gambar 16 Daftar Pimpinan Pengadilan.............ccoeerereiirinieieieeee e 12
Gambar 17 Input Data PiMPINGN ......c.oeeeieeciese ettt sttt ettt esneesteeneesneenes 13
Gambar 18 Daftar Pimpinan Pengadilan yang telah di Register..........c.coeoveieieieeieeeeeeee e 13
Gambar 19 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan...........ccccooevveivevieciececiecneene, 14
Gambar 20 Daftar Pengajuan Penggeledanan ...........coveiirieiieieiiece et 14
Gambar 21 Detil Data Penggeledahan ............coeoeeiriiiiininieeeee e 15
Gambar 22 Register Penetapan Penggeledanan.............covveriiiririeieiceeceeeeee e 15
Gambar 23 Daftar Pengajuan Penggeledanan ............ooveiiirieinieieieeie e 16
Gambar 24 Daftar Proses Penggeledahan — Status Proses Penetapan ..........cccccveeeveeiieieneenecieceeeeceeenn 16
Gambar 25 Template Penetapan Penggeledahan ...........coovoiveiiiiecicieeceeee e 16
Gambar 26 Melengkapi Data DoKUMEN PENEtapan ............cccocveierieeriiseeniieeeseee ettt 17
Gambar 27 Upload DOKUMEN PENEIAPEAN........cciiiiriereeieeeee ettt sttt e sne s 17
Gambar 28 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil ............ceveerieieieieieieeee s 17
Gambar 29 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan.............ccccoevveiieienieneciececiee, 18
Gambar 30 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah ..........cccoouieeeiieiiseericeeseee e 18
Gambar 31 Daftar Proses Penggeledahan - Status Penetapan ...........ccocveviecieieereceeseceeceee e 18
Gambar 32 Notifikasi Whatsapp Penetapan [jin PENyitaan...........cccocveevveeriecieiiee e 19
Gambar 33 Daftar Pengajuan PENnYitaan..........c.coeeeererinirinieeeeee e 19
Gambar 34 Detil Data PENYITAAN. .......c.ccveiieiecieeceece ettt st st e e re s 20
Gambar 35 Register Penetapan Penyitaan ............cccuevveiiiieniicic e 20
Gambar 36 Daftar Pengajuan Penyitaan...........c.ccveiereeiinieiie sttt 21
Gambar 37 Daftar Proses Penyitaan - Proses Penetapan ..........ccooeeeeieieieiiiieicieiccceeeeneesee e 21
Gambar 38 Cetak Template Dokumen Penetapan...........c.ooeereeiereeceneee e 21
Gambar 39 Template Penetapan Penyitaan...........cccoeeeeeiririeieieieeie et 22
Gambar 40 Melengkapi Data Dokumen Penetapan ............ccccuveeeiieeciisieeniieee ettt 22
Gambar 41 Upload DOKUMEN PENEIAPAN.........ceeiiieieciectieeee ettt e a et re e sre s 23
Gambar 42 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil ............coveereeiririeieieieicecceee e 23
Gambar 43 Notifikasi Whatsapp Penetapan Permohonan Sita..........ccccoeeerieeeneeninereeereeeeee e 23
Gambar 44 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah ..........ccveveirieieieieieeieee e 24
Gambar 45 Daftar Proses Penyitaan - Status Penetapan ............cccveeiieevieeciecceceeeeeeee e 24
Gambar 46 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan...........c.ccccecvveieieeviecieneeveseenn, 25
Gambar 47 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan .............ccecvveevieieneene e 25

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



Gambar 48 Data Perpanjangan Penananan...........cccoeveeererininieieee e 26

Gambar 49 Data Riwayat PENANANAN ..........cceviiiiiiicieeeeee et 26
Gambar 50 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan .............ccccoevveviieienecce e 27
Gambar 51 Cetak Template PENaNanan..........ccoviieeiieiiieeiee sttt 27
Gambar 52 Template Dokumen Penetapan Penahanan............ooceveeeineeniiecieneese e 28
Gambar 53 Data PENELaPaN...........coouiiiei ettt ettt 28
Gambar 54 Upload DOKUMEN PENETAPEAN.........ceeiiiiiecie ettt ettt ettt et et e ere s 29
Gambar 55 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan..............cccoceevieienieececeesie e 29
Gambar 56 Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan...........cccoccuevveciiieeniisiesieeie e 29
Gambar 57 Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan ...........cccoeceveeeeieeniiecieneeieceeseeee e 30
Gambar 58 Data Perpanjangan Penananan............ccoeeeeiririninieieieeeeeeee e 30
Gambar 59 Daftar Permohonan [zin BeSUk Tahanan ............ccecueveieieieieieieeeee e 31
Gambar 60 Data Permohonan 1zin BeSUK Tahanan ............coeeeeiririiinieieieeeeeee e 31
Gambar 61 Preview Permohonan 1zin BeSuk Tahanan...........cocevvererinirieiiieeeeeee e 32
Gambar 62 Validasi Permohonan 1zin BeSUK Tahanan ...........cocceererieieirieiiieceieeeee e 32
Gambar 63 Data Permohonan 1Zin BESUK ..........cocvvierieiinieiiee ettt 33
Gambar 64 Validasi 1zin BESUK TAN@NEAN ........cc.eeiirieeeiieieeee sttt st e sne s 33
Gambar 65 Daftar Permohonan [zin BeSUK Tahanan ............ccocveirieieieieieieieeeie e 34
Gambar 66 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara............cccccveeieieeriieieiieie et 34
Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara ............cccovveviecieneeienierecereeieceese e 35
Gambar 68 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara ............coecuveveriieieieececeeieee e 35
Gambar 69 Data Berkas Perkara Pelimpahan dan Daftar Penyidik.............cceovevieiiienienincenccecnceeen 36
Gambar 70 Data PeliMPaNaN ..........ccooiiiuieiiiieieceec ettt ettt e be et e aa e be e s reenns 36
Gambar 71 Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa dan Data Dokumen Berkas Penyidik...........ccccovevviierieeiennenne. 37
Gambar 72 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut ..............occevieciiienieieseee e 37
Gambar 73 Verifikasi Data Dokumen Berkas Penuntut...........cocovvereeiniiieiiieccceeeeeese e 38
Gambar 74 Verifikasi Berkas Pelimpahan ...........ccooieiieoirieeeesee e 38
Gambar 75 VErifikasi BEIKAS ........evverviririerire ettt ettt ettt saentennennas 39
Gambar 76 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap / perlu diperbaiki ...........ccccvvevrveierieiennenne. 39
Gambar 77 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas Tidak Lengkap ........ccoeevevvevieiierieeienennn, 40
Gambar 78 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara - Status Perbaikan Berkas Pelimpahan ............ccccocevenennenne. 40
Gambar 79 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Telah Diperbaiki dan Dikirim Kembali ..............c.ccueeeeee. 40
Gambar 80 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara ...........coocvveerieereececeeeeeeee e 41
Gambar 81 Data Dokumen Pelimpahan Berkas PENUNTUL.............c.coveciiiieiieieceee e 41
Gambar 82 Verifikasi Berkas Pelimpahan ...........covoveiiiiiiieecc et e 42
Gambar 83 Verifikasi BEIKAS ........coververerierierieriesteet sttt 42
Gambar 84 Notifikasi Email Berkas Dinyatakan LENGKaD.........coveererieieieieieieceeeeeee e 43
Gambar 85 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan LENGKaP ........coveeevereeriieiereee e 43
Gambar 86 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diproses — Status Berkas Terverifikasi.............. 43
Gambar 87 Detil Data Pelimpahan Berkas Sudah DIProSES .........c.ccvecveeeeriieeenieerie et sre e 44
Gambar 88 Menu e-Court Pidana pada SIPP ...........c.ooieiiiieiee ettt 44
Gambar 89 Pendaftaran Onling Baru — Pidana...........cccoecvvrieririeriee et 45
Gambar 90 Register Perkara Pidana BiaSa...........eouerueriririeriinieieieeee e 45
Gambar 91 Register Perkara Pidana BiaSa...........cevririeirieeieieieceieee et 46
Gambar 92 Dashboard Pendaftaran Perkara Online — Pidana............cccevveiieiiiieienienieieeeeese e 46
Gambar 93 Daftar Perkara Pidana BiaSa ...........ccoevirieriririniniinieeee e 47
Gambar 94 Registrasi NOMOr PEIKAra..........ceiveriiiierieiirieeee ettt sttt teesaesreenes 47
Gambar 95 Email Berkas Perkara telah diregister...........oovririeiiiiieieeeeeeee e 48
Gambar 96 Notifikasi Whatsapp Berkas Perkara Telah Diregister .........c.covevveieveierienieeeresesesese e 48
Gambar 97 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diroses - Perkara Terdaftar ...........ccccceevenneene. 49

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



Gambar 98 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembataran Penahanan............ccccccceeevevieeceevieecieeceeeen, 49

Gambar 99 Daftar Permohonan Pembantaran PEnahanan .............ccccveoveirieieiieieiieneseeeses e 50
Gambar 100 Detil Pembantaran Penahanan — Data Terdakwa ............ccecvevieieiieieienienieieeeee e 50
Gambar 101 Detil Pembantaran Penahanan — Data Permohonan Pembantaran Penahanan ..............cccc....... 51
Gambar 102 Notifikasi Telaah Pembantaran Penahanan.............cccocvecvvieniecieneese e 51
Gambar 103 Data Penetapan Pembantaran Penahanan — Tidak DiSEtujui ...........ccveveveriereeneniencnienencneenen 52
Gambar 104 Data Penetapan Pembantaran Penahanan — DiSEtUjUi .......c.ceveverieieierienieiereresese e 52
Gambar 105 Notifikasi Pengifiman Telaah ..........ccecviiieiiiieice et 53
Gambar 106 Daftar Permohonan Pembantaran............coeeeveririririeieieieeeeeeee e 53
Gambar 107 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan DIVErSi..........cocveceereereieeneeieseeeeeeseee e 54
Gambar 108 Daftar Proses Permohnan DIVEISi ..........ccvecvirieririereeie ettt 54
Gambar 109 Penetapan DIVEISi.......cc.cceeiuieieiiiecie ettt teste et s e e s teebeste e beeaaesbeenbeessesteenaesreenns 55
Gambar 110 Register NOMOr PENELAPAN ........ccveeiiiieieiectecteeee ettt et e 55
Gambar 111 Notifikasi Penetapan Permohonan DIVErSi .........cc.eccueveeeiieeniieieseee e 56
Gambar 112 Cetak Template Penetapan DIVEISi........ccvevieieriieieseeie ettt sttt 56
Gambar 113 Upload DOKUMEN PENEIAPAN.........ceiieierieiieieeee sttt ettt e sne s 57
Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Pinjam Pakai Barang Bukti ...........c..ccccoevenennenne. 57
Gambar 115 Daftar Pengajuan Permohonan 1zin Pinjam Pakai...........cceovevieieiieiieieieieeeese e 58
Gambar 116 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai ...........c.ccceeviiiieieeciiieeicceeseee et 58
Gambar 117 Preview Surat Permohonan 1zin Pinjam PaKai............ccceeveeerieieniee e 59
Gambar 118 Detail Permohonan 1zin Pinjam Pakai.............coceeeriririiieieicececccceeeeese e 59
Gambar 119 Validasi Permohonan 1zin Pinjam PaKai............ccoeeiririiieieieiceeceeeeeeeese e 60
Gambar 120 Validasi Permohonan 1zin Pinjam PaKai............ccecveiririeieieieieeeeeee e 61
Gambar 121 Validasi 1Zin Pinjam PaKai ............cceceiieiieiiiiieiecie ettt st eae e s ra et esaesre s 61
Gambar 122 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana ............cccecvveeviieieneece e 62
Gambar 123 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana............ccocveeereeeeneenicieceeeceeeeeen 63
Gambar 124 Laporan Perpanjangan Penahanan TerdakWa.............cccveeeieieiiieieeeieeieeieeseesee e 63
Gambar 125 Laporan Perpanjangan Penahanan TerdakWa............ccecveeeeerieieienieieniesieienese e 64
Gambar 126 Laporan Permohonan PENYItaan..........c.covevviiieiiieieieeie ettt et 64
Gambar 127 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan ............ccceeceeveeciiseeniisiesieee et 65
Gambar 128 Laporan Permohonan Penggeledahan ............c.ocveverieeciineeniieieseee et 65
Gambar 129 Cetak Laporan Penggeledanan.............ooeveeiririninieeieeeceeeee e 66
Gambar 130 Laporan 1ZIN BESUK.......c.eeeerieiereierie ettt sttt sttt sttt esae e e sneesteeneesneenes 66
Gambar 131 Cetak Laporan Permohonan 1Zin BESUK...........c.ccuieieiieciiieeieeee ettt 67
Gambar 132 Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan ............c.ccceevveveenieecieceenie e 67
Gambar 133 Cetak Permohonan Pembantaran Penahanan..............ccceveeeieiiieiiienienieeesesesesesee e 68
Gambar 134 Laporan Persetujuan dan Penetapan DIVETSi..........ccoveeeereeniieieneeie e 68
Gambar 135 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan DIVErSi..........cccceveeeiereeneneenieeereee e 69
Gambar 136 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai ............cccceirieieieieieieeeeeeee e 69
Gambar 137 Cetak Laporan Permohonan 1zin Pinjam PaKai............c.ccceeeevieiiiieece e 70

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



|. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Akun untuk Pengadilan (Pengadilan Negeri, Mahkamah Syariah,
Pengadilan Militer, Pengadilan Tinggi, dsb) dapat dilakukan dengan menghubungi
Mahkamah Agung dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan
digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi (pemberitahuan) terkait dengan

penggunaan layanan pada e- Berpadu.

@ e'BERPIéDU Home  Tentang  Layanan  FAQ  HubungiKami  ® Login

Elektronik Berkas Pi idana Terpadu

Selamat Datang

e-Berpadu
Mahkamah Agu

Elektronik ke id:

Gambar 1 Halaman Beranda e-Berpadu
Il. LOGIN DAN UPDATE PROFIL

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” pada pojok kiri

atas atau memilih mulai layanan pada menu layanan di halaman awal.

@ £:BERPADY

MAHKAMAH AGUNG RI

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
JI. Medan Merdeka Utara No. 9-13. Jakarta Pusat
DKl Jakarta Indonesia 10110

Gambar 2 Halaman Login e-Berpadu
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Gambar 3 Halaman Edit Profil Pengguna-1

Pada saat pertama kali masuk ke sistem, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.

§ e-BERPADU = C
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Profil Pengguna

nnnnnnnnnnnnn
NeRD
3401075004840001

Aamat Lenghap

Konfirmasi Perubahan

aaaaaaa

Gambar 4 Halaman Edit Profil Pengguna-2

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna,

Nama Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : pn.yogya@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan Identitas tersebut :
http://e-berpadu.mahkamahagung.go.id
flogin/verify
MmlyMjg5OTFhOWZjYzY1Y|E4ZGYzZMDAy
N2VhMzZhMzExYTRmMjAOMDUzNTg5Yzd
kZmIxYTQ3YjlhZjuSMGFjMDcxZGI3M2NiM
mUzZTYINTNmNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2EOZGlyMjU3MjgxZGMxOGY4OWFmMzF
kYjUyZDRhMmJgQORgb1A4UFBOMHBaUW
50NGhrdkJmejd1SWpXQXJKTIV4d216VkZ

Gambar 5 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah
penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

Dashboard Dashboard / Dashboard

DATA PELIMPAHAN PERKARA

Pelimpahan Berkas Perkara per Jenis Acara

©c « N @ & 0 o ~ ® ©

Pidana Biasa Pidana Singkat Tindak Pidana Korupsi Pidana Anak

Pelimpahan _m Pendaftaran
—_——

Gambar 6 Halaman Dashboard User Pengadilan

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah
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Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan
Pelimpahan Berkas Perkara jumiah Permohionan Perpanjangan Penhar
pppppppppp

Penyitaan Penggeledahan Izin Bezuk Tahanan
h Permohonan Penyit jumlah Permohonan Penggeledahan Permohonan Izin Besuk Tahanan Elektroni

Gambar 7 Halaman Dashboard Pengadilan

IIl. PENDAFTARAN AKUN PENGGUNA INTERNAL PANITERA MUDA
PIDANA

Administrator pada Satuan Kerja dapat menambahkan Pengguna di Internal Satuan Kerja
dalam hal ini Panitera Muda Pidana. Pendaftaran Akun untuk Pengguna Internal Satuan
Kerja dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan digunakan
sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan

pada e-Berpadu.

@ eBERPADY =

Gambar 8 Halaman Daftar Pengguna

Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu

Konfigurasi Pengguna
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Tambah Pengguna

Mahkamah Agung

Pengadilan Negeri Yogyakarta

Pilih Kewenangan

Pilih Kewenangan

Admin APH

Panitera Muda Pidana

Telepon Nomor WA *

Blok

Gambar 9 Tambah Akun Pengguna Internal - Panitera Muda Pidana

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp. Panitera Muda Pidana melakukan verifikasi akun melalui tautan yang
diterima pada nomor whatsapp atau email. Daftar Pengguna yang telah diregister akan

tampil seperti gambar dibawah.

@S BERPADY =

Gambar 10 Halaman Daftar Pengguna yang telah terdaftar
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Tambah Pengguna

Mahkamah Agung
Satuan Kerj Pengadilan Negeri Yogyakarta
Kewenang; Panitera Muda Pidana
Nama Penggu

Narti Hartat

Narti Hartati, S.H.

tatik.narti1967@gmail.com

kosongkan jika tidak ingin mengganti email atau password

Ulangi Password

=

osongkan jika tidak ingin mengganti email atau password

6285743459981

Tidak

Kembal

Gambar 11 Edit Data Pengguna

Untuk edit data pengguna, klik tombol Edit, system akan menampilkan form
seperti diatas. Jika tidak ingin mengganti email atau password, dapat dikosongkan.
Namun jika akan mengganti email atau password dapat diisi sesuai kebutuhan.

IV. PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK HUKUM

@e-BERPADU = s (&

DAFTAR PENGGUNA (2 Tamban
- J

..........................................

Gambar 12 Halaman Konfigurasi Pengguna
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Pendaftaran Akun Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang

valid dan nomor whatsapp masing-masing pihak, baik Admin Satuan Kerja maupun

Aparat Penegak Hukum.

Admin Satuan Kerja (satker) mendapatkan akun melalui admin Pengadilan
setempat setelah memenuhi persyaratan berupa surat penunjukkan dari atasan
sebagai admin.

Admin Satuan Kerja (satker) level Propinsi mendapatkan akun melalui admin
Pengadilan Tingkat Banding

Admin Satuan Kerja (satker) level Eselon | (Pusat) mendapatkan akun melalui admin
Biro Hukum dan Humas Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung.

Admin Pengadilan melakukan registrasi akun admin satuan kerja dengan tahapan :
login ke dalam aplikasi e-Berpadu, memilih satuan kerja dalam wilayah hukum
setempat, melengkapi data satuan kerja termasuk nomor whatsapp dan email yang
akan digunakan oleh Satuan Kerja untuk menerima notifikasi terkait dengan
penggunaan layanan pada e-Berpadu.

Admin Satuan Kerja melakukan verifikasi akun melalui tautan yang terkirim pada

nomor Whatsapp atau email.

Tambah Pengguna

Kepolisian Republik Indonesia

Markas Besar Kepolisian Republik Indonesia

YOgYya
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat SPKT
Nama Pengguna *
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimum
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Reskrimsus
*
Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Resnarkoba

Kepolisian Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Sat Dit Lantas

Gambar 13 Form Tambah Pengguna
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Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor

Whatsapp.
= e (&

DAFTAR PENGGUNA \(:. Tambah

eMail Instansi Hak Akses

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Gambar 14 Halaman Daftar Pengguna

Action pada Register Pengguna antara lain Edit dan Delete.

Admin APH Tidak

Gambar 15 Action pada Register Pengguna

VI. DAFTAR PIMPINAN PENGADILAN

‘Copyright © Designed & Developed by Mahkamah Agung RI 2022

Gambar 16 Daftar Pimpinan Pengadilan
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Sebelum menggunakan e-Berpadu, Administrator wajib menginputkan data referensi

Daftar Pimpinan Pengadilan.

Input Data Pimpinan

MUH. DJAUHAR SETYADI, S.H., M.H

NIP
196807061996031006

Jabatan Ket
etua

Status Aktif .
Aktif

m

Gambar 17 Input Data Pimpinan

Daftar Pimpinan Pengadilan akan digunakan untuk generate pejabat
penandatanganan pada template form-form penetapan.

@ SBERRPADY = e (&

Gambar 18 Daftar Pimpinan Pengadilan yang telah di Register

VII. E-PENGGELEDAHAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat

terdapat permohonan penetapan izin penggeledahan.
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PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebi lanjut. Terima Kasih. 7:47 PM &/

Gambar 19 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penggeledahan dari Penyidik yang ditujukan

kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penggeledahan -> Pengajuan.

Petugas dapat melihat data penggeledahan, data tersangka dan dokumen

penggeledahan dengan memilih tombol “Detil”.

9 e-BERPADU =

Elektronik Berkas Pidk

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN

Halaman Ini Menampilkan Daftar Permohonan Penggeledahan Baru dan Belum di Proses

@  e-Penggeledahan

Pengajuan

Gambar 20 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penggeledahan, data

tersangka dan dokumen penggeledahan.
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Gambar 21 Detil Data Penggeledahan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penggeledahan dengan cara
memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor

Register” akan muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

Register Penetapan Penggeledahan

Persetujuan
Penetapan

Tanggal Penetapan

Nomor Penetapan

Gambar 22 Register Penetapan Penggeledahan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penggeledahan, maka perkara yang
sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan
Penggeledahan, akan ditampilkan pada Daftar Proses Penggeledahan - Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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ePenggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

Gambar 23 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Proses Penggeledahan akan muncul pada menu e-Penggeledahan -> Proses.

@ e-BERPADU =

ePenggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

DAFTAR PROSES PENGGELEDAHAN
Halaman i Mensmmpilkan Daftar Permohonan Penggeledahan Sudsh d Proses

Gambar 24 Daftar Proses Penggeledahan — Status Proses Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

penggeledahan dengan memilih tombol Cetak.

PENETAPAN
Nomor 3/Pen.Pid/2022/PN Pig

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Nama lengkap : Budif
Tempat lahir :{Lumaang
57/07-06-1964
o
Indonesia

Gambar 25 Template Penetapan Penggeledahan

Buku Panduan
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Gambar 26 Melengkapi Data Dokumen Penetapan

Setelah penetapan penggeledahan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penggeledahan” untuk

mengupload/mengunggah penetapan penggeledahan dengan ekstensi “PDF”.

Gambar 27 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan
penggeledahan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

pemohon melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 28 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil

Buku Panduan
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INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP/IV/2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut. Terima Kasih. ... ..,

Gambar 29 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan

Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

@ e-BERPADU =

Data Penetapan

Gambar 30 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penggeledahan akan berubah menjadi Penetapan seperti

gambar berikut :

3 e-BERPADU =

e-Penggeledahan / Daftar Permohonan Penggeledahan

DAFTAR PROSES PENGGELEDAHAN
Halaman Ii Menampikan Dsftar Permohanan Pengeledahan Suda

Gambar 31 Daftar Proses Penggeledahan - Status Penetapan
VII. E-PENYITAAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan izin penyitaan.
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PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENYITAAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Sita baru dengan Nomor :
3348/LP/IV/2022 tanggal 16 Mei 2022
diajukan oleh: Penyidik Kepolisian

Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih

lanjut.

Terima Kasih. 8:37 PM

Gambar 32 Notifikasi Whatsapp Penetapan ljin Penyitaan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penyitaan dari Penyidik yang ditujukan
kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penyitaan -> Pengajuan. Petugas dapat melihat data

penyitaan, data tersangka dan dokumen penyitaan dengan memilih tombol “Detil”.

@ e-BERPADU = s (G

DAFTAR PENGAJUAN SITA
Halaman Ini Menampilkan Daftar Permohonan Sita

Gambar 33 Daftar Pengajuan Penyitaan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penyitaan, data tersangka

dan dokumen penyitaan.
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Gambar 34 Detil Data Penyitaan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penyitaan dengan cara memilih
tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor Register” akan

muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

Register Penetapan Penyitaan

Persetujuan

Ya
Penetapan

Tanggal Penetapan
88 P 31/05/2022

Nomor Penetapan

2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Gambar 35 Register Penetapan Penyitaan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penyitaan, maka perkara yang sudah
diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan Penyitaan. Data
Permohonan Penyitaan akan ditampilkan pada Daftar Proses Penyitaan — Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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DAFTAR PENGAJUAN SITA
Halaman

Gambar 36 Daftar Pengajuan Penyitaan

Proses Penyitaan akan muncul pada menu e-Penyitaan -> Proses.

@ &EERRADY | =

Gambar 37 Daftar Proses Penyitaan - Proses Penetapan

Cetak Template Penggeledahan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZAL,SH.,MH. | Wakil Ketua

Kembﬂ“

Gambar 38 Cetak Template Dokumen Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

Penyitaan dengan memilih tombol Cetak.
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PENETAPAN
Nomor 2/Pen.Pid/2022/PN Plg

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Tempat lahir : | Lumajang
Umur/tanggal lahir : /07-06-1964

Jenis kelamin : Laki-Laki

Kebangsaan : | Indonesia

Tempat tinggal : Jalan Kapten Saputra RT 043/RW 013 Kelurahan

Jawa Timur
Agama : Islam
Pekerjaan :_ Belumftidak bekerja

Menimbang. bahwa berdasarkan laporan dari Penyidik #Penyidik# Nomor

Gambar 39 Template Penetapan Penyitaan

@ sBERRADY

e-Sita / Data Permohonan Penyitaan

Status Penetapan

2/Pen Pidr2022/PN Plg
e B

Data Penyitaan

Gambar 40 Melengkapi Data Dokumen Penetapan

Setelah penetapan penyitaan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penyitaan” untuk mengupload

/mengunggah penetapan penyitaan dengan ekstensi “PDF”.
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Upload Dokumen Penetapan

Gambar 41 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan

apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan

penyitaan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon

melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 42 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/I1V/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih. ... ...

Gambar 43 Notifikasi Whatsapp Penetapan Permohonan Sita
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

@ e-BERPADU = C

aaaaaaaaaaaa

Nomor Penetapan

Gambar 44 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan seperti

gambar berikut :

@SEERRADY | =

DAFTAR PROSES SITA
Halaman Ini Menampilkan Daftar Permohonan Sita

nnnnnnnnn

Gambar 45 Daftar Proses Penyitaan - Status Penetapan

VIIl. E-PENAHANAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan perpanjangan penahanan.
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/IV/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:32 PM &/

Gambar 46 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Untuk melihat data permohonan perpanjangan penahanan dari Penyidik atau Penuntut

Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Penahanan -> Pengajuan

@ S:BERPADY

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 47 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Petugas dapat melihat data perpanjangan penahanan, data tersangka, riwayat

penahanan dan dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.
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Tanggal Surat Permohonan

Jenis Penahanan

Data Tersangka

Nama Tersangka

Gambar 48 Data Perpanjangan Penahanan

Setelah memilih tombol “Detil’, akan muncul halaman data perpanjangan penahanan,

data tersangka, riwayat penahanan dan dokumen.

@ S 8ERPADY =

Data Riwayat Penahanan

nnnnnnnnnnnnn

Data Dokumen Penahanan

Gambar 49 Data Riwayat Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan perpanjangan penahanan dengan
cara memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor

register” akan muncul sebuah popup
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Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Persetujuan
Penetapan

Tanggal Penetapan 16/05/2022
Nomor Penetapan

2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Kembali

Gambar 50 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh
Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman proses. Status pada tabel akan

memunculkan info proses dari pengajuan.

Cetak Template Penahanan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZAL,SH.,MH. | Wakil Ketua

Gambar 51 Cetak Template Penahanan

Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan

perpanjangan dengan memilih tombol “Cetak”.
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PENETAPAN
Nomor 2/Pen.Pid/2022/PN Plg

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Penuntut Umum Nomor, 3348/SP/IV/2022 tanggal 09 Mei 2022 atas Tersangka:

Nama lengkap, : Stevanus Budi SH

Tempat lahir :  Bekasi

Umur/tanggal lahir : /10-11-1987

Jenis kelamin : Laki-laki

Kebangsaan :  Indonesia

Tempat tinggal Jalan Kemana Saja ndak Tentu Arah
Agama : Kristen

Pekerjaan 3

3. Penyidik. Perpanjangan Pertama Oleh Ketua Pengadilan sejak tanggal
L 09 Mei 2022 samoai denoan tanaaal 08 .Juni 2022

Gambar 52 Template Dokumen Penetapan Penahanan

Setelah penetapan perpanjangan penahanan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya
petugas kembali kehalaman detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan

perpanjangan penahanan dengan ekstensi “PDF”.

@ S-BERhADY

e-Penahanan / Data Perpanjangan Penahanan

Data Penetapan

Gambar 53 Data Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan apabila

dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data perpanjangan penahanan.
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Upload Dokumen Penetapan

Dokumen
Penetapan

Choose File | No file chosen

Gambar 54 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email

dan WhatsApp.
Q Telusuri email = @ &
¢« B0 F & 0 ¢ DB Tdanis <
Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan  kotak Masuk x &
noreply | e-Court Mahkamah Agung RI 16,51 (12 menit yang lalu)
PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN PENAHANAN Kepada Yih : Penyidik Kepolisian Palembang Permohonan Perpanjangan Penahanan Baru Nomor : 3348/SP/IV/2(
noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt.mahkamahagung.go.id> 17.02(1 menityang lalu) Yy 4

kepada saya ~

PEMBERITAHUAN
PERPANJANGAN PENAHANAN
Kepada Yth
Penyidik Kepolisian Palembang

or
3348/5P/IV/2022 sudah tapan dengan Nomor
2/Pen.Pid/2022/PN Plg t:

Gambar 55 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/VI/2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 AM &

Gambar 56 Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah

menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

@ eBERPADY =

e-Penahanan / Daftar Perpanjangan Penahanan

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Permohonan Tidak Dapat e

Gambar 57 Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik atau penuntut umum.

© SBERPADY

e-Penahanan / Data Perpanjangan Penahanan

Data Penetapan

Gambar 58 Data Perpanjangan Penahanan

IX. 1ZIN BESUK
Untuk melihat data permohonan izin besuk dari pengguna layanan yang ditujukan yang
ditujukan kepada Pengadilan Negeri dapat melihat pada halaman Dashboard, atau
dapat juga langsung menuju ke menu e-lzin Besuk. Petugas dapat melihat data

permohonan izin besuk, dengan memilih tombol “Detil”.

30

Buku Panduan

Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



@ $BERPADU

e-Besuk / Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

No Pemohon Kode & Tgl. Permohonan Terdakwa Pengadilan / Nomor Perkara

e-Izin Besuk

Pengajuan

Gambar 59 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Setelah memilih tombol “Detil”’, akan muncul halaman data permohonan izin besuk.

. Administrator

&) e-BERPADU = Pengadian Negeri Yogyalarta
W Eronk Berkas Pidana Terpa = Pengadilan Negeri Yogyakarta
e-Besuk / Data Permohonan Surat Izin Besuk Tahanan

Data Permohonan Izin Besuk 8 Cetak Permohonan Izin Besul

1220626491036
status : Pengajuan
Kode QR PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA

Tanggal Permohonan 26 Juni 2022

Tanggal Berkunjung 27uni 2022

Gambar 60 Data Permohonan Izin Besuk Tahanan

Untuk melihat preview Surat Permohonan Izin Besuk Tahanan dapat klik tombol “Cetak

Permohonan Izin Besuk”.

Untuk mencetak permohonan izin besuk silahkan memilih tombol “Cetak Permohonan
Izin Besuk” dan apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai,
maka petugas dapat melakukan validasi izin besuk dengan cara memilih tombol

“Validasi Izin Besuk’.
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Preview Permohonan Lzin Besuk Tshanan

OMOR REGISTER

R20626451036
SURAT PERMOHONAN
DN BESUK TAHANAN ELEKTRONIK
Yogyakarta, 26 junl 2022

Kepada th.
Ketua Pengadilan Negerl Yogyakarta

Yang bertands tangan dibawah In, saya :
Puy
:3404021608820005

\zin besuk, 3tas nama Terdal

Rutan/Tempat Ditahan ‘Lembaga Pemasyarakatan Kelas Il A Yogyskarta
Nomor Perkara :40PId BI2022/PN Yyk
Hubungan pemahon :Keluarga

Adapun nama-nama ( pengkut | yang dibusuhian lzin besuk tersebut :
Tantri

dan atas
permehonan in

Gambar 61 Preview Permohonan Izin Besuk Tahanan

Setelah memilih tombol “Validasi Izin Besuk” akan muncul sebuah popup selanjutnya

petugas meng-upload/mengunggah izin besuk dengan ekstensi “PDF”.

Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan

Gambar 62 Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan
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Pada saat memilih tombol “Simpan”, akan muncul popup dan apabila dokumen berhasil
disimpan akan kembali ke halaman data permohonan izin besuk dan sistem akan
mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan rutan melalui email dan

WhatsApp.

Gambar 63 Data Permohonan Izin Besuk

Permohonan yang telah divalidasi status akan berubah “Telah divalidasi dan Di Izinkan”.

§e-BERPADU =

Validasi Izin Besuk Tahanan

Nomor Permahonan fin Besuk : 220626491036

Gambar 64 Validasi Izin Besuk Tahanan

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan
yang dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitanuan melalui Whatsapp dan email

yang selanjutnya dapat diakses dengan masuk ke e-Berpadu.
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@ SBERRADY =

e-Besuk / Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

&  elzinBesuk

No Pemohon Kode & Tgl. Permohonan Terdakwa Pengadilan / Nomor Perkara Status Detil

220516181196 Qe PENGADILAN NEGERI PALEMBANG ORI e a B
5 Mei 2022
220421728576 PENGADILAN NEGER! PALEMBANG
. Y )
2 Budi 21 Aprit 2022 Anton ; Telah Berkunjung

220420223612 PENGADILAN NEGERI PALEMBANG
220419405398 PENGADILAN NEGERI PALEMBANG

Gambar 65 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Status Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan yang telah berkunjung, yang semula
“Validasi dan Diizinkan” akan berubah menjadi “Telah Berkunjung”

X. PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat pelimpahan berkas perkara dari penuntut.

Q  Telusuri email Er @ @&
<« 8 0 & 0 ¢ D 1dari3182 < > m-~
Pelimpahan Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM & 2

D Kotak Masuk X  08-e-COURT MA-RI x

noreply | e-Court Agung RI go.id> Sel,21Jun22.50 (10jamyang lalu)  Y¥ 4
kepada saya ~

Kepada Yth
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM nomor
pelimpahan 2323/LP/V1/2022 telah dilimpahkan ke Pengadilan
Negeri Yogyakarta tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

4 Balas ®» Teruskan

Gambar 66 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara
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PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
2323/LP/VI[2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:48 PM

Gambar 67 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara

Untuk melihat data permohonan pelimpahan perkara dari Penuntut yang ditujukan
kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung
menuju ke menu e-Pelimpahan. Pada menu e-Pelimpahan terdapat dua sub menu yaitu

Pelimpahan Belum Proses dan Pelimpahan Sudah Proses.

@ SBERPADU =

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Diproses

e-Pelimpahan

Pelimp: s DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 68 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas dapat melihat data pelimpahan, data penuntut, data terdakwa dan dokumen

berkas pelimpahan, dengan memilih tombol “Proses”
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@ :BERRADU =

Berkas Perkara Pelimpahan

Nomor Laporan Polisi

ggggggggggggg

Daftar Penyidik

Gambar 69 Data Berkas Perkara Pelimpahan dan Daftar Penyidik

Setelah memilih tombol “Detil”’, akan muncul data pelimpahan, data penuntut, data

terdakwa dan dokumen berkas penyidik.

@ SBERPADU =

Nomor Pelimpahan

Tanggal Pelimpahan

Nomor Dakwaan

Gambar 70 Data Pelimpahan
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@EBERPADU =

Gambar 71 Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa dan Data Dokumen Berkas Penyidik

Untuk melihat detail Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diupload klik

“Untuk Membaca”.

Data Dokumen Berkas Penuntut

Gambar 72 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penuntut telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses pelimpahan berkas perkara dengan

memverifikasi masing-masing dokumen.
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@S BERFADY =

Gambar 73 Verifikasi Data Dokumen Berkas Penuntut

Dalam tahap verifikasi berkas pelimpahan terdapat dua opsi, apakah berkas lengkap

atau berkas perlu perbaikan/tidak lengkap. Berikut catatan berkas perbaikannya.

Verifikasi Berkas Perlimpahan

O

o

Catatan Perbaikan

Gambar 74 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan tidak lengkap dan sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

penuntut melalui Whatsapp.
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Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara ini akan dinyatakan tidak lengkap ?

Gambar 75 Verifikasi Berkas

Notifikasi Verifikasi Berkas dinyatakan tidak lengkap juga dikirimkan kepada penuntut

melalui email.

@ @&

oy
i

Q  Telusuri email

< o 06 & o ¢ D ® 1dari3.245 <

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM tidak lengkap/Perlu diperbaiki © KowkMasukx &

noreply | e-Court Agung RI go.id> 09.34 (1 menityang lalu) Yy 4
kepada saya v

(AS PERKARA NOMOQ

06/2022/DITRESKRIMU

DAK LENGKAP/PERLLU
DIPERBAIK

Kepada Yth
Evan Bangun

Mohon diupload kembali berita acara serah terima barang bukti

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut.
Terima Kasih.

Gambar 76 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap / perlu diperbaiki
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BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM TIDAK
LENGKAP/PERLU DIPERBAIKI

Kepada Yth:
Evan Bangun

Data Dokumen Berkas Penyidik Tidak
lengkap, mohon dicek kembali Dokumen
yang belum diupload

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:49 PM

Gambar 77 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas Tidak Lengkap

Status pada Daftar Pelimpahan Berkas Perkara adalah Perbaikan Berkas Pelimpahan.

Kewenangan berpindah kepada penuntut, untuk memperbaiki berkas perkara.

@ $:BERRADY

@ Dashboar
e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Diproses

@ ePelimpahan

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 78 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara - Status Perbaikan Berkas Pelimpahan

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IV/2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

711 AM

Gambar 79 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas
Telah Diperbaiki dan Dikirim Kembali
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Setelah penuntut memperbaiki berkas perkara, Sistem akan mengirimkan notifikasi ke
whatsapp dan email Petugas Pengadilan. Status pada Daftar Pelimpahan Berkas

Perkara adalah Kirim Berkas Pengadilan.

@ &BERPADY

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Diproses

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 80 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas Pengadilan dapat melakukan verifikasi kembali terhadap dokumen pelimpahan

yang telah dikirimkan.

Gambar 81 Data Dokumen Pelimpahan Berkas Penuntut

Petugas Pengadilan memverifikasi satu per satu terhadap dokumen yang telah

diupload. Apakah berkas lengkap atau perlu perbaikan/tidak lengkap.
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Verifikasi Berkas Perlimpahan

Kembali

Gambar 82 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan lengkap.

Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara ini akan dinyatakan lengkap ?

Gambar 83 Verifikasi Berkas

Pada saat Klik “Proses”, sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada

penuntut melalui email.
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Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap »  Kotak Masuk x s 2
noreply | e-Court Agung RI go.id> 12.25 (Smenityang lalu)  Y¥ 4
kepada saya ~

Kepada Yth

Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM

dinyatakan lengkap dan akan diregister perkara

silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut

Terima Kasih.

« Balas ®» Teruskan

Gambar 84 Notifikasi Email Berkas Dinyatakan Lengkap

Notifikasi Verifikasi Berkas dinyatakan lengkap juga dikirimkan kepada penuntut melalui

whatsapp.

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/0¢
/2022/DITRESKRIMUM DINYATAKAN
LENGKAP

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap
dan akan diregister perkara

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:25 PM

Gambar 85 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap

@ eBERPADY =

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TELAH SELESAI DIPROSES

Gambar 86 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diproses —
Status Berkas Terverifikasi
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Untuk mendaftar perkara, Petugas Pengadilan mereview kelengkapan data berkas

perkara dan dokumen pelimpahan.

@eBERPADU =

REGISTER

ggggggggggggggg

Nomor Laporan Pois

Gambar 87 Detil Data Pelimpahan Berkas Sudah Diproses

Setelah petugas berhasil memverifikasi berkas, untuk tahap selanjutnya Petugas
Pengadilan meregister pada Aplikasi SIPP. Petugas Pengadilan dapat melihat notifikasi

berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court Pidana.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara

*/ PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Pilih Bulan
Update terakhir : 22-06-2022 09:27:15

Perkara Sisa Bulan Lalu Masuk e-Court Putus  Rasio Penyelesalan Perkara  Sisa Perkara

uuuuuu

1B 2 A B A AAB
18 ] H B EH H H
# b 3 B B B

Gambar 88 Menu e-Court Pidana pada SIPP
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‘Menu E-Court Pidana” memiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran
online yang sudah masuk dan memiliki status “Diverifikasi” dan belum diregister di SIPP

(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor Perkara.

@ sistem Informasi Penelusuran Perkara

7 PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

DASHBOARD

nnnnnn

a diatur dan
3 ayat (1) ke-1 KUHP.

Gambar 89 Pendaftaran Online Baru — Pidana

Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan
menekan tombol Register.

Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara pidana, seperti

halnya tambah perkara baru pada perkara perdata yang didaftarkan melalui e-Court.

@\ Sistem Informasi Penelusuran Perkara

7 PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

Homo PerdataUmum PordataKhusus PidanaUmum  PidanaKhusus SPPT Dologasi Laporan JadwalSidang ArsipPerkara Antian e-Court e-Payment Referonsi  System

TAMBAH - DATA PERKARA PIDANA BIASA

Gambar 90 Register Perkara Pidana Biasa

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu.
Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Pidana atau Meja | Pidana pada
Pengadilan Ngeri. Proses ini berlaku juga untuk Perkara Jinayat pada Mahkamah

Syariah. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan pengisian form
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lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga tidak ada kesulitan

dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online.

rmasi Penelusuran Perkara
'YOGYAKARTA

fata Khusus  PldanaUmum  PidanaKhusus | SPPT  Dologasi Laporan Jadwal Sidang Arsip Pe

Gambar 91 Register Perkara Pidana Biasa

Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online
kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar
Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya masih

bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
.’ PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA

DASHBOARD |

Gambar 92 Dashboard Pendaftaran Perkara Online — Pidana

Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di
register perkara Pidana Biasa.
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@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara

PENGADILAN NEGERI YOGYAKARTA
55 q
Home PetaUmum Perdalaiusus PidsnalUnum PinaKhusus SPPT Delegssl Lspoan JadwalScang AspPeiara Antlsn eCoul ePayment Refeensi  Sysiem

DAFTAR PERKARA PIDANA BIASA

Tarmbsh Petkara

Gambar 93 Daftar Perkara Pidana Biasa

Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada
https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id nomor Pendaftaran Perkara Online yang
sudah mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate. Pada
saat meregister perkara baru di SIPP secara otomatis, setelah berhasil mengupdate
data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan notifikasi ke email dan
whatsapp kepada Penuntut yang mendaftarkan perkara tersebut.

Pada kondisi tertentu, Pendaftaran Nomor perkara juga dapat dilakukan melalui

eBerpadu. Akan muncul popup Register Nomor Perkara.

Register Nomor Perkara

T .
anggal Register -

Nomor Register

P 4/Pid BI2022/PN Yyk

Gambar 94 Registrasi Nomor Perkara

Pada saat memilih tombol “Simpan” sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan)

kepada penuntut melalui email bahwa perkara telah diregister.
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15.35 (3 menityang lalu) Yy 4

noreply | e-Court Agung RI @ go.id>
kepada saya ~

Kepada Yth
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
diregister Pengadilan Negeri Yogyakarta nomor perkara
4/PID.B/2022/PN.YYK tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih lanjut
Terima Kasih

Gambar 95 Email Berkas Perkara telah diregister

Notifikasi (pemberitahuan)bahwa perkara telah diregister kepada penuntut

dikirim juga melalui whatsapp

BERKAS PERKARA NOMOR BP[23/06
/2022/DITRESKRIMUM TELAH
DIREGISTER

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM telah diregister
Pengadilan Negeri Yogyakarta

nomor perkara : 4/PID.B/2022/PN.YYK
tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih. 3:35 PM

Gambar 96 Notifikasi Whatsapp Berkas Perkara Telah Diregister

Setelah petugas berhasil Register Perkara, maka perkara yang sudah diregister tidak
akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Proses. Data
Pelimpahan Berkas Perkara akan ditampilkan ke Daftar Pelimpahan Berkas Perkara
Sudah Proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan yaitu

Perkara Terdaftar.
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@ SEERPADU =

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TELAH SELESAI DIPROSES

Gambar 97 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diroses -
Perkara Terdaftar

Xl. PEMBANTARAN

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau
rawat inap di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara
penahanan karena alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter
yang menyatakan bahwa terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit.
Pembantaran dapat diajukan melalui akun petugas rutan/lapas.

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada

saat terdapat permohonan penetapan pembantaran.

PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Terdapat Permohonan Pembantaran
Penahanan Baru.

Nomor : 1234/SP/VI/2022
Tanggal : 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:31 PM

Gambar 98 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembataran Penahanan
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Untuk melihat data permohonan pembantaran penahanan dari Penyidik atau Penuntut
Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Pembantaran ->

Pengajuan

@ e-BERPADU e sy C
& oEnrAbY

Pengadilan Negeri Yogyakarta

/ Daftar

DAFTAR PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN
Disclaimer : Permohonan Ini i Terdakwa

o

4y Joni 1234/5PVI12022
(Terdakwa Sendiri) (21 )uni 2022)

Gambar 99 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Petugas dapat melihat data terdakwa, data permohonan pembantaran penahanan dan

dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.

P SESREADY § =

®

/ Daftar an / Input Data

Data Terdakwa

Pengadilan. Data Pada Halaman Ini Hanya Dapat Dilihat, Tidak Dapat Diubah Lagi.

Nomor Identitas Jenis Identitas Kewarganegaraan

S _ _

Nama Terdakwa

Tempat Lahir Tanggal Lahir us Dewasa Terdakwa

]
OO

Tempat Tinggal

Gambar 100 Detil Pembantaran Penahanan — Data Terdakwa
Petugas dapat memeriksa data terdakwa seperti nomor identitas, jenis identitas, nama
terdakwa, kewarganegaraan, tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa,

jenis kelamin, agama, pekerjaan, tempat tinggal dan sebagainya.
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@ e-BERPADU = S o C
e~ i v

Data Permohonan Pembantaran Penahanan

Kembali

Gambar 101 Detil Pembantaran Penahanan — Data Permohonan Pembantaran
Penahanan

Untuk data selanjutnya Petugas dapat memeriksa Data Permohonan Pembantaran
Penahanan yang berisi nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status
penahanan, nama pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan,
keterangan pada surat permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran
berupa surat keterangan dokter dan sebagainya yang telah digabung menjadi 1(satu)

file.

Apakah Anda Yakin?

Gambar 102 Notifikasi Telaah Pembantaran Penahanan
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Tahap selanjutnya adalah Telaah. Akan tampil Disclaimer Telaah, bahwa dengan Klik “Telaah”,
maka akan mengunci permohonan pembantaran penahanan dari perubahan pemohon dan
permohonan harus segera ditelaah. Pemohon akan mendapatkan notifikasi atas perubahan
tindakan.

@ 2:BERPADY

Lihat Surat Permohonan

Data Penetapan Pembantaran Penahanan

Tanggal Mulai Telaah (Otomatis)

Tidak Disetujui 06/22/2022 °

aaaaa

Gambar 103 Data Penetapan Pembantaran Penahanan - Tidak Disetujui

Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan tidak disetujui, petugas akan
menginputkan tanggal telaah, alasan tidak disetujui, nomor penetapan, tanggal penetapan dan
dokumen penetapannya.

@eBERPADY =

@

atan intensif di rumah sakit

Lihat Surat Permohonan

Data Penetapan Pembantaran Penahanan

Tanggal Mulai Telaah (Otomatis)

06/22/2022
Unggah Penetapan Pengadil

Pen.PbU1234/5PVI/2022 06/22/2022 Brow transfer_1648363320 853 pdf

Nomor Penetapan Tanggal Penetapan

Kembali Kirim Penetapan

—

Gambar 104 Data Penetapan Pembantaran Penahanan — Disetujui
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Jika permohonan disetujui, petugas akan menginputkan tanggal telaah, nomor penetapan,

tanggal penetapan dan dokumen penetapannya.

Apakah Anda Yakin?

Tindakan Pengiriman Penetapan Akan Mengunci
Keseluruhan Permohonan Pembantaran Penahanan.

Pemohon Akan Mend:
Tindakar

Gambar 105 Notifikasi Pengiriman Telaah
Pada saat Kirim Penetapan, akan tampil Disclaimer bahwa tindakan pengiriman penetapan
akan mengunci keseluruhan permohonan pembantaran penahanan. Pemohon akan
mendapatkan notifikasi atas perubahan status tindakan pengiriman penetapan. Sistem akan

mengirimkan notifikasi kepada pemohon melalui whatsapp.

@EEEAN ) =

/ Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN
isclaimer : Penahanan Ini Hanya

Terdakwa ga

No Pemohon Nomor Permohonan  Nomor Perkara Terdakwa  Keterangan Status

:

4 Joni
(Terdakwa Sendiri) (21 )uni 2022)

Gambar 106 Daftar Permohonan Pembantaran

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan pada

Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Disetujui.
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XIl. DIVERSI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat

permohonan penetapan diversi.

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Diajukan oleh Penuntut Evan Bangun;
Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Pen[2022;
Nomor Register Penuntut Umum
123/Pen/2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 26 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:08 am

Gambar 107 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi

Untuk melihat data permohonan penetapan diversi dari Penyidik atau Penuntut Umum yang

ditujukan kepada Pengadilan pilih menu e-Diversi -> Pengajuan

@ SBEREADU =

e-Diversi / Daftar Proses Permohonan Diversi

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERSI

1 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta TglReg: Diproses a
Tgl: 26 Juni 2022 Tgl.Penetapan:
No: 123/Pen/2022 No.Penetapan:

e-Diversi

2 Satker: Kejaksaan Negeri Yogyakarta Tgl.Reg: 23 Juni 2022 Ditetapkan a
Tgl: 23 Juni 2022 Tgl.Penetapan: 27 Juni 2022

Gambar 108 Daftar Proses Permohnan Diversi

Petugas dapat melihat data permohonan penetapan diversi, dengan memilih tombol “Detil” di

sebelah kanan.
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@ SBERRADY =

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Data Permohonan Penetapan Diversi

PENETAPAN DIVERSI

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

aaaaaaaaaaa

Gambar 109 Penetapan Diversi

Petugas kemudian akan meregister dengan memberikan tanggal penetapan dan nomor

penetapan.

Register Nomor Penetapan

Tanggal Penetapan®
e8 P 22/06/2022

Nomor Penetapan*
23/Pen.Div/2023|/PN Yyk

Gambar 110 Register Nomor Penetapan

Pada saat Klik “Simpan”, maka akan terdapat notifikasi Penetapan Permohonan Diversi.

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui WhatsApp.
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Penetapan Permohonan Diversi

Cek terlebih dahulu datanya, informasi register penetapan in
akan dinotifikasi ke pem

Gambar 111 Notifikasi Penetapan Permohonan Diversi

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi syarat,
maka petugas dapat memproses penetapan diversi. Pengajuan permohonan penetapan diversi
yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman

proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.

Pengadilan Negeri Yogyakarta

Administrator
@ e-BERPADU = Pengacin Negei vogyakarta
Elektronik Berkas Pidana Terpax =
e-Diversi / Daftar Permohonan Diversi / Data Permohonan Penetapan Diversi

PENETAPAN DIVERSI

Status Tanggal Register

Ditetapkan

Nomor Penetapan

23/Pen.Div/2023/PN Yyk Edit Penetapan

Dokumen

ceak e rnin | @ 1 vowess | 4] vpaving | .}

Data Permohonan Penetapan Diversi

Pengadilan Negeri Dituju

Pengadilan Negeri Yogyakarta

Dimohonkan oleh Nama Pemohon

Gambar 112 Cetak Template Penetapan Diversi

Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan diversi
dengan memilih tombol “Cetak Template Penetapan”.
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Setelah penetapan diversi dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas kembali kehalaman

detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan diversi dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penetapan

Dokumen Choose File | No file chosen

Penetapan

Gambar 113 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email dan
WhatsApp.

X PINJAM PAKAI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat
permohonan penetapan pinjam pakai.

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register : 220624830289
Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022

Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik

http://dev-
ma.maulanahrp.com:8080/validasi_izin_pi

njam_pakai/MjlwNjI0ODMwMjg5 4:59 am

Gambar 114 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Pinjam Pakai Barang Bukti
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Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan

yang ditujukan kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga

langsung menuju ke menu e-lzin Pinjam Pakai. Petugas dapat melihat data permohonan

izin Pinjam Pakai, dengan memilih tombol “Detil”.

® e:BERPADU

e-PinjamPakai / Daftar Permohonan Izin Pinjam Pakai

DAFTAR PENGAJUAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI

Kode & Tgl. Permohonan a Pengadilan / Nomor Perkara

Gambar 115 Daftar Pengajuan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin Pinjam Pakai.

Status pada detil permohonan adalah “Pengajuan”.

@ SBERPADU =

e-PinjamPakai / Data Permohonan Surat Izin Pinjam Pakai

Data Permohonan zin Pinjam Pakai

‘‘‘‘‘‘

Jonis Kelamin

Gambar 116 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Untuk melihat preview Surat Permohonan lzin Pinjam Pakai dapat klik tombol “Cetak

Permohonan |zin Pinjam Pakai”

Preview Permohonan Lzin Pinjam Pakai

o AT

SURAT PERMOHONAN
1ZIN PINJAM PAKAI ELEKTRONIK

Yogyskarta,24 Juni 2022

Kepada vth.
Majels Hakim Pengadian Negerl Yogyakarta

cq
Perkara Fidana Nomoe 4/pid.b/2022/pn Yyk
i

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan dibawah Inl, s3ya

Nama Zunan

NIk 340402 1608220009

Fekeraan Swasta

Aamas sakarta

Dengan Ini mengajkan permahcnan pinjam pakal 3tas barang bukt berups Mobt HRY Flat AS 505 LL calam
perkara pidana Nomor ATPic 8/2022/PN Yyk, atas nams Terdakwa Stefanus Dengan alasan bahwa barang bukti
tersebut sangat diperiukan aleh Pemahon sebagal Barang Bukai digunakan seharh-harl untuk mencan nafkah

Sebagal bahan pertimbangan, berkut il Pemohon ampirkan
1. Kartu Identitas Pemohan
2. Bukt kepemilikan Pemchan atas barang buks tersebut
Apabiis Yang Mulla Majells Hakim berkenan memberikan kebijaksanaan, saya selaku Pemonon menyatakan:
1. Tidak akan menghfangkanimengaliikan barang bukel tersebut adanya putusan pe
berkekuatan hukum tetap dan aksn mematuhi pUtLEaN Nantinya terkalt barang bukt tersebut:
2. Sewaktuwaktu apabia diperiukan dalam proses persidangan, maka Pemonon bersedia Lntuk
menghadapkan barang bukt tersebut di per gan Pl N NEGERI
2. Tidak akan mempersulit jalannya persidangan yang berkaran dergan barang buks tersebut

i Ini dan atas p
permohcnan ink =3ya haturkan terima kasih.

Gambar 117 Preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk melihat Data KTP dan Bukti Kepemilikan, dokumen bisa dipreview dan

didownload.

@SBERRADY =

Status +(_rengan
Kode QR PENGADILAN NEGER! YOGYAKARTA
Tanggal Permahonan 24juni 2022

Pemohon Zuan

Nk 3404021608820009

TempauTg. Lahir Jakartalos juni 1984

Nomor Perkara PIGB2022/PN Yy
Terdaions Stefanus
Aasan fgunakan seharihari untuk mencari nafiah

-

Kembali

Gambar 118 Detail Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai, maka petugas
dapat melakukan validasi pinjam pakai dengan cara memilih tombol “Validasi Izin Pinjam
Pakai”.

Validasi Permohonan I2in Pinjam Pakai

) 12022/2N Yk
N r Perkara 4/Pid.B/2022/PN Yyk

Pemohon Zuvan
Terdakwa

Tanggal Permohonan
24 Jurd 2022

Tanggal Validasi * 2400612022

Nomor Surat *
123/Pen/2022

Tembusan
Kejaksaan Negeri Yogyakaria

Tembusan dgunakan jka barang bukti berada di Penuntut (Kejaksaan) atau

e m

Gambar 119 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah memilih tombol “Validasi Izin Pinjam Pakai” akan muncul sebuah popup.
Petugas menginput nomor perkara, pemohon, terdakwa, tanggal permohonan, tanggal
validasi, nomor surat, tembusan (digunakan jika barang bukti berada di penuntut atau
penyidik), status permohonan dan meng-upload/mengunggah dokumen penetapan izin
pinjam pakai dengan ekstensi “PDF”. Jika Permohonan diizinkan, maka pilih status
permohonan dengan “Diizinkan”. Namun jika permohonan tidak diizinkan maka pilih

status permohonan “Tidak Diizinkan” dengan menginputkan Keterangan/ alasan.
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Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Nomor Perkara 4/PId.BI2022/PN Yyk
Pemohon

Terdakwa

Tanggal Permohonan

Tanggal Validas! *

Nomor Surat *
123/Pen/2022

Tembusan
Kejaksaan Negerl Yogyakarta

Tembusan dgunaskan jka terang bukti berada di Penuntut (Kejeksaan) atau
Fervpctk (Foiri)

Tidak Duzinkan

[ Iaah gwnakan dakm psmeciksaad

c | 1 1641968752 45493 pdf

Gambar 120 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah permohonan divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin

Pinjam Pakai. Jika tidak diizinkan, maka status permohonan “Telah Divaidasi

dan belum

diizinkan®, disertai dengan alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta

Dokumen Surat Pinjam Pakai.

@ e-BERPADU = s C

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,
.....
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ m

jam Pakai

zzzzzzzzzz
,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
p—

Gambar 121 Validasi Izin Pinjam Pakai

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



XIV. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu vyaitu Laporan e-
Pelimpahan, e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, e-Izin Besuk, e-Pembantaran, e-
Diversi dan e-Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan dipilih, maka
aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang dipilih.
Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring dan
evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan

kerja.

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara
dengan status tahapan “Belum Register’, “Proses Perbaikan”, “Telah Diregister” dan

Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

§e-BERPADU = s (&

...................
...................................
aaaaaaa

yyyyyyyy

Juni

September

Gambar 122 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.
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E‘) e-BERPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

No Bulan Pelimpahan Berkas Total

Belum Register Proses Perbaikan Telah Register

Januari 0 0 0

Agustus

September

10 | Oktober

11| November

o|lo|e|e|e|e]|e|e|e|e|e
o|lo|e|e|e|e|e|e|e|e|e
olo|o|o|o|le|=]|o]|e|e|e|e

0
0
0
0
1
0
0
0
0
0
0

12 | Desember

Gambar 123 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa menyajikan data perpanjangan
penahanan dengan status tahapan “Penyidik Perpanjangan Pertama®, “Penyidik
Perpanjangan Kedua”, “Penuntut Perpanjangan Pertama”, “Penuntut Perpanjangan
Kedua” dan Total Kesuluruhan Permohonan per bulan. Masing-masing jenis

perpanjangan penahanan memiliki status “Masuk”, “Ditetapkan” dan “Ditolak”.

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

nnnnnnnn

ssssssss

Gambar 124 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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® e-BERPADU

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022

nnnnnnnnnnnnn

aaaaaaa

||||||||||

eeeeeeeee

Gambar 125 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

3. Laporan Permohonan Penyitaan
Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan status

“Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU  — s (&

.......

Masuk Disetw  Dilak
VVVVV
Juni

uuuuuuu

eeeeeeeee

Gambar 126 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN
Tahun 2022

aaaaaaaaaaaaa

Masuk Disetji [ Ditolak

eeeeeeeee

111111111

- =

Gambar 127 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan

Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan

dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

@ SBERRADY =

nnnnnnn

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

rrrrrrrr

Joni

nnnnnnnnnn

Gambar 128 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ ™M 1ot — |+ Automatic Zoom v T80t n»

@ e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
Tahun 2022

Masuk Disetujui

2 | Februari

April

sssssss

nnnnnnn

|||||||||

eeeeeeeeee

Gambar 129 Cetak Laporan Penggeledahan

5. Laporan Izin Besuk

Laporan Permohonan Izin Besuk menyajikan data permohonan Izin Besuk dengan

status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU  — s (&

LAPORAN IZIN BESUK TAHUN 2022

Pengajuan jin Besuk

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

rrrrrrrr

Juni

sssssssss

Gambar 130 Laporan Izin Besuk

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU
LAPORAN PENGAJUAN IZIN BESUK
Tahun 2022
No Bulan Pengajuan ljin Besuk Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari 0 o] 0o ]
2 Februari [ o o 0
3 Maret o o o 0
4 April 0 0 o 0
5 Mei 0 0 o 0
6 Juni 1 2 o 3
7 Juli 0 0 o 0
8 Agustus o o 0 0
9 September ] 0 0 0
10 | Oktober 0 o] 0o ]
1 November o o o 0
12 | Desember o o o ]

Gambar 131 Cetak Laporan Permohonan Izin Besuk

6. Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan
Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan menyajikan data permohonan
Pembantaran Penahanan dengan status “Masuk”, “Disetujui’, “Ditolak” dan Total

Keseluruhan Permohonan per bulan.

@eBERPADU =

Laporan / e-Pembantaran

LAPORAN PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN

LAPORAN PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN TAHUN 2022

Pengajuan fin Besuk Total

mmmmm Disetujul Ditolak

rrrrrrrr

xxxxxx

\\\\\\\\\

Gambar 132 Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ M 1ot — |+ Automatic Zoom . oaamn»

@ e-BERPADU

PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN
Tahun 2022

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Masuk Disewjui | Diolak

zzzzzzzz

sssssss

ssssssss

uuuuu

|||||||||

ssssssssss

Gambar 133 Cetak Permohonan Pembantaran Penahanan

7. Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Laporan Permohonan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan dan
Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan

Permohonan per bulan.

@eBERPADY =

nnnnnnnnnnnnnn

AAAAAAA

Joni

Gambar 134 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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o MY 1ot — |+ Automatic Zoom v o886 RN »

@ e-BERPADU

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tahun 2022

Bulan Pengajuan ljin Besuk

Masuk Disetujui Ditolak

1 |Januari

22222222

Gambar 135 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

8. Laporan Permohonan lzin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak™ dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

Permohonan

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

rrrrrrrr

aaaaa

Joni

ooooooooo

Gambar 136 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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® =:BERPADY

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022

No Bul; Permohonan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Janu o o o 0o
2 Februari 0 o o )
3 Maret o o 0o o
4 April o 0 0 0
5 Mei 0 o o o
6 Juni (4] 0o 1 1
7 Juli 0 ) o o
8 Agustus 0 ) o o
9 September o 0 0 0
10 Oktober 0 o o o
1" November o o o o
12 Desember o o o o

Gambar 137 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
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PENDAHULUAN

INFORMASI UMUM

e-BERPADU (Elektronik Berkas Pidana Terpadu) adalah aplikasi berbasis web yang
terintegrasi yang dipergunakan untuk pengolahan dan pertukaran dokumen administrasi
perkara pidana, antara lain: pelimpahan berkas perkara pidana secara elektronik,
permohonan izin/persetujuan penyitaan secara elektronik, permohonan izin/persetujuan
pengeledahan secara elektronik, perpanjangan penahanan secara elektronik, permohonan
izin pembantaran, permohonan izin besuk secara elektronik, penetapan diversi,
permohonan izin pinjam pakai barang bukti dan sebagainya. Aplikasi ini akan terus
dikembangkan sesuai dengan kebutuhan.

Aplikasi e-Berpadu diharapkan dapat mendorong perwujudan Sistem Basis Data
Penanganan Perkara Tindak Pidana Secara Terpadu Berbasis Teknologi Informasi. e-
Berpadu merupakan “embrio” perwujudan Sistem Peradilan Pidana Secara Elektronik atau
yang dikenal dengan e-Court Pidana, sebagaimana telah diamanatkan dalam Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 2020. Mahkamah Agung mengharapkan kebijakan ini
akan menjadi perubahan proses menuju Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE).

RUANG LINGKUP APLIKASI DAN SYARAT

Ruang Lingkup aplikasi e-Berpadu adalah sebagai berikut :

1. E-Pelimpahan Berkas Perkara Online

E-Pelimpahan Berkas Perkara Online adalah layanan bagi penyidik dan penuntut umum
untuk melimpahkan berkas perkara secara elektronik. Penyidik dan Penuntut Umum
mengajukan pelimpahan berkas perkara ke Pengadilan Negeri dengan tahapan sebagai
berikut :
a. Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
b. Penuntut Umum menginput:

1) nomor laporan penyidik;

2) nomor berkas perkara;
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3) tanggal berkas perkara; dan
4) data penyidik.

c. Penuntut Umum mengirimkan notifikasi kepada Penyidik bahwa berkas perkara telah
lengkap (P-21).

d. Penyidik menerima notifikasi dari Penuntut Umum melalui whatsapp dan email
terdaftar bahwa berkas perkara telah lengkap.

e. Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

f.  Penyidik menambahkan:
1) data Penyidik (jika ada);
2) melengkapi data tersangka;
3) data penahanan tingkat penyidikan (apabila ditahan); dan
4) mengungggah dokumen berkas perkara tingkat penyidikan.

g. Dokumen berkas perkara sebagaimana dimaksud pada huruf f angka 4) antara lain
terdiri dari:

1) sampul berkas perkara;

2) daftarisi berkas perkara;
3) resume;

4) laporan polisi;

5) surat perintah penyidikan;

(2}

surat pemberitahuan dimulainya penyidikan;

~

berita acara pemeriksaan saksi;

oo

berita acara pengambilan sumpah saksi;

)
)
)
)
)
)
)
)

9) berita acara pemeriksaan tersangka;
10) surat penunjukan penasihat hukum;
11

12

)
) surat perintah penangkapan;
) berita acara penangkapan;
13) surat perintah penahanan;
14) berita acara penahanan;
15) surat pemberitahuan penahanan;
16) surat permintaan perpanjangan penahanan;
17) perpanjangan penahanan;
18) surat perintah penyitaan;
19) berita acara penyitaan;
)

20) laporan penyitaan;
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21
22
23
24) daftar barang bukti;
25
26
27) foto/dokumen barang bukti;

permohonan penyitaan;
penetapan penyitaan;
daftar saksi;

daftar pencarian barang bukti;
daftar tersangka;

28) foto tersangka;
29) identitas tersangka;
30

31) dokumen lain yang diperlukan.

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)

berita acara pemeriksaan ahli; dan

h. Dalam hal  permohonan lzin/Persetujuan  Penyitaan, lzin/Persetujuan
Penggeledahan, dan Permohonan Perpanjangan Penahanan dilakukan melalui
Aplikasi e-Berpadu, dokumen terkait tidak perlu diunggah kembali.

i. Berita acara sebagaimana dimaksud pada huruf g ditandatangani dengan
menggunakan Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi.

j. Dalam hal tersangka, saksi, ahli, dan pihak lainnya belum memiliki Tanda Tangan
Elektronik Tersertifikasi, berita acara ditandatangani dengan tahapan sebagai
berikut:

1) Penyidik menandatangani berita acara pemeriksaan dengan menggunakan
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi; dan

2) Penyidik mencetak dokumen berita acara pemeriksaan sebagaimana dimaksud
pada angka 1) untuk ditandatangani oleh tersangka, saksi, ahli, dan pihak lainnya
dengan tanda tangan manual.

k. Penyidik melimpahkan berkas perkara kepada Penuntut Umum melalui Aplikasi e-
Berpadu.

. Berita acara pemeriksaan yang dilimpahkan oleh Penyidik kepada Penuntut Umum
adalah berita acara pemeriksaan sebagaimana dimaksud pada huruf j angka 1).

m. Dalam hal berita acara pemeriksaan ditandatangani secara manual oleh Penyidik,
tersangka, saksi, ahli, dan pihak lain, Penyidik melimpahkan berita acara
pemeriksaan yang disimpan dalam format pdf dan bukan hasil pindaian (scan) serta
dijamin kesesuaiannya dengan dokumen cetak berita acara pemeriksaan kepada
Penuntut melalui Aplikasi e-Berpadu.
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n. Penuntut Umum menerima notifikasi dari Penyidik melalui whatsApp dan email
terdaftar.

0. Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian melengkapi data
tersangka, data penuntutan, dan data penahanan tingkat penuntutan.

p. Dalam hal masih terdapat kekurangan data dan dokumen berkas perkara
sebagaimana dimaksud pada huruf g, Penuntut Umum dapat melengkapi data dan
dokumen tersebut sesuai dengan berkas perkara yang telah P-21.

g. Penuntut Umum melimpahkan perkara kepada Pengadilan yang berwenang melalui
Aplikasi e-Berpadu.

r. Petugas Kepaniteraan terkait menerima notifikasi melalui whatsApp dan email
terdaftar.

s. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

t. Panitera muda terkait memverifikasi kelengkapan dokumen berkas perkara.

u. Dalam hal terdapat kekurangan data dan dokumen berkas perkara, panitera muda
terkait mengirim notifikasi kekurangan berkas perkara kepada Penuntut Umum
melalui Aplikasi e-Berpadu.

v. Penuntut Umum melengkapi data dan dokumen berkas perkara sebagaimana
dimaksud pada huruf u melalui Aplikasi e-Berpadu.

w. Dalam hal berkas perkara telah lengkap, panitera muda terkait meregistrasi perkara
ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

x. Dalam hal terjadi perubahan surat dakwaan, Penuntut Umum dapat mengajukan
melalui Aplikasi e-Berpadu paling lambat 7 (tujuh) hari sebelum hari sidang.

y. Pengadilan memproses perkara yang dilimpahkan secara elektronik paling lambat
pada pukul 15.00 waktu setempat.

z. Pelimpahan perkara secara elektronik yang dilakukan di luar jam sebagaimana
dimaksud pada huruf y, diproses pada hari kerja berikutnya.

aa.Penuntut Umum dan Penyidik mendapat notifikasi melalui Aplikasi e-Berpadu,
whatsapp dan email terdaftar bahwa berkas perkara telah teregistrasi di Pengadilan.

bb.Sejak perkara teregistrasi sebagaimana dimaksud pada huruf aa, kewenangan
terhadap perkara beralih ke Pengadilan.

cc.Dokumen berkas perkara yang dilimpahkan melalui Aplikasi e-Berpadu oleh
Penuntut ke Pengadilan dan telah dijamin keutuhannya oleh pejabat yang
berwenang, memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak berkas
perkara.
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dd.Perlakuan terhadap dokumen cetak berkas perkara:

1) pada tahap awal implementasi Administrasi Perkara Pidana Terpadu Secara
Elektronik, dokumen cetak berkas perkara diajukan oleh Penuntut ke Pengadilan
pada persidangan pertama.

2) berdasarkan hasil evaluasi atas implementasi sebagaimana dimaksud pada angka
1), dokumen elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu memadai untuk pemeriksaan
perkara sehingga:

a) dokumen cetak berkas perkara tetap berada di kantor Penuntut; dan

b) dokumen cetak diajukan oleh Penuntut ke persidangan atas perintah
hakim/majelis hakim dalam hal terdapat perbedaan antara dokumen elektronik
yang terdapat dalam Aplikasi e-Berpadu dan dokumen yang dibacakan oleh
Penuntut dalam persidangan atau keadaan lainnya.

ee.Dalam hal pelimpahan perkara dilakukan melalui Aplikasi e-Berpadu, barang bukti

yang akan diperiksa tetap berada di kantor Penuntut.

E-Penggeledahan

E-Penggeledahan adalah layanan bagi penyidik untuk mengajukan izin/persetujuan

penggeledahan secara elektronik. Penyidik mengajukan permohonan penggeledahan

ke Pengadilan dengan tahapan berikut :

a.

Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker Pengadilan
yang berwenang.

Penyidik menginput data penggeledahan, data tersangka (jka ada), dan
mengunggah dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan ke dalam
Aplikasi e-Berpadu.

Penyidik mengirim permohonan Izin/Persetujuan Penggeledahan melalui Aplikasi e-
Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
Izin/Persetujuan Penggeledahan.

. Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan tidak memenuhi

syarat, permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali
oleh pemohon.
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h. Dalam hal permohonan izin/persetujuan penggeledahan tidak dapat diproses lebih
lanjut, panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan
tersebut dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan memenuhi
syarat, panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, penetapan Izin/Persetujuan Penggeledahan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

k. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.

. Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
Izin/Persetujuan Penggeledahan.

m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan lzin/Persetujuan Penggeledahan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses lzin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik paling
lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan Izin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik yang diajukan di luar
jam sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik menerima notifikasi bahwa penetapan lIzin/Persetujuan Penggeledahan
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

q. Penyidik dapat mengunduh dokumen penetapan Izin/Persetujuan Penggeledahan
melalui Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan dan penetapan
Izin/Persetujuan Penggeledahan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang
sama dengan dokumen cetak Izin/Persetujuan Penggeledahan.

s. Dokumen cetak permohonan lzin/Persetujuan Penggeledahan tidak perlu lagi
diserahkan ke Pengadilan.

t. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Izin/Persetujuan
Penggeledahan atas permintaan Penyidik kepada panitera muda terkait.
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3. E-Penyitaan

E-Penyitaan adalah layanan bagi penyidik untuk mengajukan izin/persetujuan penyitaan

secara elektronik. Penyidik mengajukan permohonan penyitaan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a.

Penyidik login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker Pengadilan
yang berwenang.

Penyidik menginput data penyitaan, data tersangka (jika ada), dan mengunggah
dokumen permohonan Izin/Persetujuan Penyitaan ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Penyidik mengirim permohonan Izin/Persetujuan penyitaan melalui Aplikasi e-

Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
|zin/Persetujuan Penyitaan.

. Dalam hal dokumen permohonan |zin/Persetujuan Penyitaan tidak memenuhi syarat,

permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.

. Dalam hal permohonan izin/persetujuan penyitaan tidak dapat diproses lebih lanjut,

panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan memenuhi syarat,
panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, penetapan lIzin/Persetujuan Penyitaan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
tanda tangan elektronik tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.
Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
|zin/Persetujuan Penyitaan.
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m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan lzin/Persetujuan Penyitaan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses lzin/Persetujuan Penyitaan secara elektronik paling lambat
pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik menerima notifikasi bahwa penetapan Izin/Persetujuan Penyitaan telah
tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

q. Penyidik dapat mengunduh dokumen penetapan Izin/Persetujuan Penyitaan melalui
Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan lzin/Persetujuan Penyitaan dan penetapan lzin/Persetujuan
Penyitaan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen
cetak |zin/Persetujuan Penyitaan.

s. Dokumen cetak permohonan Izin/Persetujuan Penyitaan tidak perlu lagi diserahkan
ke Pengadilan.

t. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Izin/Persetujuan
Penyitaan atas permintaan Penyidik kepada panitera muda terkait.

4. E-Penahanan

E-Penahanan adalah layanan bagi Penuntut Umum, dan Penyidik untuk mengajukan

perpanjangan penahanan ke Pengadilan secara elektronik. Penyidik atau Penuntut

Umum mengajukan permohonan perpanjangan penahanan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a. Penyidik/Penuntut login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang.

b. Penyidik/Penuntut menginput data tersangka, data perkara, data penahanan dan
mengunggah dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

c. Penyidik/Penuntut mengirim permohonan Perpanjangan Penahanan melalui Aplikasi
e-Berpadu.

d. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

e. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu.
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f. Panitera muda terkait melakukan pengecekan terhadap dokumen permohonan
Perpanjangan Penahanan.

g. Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.

h. Dalam hal permohonan Perpanjangan Penahanan tidak dapat diproses lebih lanjut,
panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan memenuhi syarat,
panitera muda terkait meregistrasi permohonan tersebut ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah memiliki
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan Perpanjangan Penahanan
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

k. Dalam hal ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum memiliki
Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen
permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat penetapan untuk
diteruskan kepada ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan.

. Ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani penetapan
Perpanjangan Penahanan secara manual.

m. Panitera muda terkait mengunggah penetapan Perpanjangan Penahanan
sebagaimana dimaksud pada huruf | ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Penyidik.

n. Pengadilan memproses permohonan Perpanjangan Penahanan secara elektronik
yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

0. Permohonan Perpanjangan Penahanan secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf n, diproses pada hari kerja berikutnya.

p. Penyidik/Penuntut menerima notifikasi bahwa penetapan Perpanjangan Penahanan
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

q. Penyidik/Penuntut dapat mengunduh dokumen penetapan Perpanjangan
Penahanan melalui Aplikasi e-Berpadu.

r. Dokumen permohonan Perpanjangan Penahanan dan penetapan Perpanjangan
Penahanan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen

cetak Perpanjangan Penahanan.
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S.

t.

Dokumen cetak permohonan Perpanjangan Penahanan tidak perlu lagi diserahkan
ke Pengadilan.
Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan Perpanjangan Penahanan

atas permintaan Penyidik/Penuntut kepada panitera muda terkait.

5. E-Pembantaran

E-Pembantaran adalah layanan bagi Terdakwa melalui Akun Petugas Rutan/Lapas

untuk mengajukan pembantaran penahanan ke Pengadilan secara elektronik. Petugas

Rutan/Lapas mengajukan permohonan pembantaran penahanan ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a.

Dalam hal terdakwa menjalani perawatan di rumah sakit yang berada di luar
Rutan/Lapas/LPKA, terdakwa melalui instansi tempat terdakwa ditahan mengajukan
permohonan pembantaran ke Pengadilan yang berwenang melalui Aplikasi e-
Berpadu.

Pemohon login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian melengkapi data terdakwa
dan data penahanan terdakwa.

Pemohon mengunggah dokumen permohonan pembantaran penahanan ke dalam

Aplikasi e-Berpadu.

. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan pembantaran penahanan.

Dalam hal dokumen permohonan pembantaran penahanan tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh

pemohon.

. Dalam hal permohonan pembantaran penahanan tidak dapat diproses lebih lanjut,

panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut
dalam Aplikasi e-Berpadu.

Panitera muda terkait melakukan registrasi permohonan pembantaran penahanan ke
dalam Aplikasi e-Berpadu;

Dalam hal hakim telah memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan
pembantaran ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

Dalam hal hakim Pengadilan belum memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi,
panitera muda terkait mengunduh dokumen permohonan sebagaimana dimaksud

pada huruf ¢ untuk diteruskan kepada hakim.
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k. Hakim menandatangani penetapan pembantaran secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan sebagaimana dimaksud pada huruf k
ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan kepada pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan pembantaran secara elektronik yang diterima
paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Pengajuan permohonan pembantaran secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.

0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan pembantaran telah tersedia melalui
whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan pembantaran dengan login ke
dalam Aplikasi e-Berpadu.

q. Dokumen permohonan dan penetapan pembantaran secara elektronik memiliki
kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak permohonan/penetapan
pembantaran.

r. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan pembantaran atas
permintaan Pemohon kepada kepaniteraan terkait.

6. E-Diversi

E-Diversi adalah layanan bagi Penuntut Umum, dan Penyidik untuk mengajukan

persetujuan dan penetapan diversi ke Pengadilan secara elektronik. Penyidik atau

Penuntut Umum mengajukan persetujuan dan penetapan diversi ke Pengadilan dengan

tahapan sebagai berikut :

a. Penyidik/Penuntut Umum login ke dalam Aplikasi e-Berpadu, kemudian menginput
data pendamping bapas, data anak berhadapab dengan hukum, data saksi/korban
anak (jika ada), data penahanan (jika ada) ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

b. Penyidik/Penuntut Umum mengunggah dokumen permohonan penetapan diversi
dengan disertai surat kesepakatan diversi ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

c. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar.

d. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan penetapan diversi.

e. Dalam hal dokumen permohonan penetapan diversi tidak memenuhi syarat,
permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh
pemohon.
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f. Dalam hal permohonan penetapan diversi tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera
muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam
Aplikasi e-Berpadu.

g. Panitera muda terkait melakukan registrasi permohonan penetapan diversi ke dalam
Aplikasi e-Berpadu.

h. Dalam hal ketua/wakil ketua Pengadilan telah memiliki Tanda Tangan Elektronik
Tersertifikasi, penetapan diversi ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-
Berpadu.

i. Dalam hal ketua/wakil ketua pengadilan belum memiliki Tanda Tangan Elektronik
Tersertifikasi, panitera muda terkait mengunduh dokumen permohonan dan surat
kesepakatan diversi sebagaimana dimaksud pada huruf b untuk diteruskan kepada
ketua/wakil ketua Pengadilan.

j.  Ketua pengadilan menandatangani penetapan diversi secara manual.

k. Panitera Muda terkait mengunduh dokumen penetapan sebagaimana dimaksud
pada huruf j dan mengirimkan kepada penyidik/penuntut melalui Aplikasi e-Berpadu.

l.  Pengadilan memproses penetapan diversi secara elektronik yang diterima paling
lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

m. Pengajuan penetapan diversi secara elektronik yang diajukan di luar jam
sebagaimana dimaksud pada huruf |, diproses pada hari kerja berikutnya.

n. Penyidik/Penuntut menerima notifikasi bahwa penetapan diversi telah tersedia
melalui whatsapp dan email terdaftar.

0. Penyidik/Penuntut Umum dapat mengunduh dokumen penetapan diversi melalui
Aplikasi e-Berpadu.

p. Dokumen penetapan diversi secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama
dengan dokumen cetak penetapan diversi.

q. Dokumen cetak permohonan diversi tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan.

r. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak penetapan diversi atas permintaan
Penyidik/Penuntut Umum yang bersangkutan kepada kepaniteraan terkait.

7. e-lzin Besuk Tahanan
e-lzin Besuk Tahanan adalah layanan bagi masyarakat untuk mendapatkan surat izin
besuk keluarganya yang sedang berhadapan dengan hukum secara elektronik.
Advokat atau masyarakat mengajukan izin besuk ke Pengadilan dengan tahapan
berikut :
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a. Pemohon mengakses tautan Aplikasi e-Berpadu kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang, menginput data pemohon dan data tahanan ke
dalam Aplikasi e-Berpadu.

b. Pemohon mengunggah dokumen identitas pemohon ke dalam Aplikasi e-
Berpadu.

c. Pemohon menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar bahwa
permohonan izin besuk sudah terkirim ke Pengadilan yang berwenang.

d. Pemohon dapat mencetak permohonan izin besuk dari Aplikasi e-Berpadu.

e. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar
bahwa ada pengajuan permohonan izin besuk.

f.  Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan izin besuk.

g. Dalam hal permohonan izin besuk tidak memenuhi syarat, permohonan tersebut
tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan kembali oleh pemohon.

h.  Dalam hal permohonan izin besuk tidak dapat diproses lebih lanjut, panitera muda
terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan tersebut dalam Aplikasi
e-Berpadu.

Dalam hal hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan telah
memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan izin besuk
ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-Berpadu.

j- Dalam hal hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan belum
memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera muda terkait
mengunduh permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta templat
penetapan untuk diteruskan kepada hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil
kepala Pengadilan.

k. Hakim/ketua/kepala atau wakil ketua/wakil kepala Pengadilan menandatangani
penetapan izin besuk secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan izin besuk sebagaimana dimaksud
pada huruf k ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan kepada Pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan izin besuk secara elektronik yang diterima
paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Permohonan izin besuk secara elektronik yang diajukan di luar jam sebagaimana
dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.
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0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan izin besuk telah tersedia melalui
whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan izin besuk melalui Aplikasi e-
Berpadu untuk selanjutnya ditunjukkan kepada petugas Rutan/Lapas/LPKA
tempat Terdakwa ditahan.

q. Petugas tempat Terdakwa ditahan menerima notifikasi melalui whatsapp dan
email bahwa ada permohonan izin besuk.

r.  Pemohon menunjukkan izin besuk tahanan dari Pengadilan kepada petugas
Rutan/Lapas/LPKA tempat Terdakwa ditahan.

s. Petugas Rutan/Lapas/LPKA tempat Terdakwa ditahan login ke dalam Aplikasi e-
Berpadu untuk memvalidasi izin besuk sebagaimana dimaksud pada huruf r.

t.  Setelah Pemohon berkunjung, petugas Rutan/Lapas/LPKA menginput data
kunjungan ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

u.  Pengaturan mengenai hari, waktu kunjungan, dan persyaratan berkunjung lainnya
ditetapkan oleh Kepala Rutan/Lapas/LPKA.

v. Dokumen izin besuk dan penetapan izin besuk secara elektronik memiliki
kekuatan hukum yang sama dengan dokumen cetak izin besuk.

w. Dokumen cetak izin besuk tidak perlu lagi diserahkan ke Pengadilan.

X. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak izin besuk atas permintaan
Pemohon kepada panitera muda terkait.

8. e-lzin Pinjam Pakai
e-lzin Pinjam Pakai adalah layanan bagi masyarakat untuk mendapatkan surat izin
pinjam pakai barang bukti yang masih digunakan dalam pemeriksaan perkara secara
elektronik. Advokat atau masyarakat mengajukan izin pinjam pakai ke Pengadilan
dengan tahapan berikut :

a. Pemohon mengakses tautan Aplikasi e-Berpadu kemudian memilih satker
Pengadilan yang berwenang, menginput data pemohon, nomor perkara, data
terdakwa, dan data barang bukti ke dalam Aplikasi e-Berpadu;

b. Pemohon mengunggah dokumen identitas pemohon dan bukti kepemilikan barang
bukti ke dalam Aplikasi e-Berpadu.

c. Pemohon menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar bahwa
permohonan izin pinjam pakai barang bukti sudah terkirim ke Pengadilan yang

berwenang.
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d. Pemohon dapat mencetak permohonan izin pinjam pakai barang bukti dari Aplikasi
e-Berpadu.

e. Panitera muda terkait menerima notifikasi melalui whatsapp dan email terdaftar
bahwa ada pengajuan permohonan izin pinjam pakai barang bukti.

f. Panitera muda terkait login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk memproses
permohonan izin pinjam pakai barang bukti.

g. Dalam hal dokumen permohonan izin pinjam pakai barang bukti tidak memenuhi
syarat, permohonan tersebut tidak diproses lebih lanjut, tetapi dapat diajukan
kembali oleh pemohon.

h. Dalam hal permohonan izin pinjam pakai barang bukti tidak dapat diproses lebih
lanjut, panitera muda terkait memberikan alasan tidak menyetujui permohonan
tersebut dalam Aplikasi e-Berpadu.

i. Dalam hal hakim telah memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, penetapan
izin pinjam pakai barang bukti ditandatangani secara elektronik dalam Aplikasi e-
Berpadu.

j. Dalam hal hakim belum memiliki Tanda Tangan Elektronik Tersertifikasi, panitera
muda terkait mengunduh permohonan sebagaimana dimaksud pada huruf f beserta
templat penetapan untuk diteruskan kepada hakim.

k. Hakim menandatangani penetapan izin pinjam pakai barang bukti secara manual.

. Panitera muda terkait mengunggah penetapan izin pinjam pakai barang bukti
sebagaimana dimaksud pada huruf k ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk dikirimkan
kepada Pemohon.

m. Pengadilan memproses permohonan izin pinjam pakai barang bukti secara
elektronik yang diterima paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat.

n. Permohonan izin pinjam pakai barang bukti secara elektronik yang diajukan di luar
jam sebagaimana dimaksud pada huruf m, diproses pada hari kerja berikutnya.

0. Pemohon menerima notifikasi bahwa penetapan izin pinjam pakai barang bukti
telah tersedia melalui whatsapp dan email terdaftar.

p. Pemohon dapat mengunduh dokumen penetapan izin pinjam pakai barang bukti
melalui Aplikasi e-Berpadu untuk selanjutnya ditunjukkan kepada petugas
penyimpanan barang bukti.

q. Petugas penyimpanan barang bukti menerima notifikasi melalui whatsapp dan
email bahwa ada permohonan izin pinjam pakai barang buki.

Buku Panduan 16
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)



r. Pemohon menunjukkan izin pinjam pakai barang bukti dari Pengadilan kepada
petugas penyimpanan barang buki.

s. Petugas penyimpanan barang bukti login ke dalam Aplikasi e-Berpadu untuk
memvalidasi izin pinjam pakai barang bukti sebagaimana dimaksud pada hurufr.

t. Petugas penyimpanan barang bukti menyerahkan barang bukti kepada Pemohon
kemudian menginput data pengambilan dalam Aplikasi e-Berpadu.

u. Dokumen izin pinjam pakai barang bukti dan penetapan izin pinjam pakai barang
bukti secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sama dengan dokumen
cetak izin pinjam pakai barang bukti.

v. Dokumen cetak izin pinjam pakai barang bukti tidak perlu lagi diserahkan ke
Pengadilan.

w. Pengadilan dapat memberikan dokumen cetak izin pinjam pakai barang bukti atas
permintaan Pemohon kepada panitera muda terkait.

SYARAT

Pemohon yang dapat menggunakan Aplikasi e-Berpadu adalah Pengguna yang telah
memiliki akun terdaftar dan pengguna lain yang telah memenuhi persyaratan. Seluruh
pihak, Pengguna Layanan Terdaftar adalah Pengadilan, Penuntut Umum, Penyidik dan
Rumah Tahanan Negara yang telah memiliki akun. Pengguna Lain adalah advokat atau
masyarakat yang harus memiliki Kartu Tanda Penduduk dan/atau Surat Keterangan
Pengganti KTP atau passport.

Syarat aplikasi e-Berpadu adalah sebagai berikut :

1. Pengguna layanan diwajibkan memiliki email dan/atau Nomor Whatsapp

2. Email atau Nomor Whatsapp yang dicatatkan, akan digunakan oleh sistem untuk

menerima notifikasi saat permohonan, maupun setelah diproses.

Buku Panduan 17
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)



